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O QUE E A CENTRAL DE COMPRAS
E CONTRATACOES




O QUE EA VINCULACAO ORGANIZACIONAL
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0 OUE EA OBJETIVOS

CENTRAL

» Desenvolver, propor e implementar modelos, mecanismos, processos e
procedimentos para aquisicao e contratacdo centralizadas de bens e servigcos
de uso em comum pelos 6rgaos e entidades

» Planejar, coordenar, controlar e operacionalizar as atividades relacionadas a
inteligéncia e a estratégia de licitacao, aquisicao e contratacao de bens e
servicos de uso em comum a partir da demanda estimada pelos 6rgéos e
entidades

« Acompanhar a formalizacdo dos contratos referentes aos bens e servigcos sob
sua responsabilidade junto aos 6rgaos e entidades, orientando-os quanto a
gestao contratual



MODELO ESTRUTURA DA CENTRAL

FUNCIONAL
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MODELO FUNCIONAL

O QUE EA
CENTRAL
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OBJETOS/FAMILIAS DE CONTRATACAO

OQUEEA
CENTRAL
) LEGENDA
.N.Ive' de e INVESTIMENTO
Dificuldade Limpezae [—
Conservagéo ALTO
= —
Compra Direta de BAIXO _
ALTA passagens aéreas Manutencao
' Predial
MEDIA Reprografia
BAIXA Material de
Expediente
Prazo de
2015 Concluséo dos
ou +
2014 2015 modelos

Consultoria para desenvolver estratégias e metodologias de aquisicao e contratacao de
servicos terceirizados, reprografia, material de expediente, mobiliario e frota, com
elaboracao de cadernos técnicos.



ST OUTRAS CONTRATACOES

CENTRAL

CONTRATACOES DE Tl E COMUNICAGCAO

Telefonia fixa Imagens orbitais
+ 71 6rgdos participantes Servicos de fornecimento de
- Licitacdo concluida em 2013 imagens oticas orbitais, de acervo
« Economia efetiva de 47,48% ou prcggrzilmadas._ _
(R$ 21,6 milhdes) * 14 orgaos participantes

* Licitacdo: jan/2015
* Valor estimado: 50 milhdes

Videoconferéncia

Telefonia mével
Aquisicéo conjunta de equipamentos de

videoconferéncia para instalacdo em salas » 77 Grgaos participantes
de reunido e auditérios. * Licitacdo: set/14

* 67 6rgaos participantes » Valor estimado: 64

* Licitac&o: jan/2015 milhdes

* Valor estimado: 92,5 milhdes
Ativos de rede
Aquisicao de equipamentos para

infraestrutura de rede tecnologica.
* Licitacdo: out/14



AQUISICAO DIRETA DE PASSAGENS AEREAS

O QUE EA
CENTRAL

ISTA

oncedente ¥ E

proponente/C

NCEDENTE

uTOR“)“DE coO
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SITUACAO INICIAL

(Modelo com Agéncias de Viagens)




BILHETES EMITIDOS PARA A APF

SITUACAO
INICIAL

NUumero de bilhetes emitidos: 693.659 Despesa com bilhetes: R$ 481.598.276,41
* Nacional 669.953 * Nacional R$ 424.231.169,30
e |nternacional 23.706 e Internacional R$ 57.367.107,11

88%

97%
12%

m Nacional m=Internacional m Nacional wminternacional

Fonte: SCDP - Periodo analisado: out/2012 — set/2013 *

* Orgéos fora do SCDP: MRE, Autoridade Publica Olimpica, Comandos da Aeronautica, Exército e Marinha, UFRN, UF Oeste do Para, Fundag&o Universidade Federal do Maranh&o



MARKET-SHARE

SITUACAO
INICIAL

Em volume de bilhetes emitidos Em valor de bilhetes emitidos

31% 17%
20%
9%

12%

35%

32%

EGOL =TAM mAZUL mAVIANCA ®=OQUTRAS EGOL =TAM mAZUL mAVIANCA m=OQUTRAS

Fonte: SCDP - Periodo analisado: out/2012 — set/2013



CONTRATOS NA APF

SITUACAO
INICIAL

- 627 contratos firmados com 99
agéncias.

- Valor dos contratos vigentes:
R$ 793.072.324,47.

\_DISTAK AGENCIA

DE VIAGENS E
L. A. VIAGENS E DFTURISMOE  TURISMO
TURISMO REPRESENTACOES 6%

5% 6%

Fonte: Portal Comprasnet - Set/2014



SITUAGHS PRINCIPAIS PROBLEMAS

INICIAL

Agéncias contratadas com taxas de agenciamento irrisorias (R$ 0,00; R$ 0,0001; R$ 0,01)

 Dependéncia da agéncia para pesquisas de trechos e precos

» Dependéncia de dados informados pelas agéncias na fatura, havendo dificuldade de validacéo

» Instancias de aprovacao implicam em varias cotacdes (ndo ha reserva de preco do bilhete nem
de assento)

« Falta de informacao quanto a voos realizados, alterados ou cancelados (dificuldade na gestao
de reembolsos)

« Prestacéo de contas manual feita pelo servidor

* Fragilidade na gestao dos contratos

« Rotina de faturamento e pagamento com varias etapas de aprovacao



FATURAMENTO E PAGAMENTO

SITUACAO
INICIAL

- Companhia aérea recolhe tributos sobre todas as passagens comercializadas (tanto APF quanto para
Pessoas Fisicas e outras Pessoas Juridicas)

- Companhia aérea discrimina para agéncia de viagem as passagens emitidas, por UG, a APF

- Agéncia de viagem paga a companhia aérea o total das passagens emitidas, com tributos inclusos

- Agéncia de viagem apresenta fatura detalhada de prestacéo de servicos a APF

- Ao pagar a fatura, APF retém os tributos, e entrega fatura + DARF a agéncia de viagem

- Instrui e distribui processos de faturamento para cada Unidade Gestora para fins de ateste do Fiscal

- Verifica saldo orcamentario de cada Unidade Gestora

- Encaminha processo com ateste da prestacao de servigos para pagamento e recolhimento de tributos
- Emite OB por fatura (UG) no SIAFI em favor da Agéncia de Viagens e encaminha para liquidagao no
banco

- Digita/liquida no SIAFI o DARF por fatura, de cada companhia aérea e administradora de aeroportos

- Digitaliza e envia por e-mail a Agéncia de viagens os DARF’s recolhidos

- Agéncia de viagem repassa DARF a companhia aérea, que utiliza o crédito tributario e devolve a agéncia de
viagem o valor respectivo



SOLUCAO PROPOSTA E SEUS
DESDOBRAMENTOS




SOLUCAO
PROPOSTA

ETAPAS

Faturamento
e Pagamento

Credencia-
mento

Sistema
Buscador

Compra Direta
de Passagens
Aéreas sem
Agéncias de
Viagens




SOLUCAO
PROPOSTA

MODELO FUNCIONAL

Bilhetes emitidos
na TAM, GOL,
AZUL e AVIANCA

Bilhetes emitidos

para o exterior

(inclusive na TAM,
GOL, AZUL e AVIANCA)
g

\

Passagens
Domeésticas
Nacionais

Passagens

Agéncia de

Passagens
Internacionais

Viagens

Outros Servicos

~

Bilhetes de Cias.
Nao Credenciadas

Domésticas Outras

\

Bilhetes Rodoviarios,
Fluviais, Maritimos,
Emissao de

Passaportes, Sala VIP...
J




SOLUGAO MODELO FUNCIONAL

PROPOSTA

MIGRACAO PARA O CREDENCIAMENTO E AGENCIA UNICA




SISTEMA BUSCADOR

SOLUCAO
PROPOSTA

- Hipoteses:

* Desenvolvimento
 Contratacao pela Central ou Ministério do Planejamento de Solucédo de Mercado

» Contratacao do SERPRO para implementar buscador dentro do Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens

- Licitacao realizada pelo SERPRO para aquisicao de solucéo a ser incorporada ao
sistema

* Participaram os principais fornecedores

* Remuneracéo pela disponibilizacédo da solucao, adaptacéo, consultoria e por
transacao efetivada



CREDENCIAMENTO

SOLUCAO
PROPOSTA

- Credenciamento das 4 maiores companhias aéreas, responsaveis por 95% das
emissoes, por 60 meses

- Em nome da Uniao

- Possibilidade de inclusao de outros entes da APF Direta, Autarquica e Fundacional,
facultado seu uso pela Administracdo Indireta

- Percentuais de descontos negociados (e renegociaveis) dos acordos corporativos
aplicaveis a todos os entes (inclusive 72 h de garantia da reserva)

- Uso de tour-code proprio

- Podera ser reaberto para inclusdo de outras companhias aéreas

- Uso de pagamento eletrénico



FATURAMENTO E PAGAMENTO

SOLUCAO
PROPOSTA

- Problemas

» Necessidade de garantias

* Faturamento decendial

» Fluxo de pagamento e faturamento com alto grau de envolvimento da agéncia de
viagens

- Alternativa imediata; Cartdo de Crédito

« Split da transacao na compra

« Split da transacao no pagamento



FATURAMENTO E PAGAMENTO

SOLUCAO
PROPOSTA

- Solucao adotada: Cartdo de Pagamentos do Governo Federal
 Edicdo de medida provisoria desonerando a substituicao tributaria até dez/2017

* Necessidade de alteracao de sua finalidade, via portaria conjunta dos Ministérios da
Fazenda e Planejamento

» Contrato com o Banco do Brasil, em nome da Unido, com adesao gradativa dos
demais o6rgaos da APF.



O PILOTO




O PILOTO DESTAQUES

Inicio em 28/08/14 no Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

 As consultas de precos, reservas, emissfes, remarcagoes, cancelamentos e reembolsos de bilhetes
sdo efetuadas diretamente no sistema SCDP ja integrado com o Sistema de Gestdo de Passagens
Aéreas

« Credenciamento das companhias aéreas TAM, AZUL, GOL e AVIANCA

« O pagamento das passagens aéreas € efetuado por meio eletrbnico com utilizacdo de Cartdo de
Pagamento do Governo Federal, exclusivo para esse fim

 As concessoOes de desconto e reservas de assentos sao visualizadas no sistema
O suporte da operacao e a conciliacdo sao automatizados
» Historico de todas consultas e compras armazenados no sistema em forma de relatorio (.pdf)

« Novo TR para compra de passagens internacionais e camada de atendimentos emergenciais



0 PILOTO SISTEMA - RESERVA

Arquvo  Edtar  Exybi  Hstérco  Fayorkos Ferramentas  Apds
6‘ '.,.'“:J' fomnn2 sedp.Qav.be v

(2] Muis visitados @ Guss répido |5 (Rimas noticles | | Personalizar Links

" ¢ 2 dvorn Pl ;

0 MENSAGENS INFORMATIVAS =

* A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes,

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagho: Nimero da PCOP:
Roma Pakauita dos Santos Silva Secretana de Logistica & Tecnologia da  29/08/2014 002789/14
Informagio
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
LORENI FRACASSO FORESTI Servidor 14/09/2014 a 15/09/2014
Motivo da Viagem: Viagem: Posicdo da PCOP no fluxo:
Naconal - A Servigo Nacional Clique aqui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detathes da PCOP:
Nio Governo: Clique aqui
N3o

Descricdo do Motivo da Viagem:
Iré partscipar do 12° ENCONTRO NACIONAL DE TI € NEGOCIOS R)/ INFOR)-2014, conforme convite anexo.

o

Criar reservas via Compra Direta so’icitante

>> .
* A pesquisa via Compra Direta considera apenas trechos com datas futuras, cujas adades estejam com seus codigos IATA cadastrados e que cria a
possuam empenho de natureza de despesa adequada (Compra Direts), .

- reserva via

o ot ‘ Portd ‘, Tinsito  [Micio dotrabatho,  Recebe compra

Transports
evento ou miss§o  Passagem .
! direta.
[
Brasiia (OF) | Rio de Janeiro (R3) | 14/09/2014 - 15/09/2014 | ~eree (Classe NEo 15/09/2014 08:00 Sim
Econdmica)

Nenhuma reserva para este trecho. Criar reserva >>

Rio de Janewro Retorno para Aédreo (Classe 5

(RY) Brasilia (OF) EaGN Econmica) g i

Nenhuma reserva para este tracho. Criar reserva >>

Observacdes fIustificativa:

;' !nfbiar s X ¥ (32) Expresso 3.0-E,




SISTEMA — SELECAO DOS VOOS

O PILOTO

&rquvo  Edtar Exbe  Hstérko  Fayortos  Ferramentas  Ajde

6‘ W | tirps e sedp.gav.brinovoscdppages/reservar_passagem/ger sdor passagers e Pedp=i( 168 rhadol -l c "" cheomre / *
(2] Mas vistados @ Guiarépido | 5 (Rimas noticles | | Personakzar Links
-~
SELECAD DE PASSAGENS
Brasitia (OF) / Rio de Janeiro (RJ) | Rio de Janeiro (R3) / Brasilia (OF) | Conclulr Quadro
: = — — = resumo com
| | |
Data: Companhia Direto 1parada 25 os melhores
14/09/2014 : ' 1 ke precos
ﬂA 154,23 721,68 1.008,80 ;
(7} 212,33 230,76
‘;v' 263,41 238,41
TAm 24347 24347 -
Ordeaar por: menor prego ¥ Paradas: Todas v
VALOR: 154,23
Tarifa (Rg): 154,23 Taxa Embarque (R$): 24 03 Voo: 6233 Duragdo: 1h47m  Paradas: 0 .
0O ~A Hordrio: 14/09/2014 08:45 - Presidente Juscelino Kubtschek International Airport, Brasil L'Sta com
14/09/2014 10:32 - Santos Dumont (Aeroporto), Brasil tOdOS os
vVOOoSs
VALOR: 212,33 d,'spon,’ve,'s
: Tarifa (R$): 212,33 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 1483 Duragho: 1h47m  Paradas: 0
0O Horério: 14/09/2014 08:50 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 10:37 - Santos Dumaont {Aeroporto), Brasil
VALOR: 218,25
Tarifa (Rg): 218,25 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 6217 Ouracho: 1h45m  Paradas: 0

0 ~A Hordrio: 14/09/2014 06:45 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 08:30 - Galedo - Antbnio Carlos (Tom) Jobim International Airport, Brasil

Tarifa (R$): 218,25 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 6215 Duracdo: 2him Paradas: 0
0 A Horério: 14/09/2014 09:05 - Presidents Juscelino Kubitschek International Airport, Brasil
14/09/2014 11:06 - Galedo - Anténio Carlos (Tom) Jobim International Airport, Brasil

71 Iniciar 2 refor 32) Expresso 3.0 - E. T Sem thulo 1 - Broffic



SISTEMA — APROVACAO

'uscno x V| contamacaoReservaz01405 x | (35) Expresso3.0-Emal X | g btps:jius-mgS.makyahoo.« X ¥ 15 pedida - shvrctiboBiser.co X 1 [ TAM Linhas Adreas - ParBo | X
€« C 8 https://www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/aprovar foroponente faprovar _viagem _list xhits

G T B

SCDhP : - e

VB 212 Ano: 2014 CrgBo:  MP - Ministério do Planejamente, Orgaments ... Viagens
{ SOLICITAGAO ] APROVAGAO [ EXECUGAO l PRESTAGAO DE CONTAS l CONSULTAS [ RELATORIOS [ GESTAO [ scop | aguardando
Vooé ests aqui: Aprovacdo ) Proponente/Concedente ) LISTA | @@ @ @@ aprovacao do

proponente ou

APROVACAO DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE
ordenador de

Nemero da PCOP: Nome do Proposto: deS'P esa
demonstrando
esthanind pelos icones os
prazos de
i Total 2 217 expiracdo das
s _ - reservas
‘Nome do &  Parecer Peop T Inicio da ¢ Orgfo &  Motivoda & Tipo ¢ < -
Proposto do at Viag Solicitant: Viagem Aprovacso Urgents Pendéncias
Assessor
e SPU - Secrotaris Nacional - Cadastro
AMBROSIO v 002703/14 21/09/2014 = do Patnménio da Treinamento de Viadem Nio
MOREIRA UniSo 9
JOSE SEU Secruans || acional= Cadastro
SANTANA v 002704/14 21/09/2014  do Patniménio da Frainacnarto i Uintacs N3o !
JUNIOR Unifo 9
SLTI - Secrataria
LORENI .
FRACASSO 002789/14 14/09/2014 ~Jelogsticae RATRRA 7SI lcadasbo N3o X
Tecnologra da Servigo de Viagem
FORESTI
Informacso
Existe reserva 3 exprar (! 12014 16:51)
SEPU-RN -
YEDA
Superintendéncia
CUNHA DE p Fiscalizagho / Prestacio
MEDEIROS v 002516/14 22/08/2014 | do Petnrn6ruo da Vistoria e Contas N3o
PEREIRA Unido no Rio
Grande do Norte
WALTER zs::’r-:t:‘e;déncm
TADEU . Fiscalizagho / Prestagio
v rJ r4
NOGUEIRA 002352/14 04/08/2014 = do Patriménio da Vistoria de Contas N3o
GODINHO Unido no Rio
Grande do Norte
SEPU-RN -
WALTER .
Supenntendéncia ‘
TADEU ; 3 FiscalizagSo / Prastacio
HOCUEIRY Y s g Bl L L R B MR de-comes | NE v

74 Iniciar



SISTEMA — EMISSAO DOS BILHETES

O PILOTO

)/ e scoe x | contmacaoReservaz0140 x \ ix GOL-Lihas sbveasmtelge X || i@l & |
€« C | 8 https: //www2.scdp.gov.br/novoscdp fpages/corsultar_solicitacao/consultar_solicitacan_detalhes xhtmi?idPodp=10877016
% DIARIAS NACIONAIS

o = e Dios de Afastamento & Percentuside & Nomerode & Volor &  Valor & Adicionalde $
Trecho com Didnas Disnias Didrias Unitdno Total Deslocamento
Rio de
1 Janeiro (RY) 1 100% 1 321,10 321,10 95,00
Rio de uadro
2 Janeiro (R3) 1 S0% 05 321,10 160,55 0,00 . Q t.
| . i z | ) e— T s mformc.r e
da emissdo
.................................................................................................................................................... dos bilhetes

= PASSAGENS NACIONAIS
| gilhets Eroataniea T buamiors Tt o i  akor da | vater daraxa ca T v aal

Emitido Sl origem Destino Passagem RSO0 Passagem Embarque Servico
14/09/2014 14/09/2014 Bithete Classe
0 |3| wm soL 08:50 20:37 Eletrdnico | Econdmics | 10008 2403 0,00
15/09/2014  15/09/2014 = Bilhets Classe
02 Sim GoL 18:58 20:45 Eletrénico Econdmica 266,65 21,57 0,00

Total (R$): 484,73 45,60 R

= QUADRO DE TOTALIZAGOES

Didrias Passagens

Item Gastos Nactonais (R$) Item Gastos Nactonais (R)
Namero de Didrias 15 Tarifa 454,73
Valor da(s) Didria(s) 481,65 Taxas de Embarque 45,60
Adi ! de Desi ¢ 95,00 Taxas de Servico 0,00
Desconto Auxilio- Alimentacgio 16,95 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 0,00 Subtotal 500,33
Subtotal 559,70

* CALCULOS DESTA ETAPA
Didrias Passagens

-*',' hﬁéiar ¥ SCOP - Google Cheome ") Mozla Feefax



SISTEMA - STATUS DA RESERVA

| B nEpes30-ens x| Rlinbox(15)-vohootat x| Iy Entrads (10)- sharotio x | a0 scoe x o VEcom - Repertagens esc x |\ | lsi@l = |
€« C 8 https: //www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/aprovar fproponentsfaprovar _viagem _list xhtm 9 =

s [ At xovierdos Anos v [ saR | =
\@\SCDP i e e R s ) .

Versko 2107
| SOLICITAGAO  APROVAGAO | EXECUCAO | PRESTAGAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO  SCOP |
Vock ests aqui; Aprovacao ) Proponente/Concedente ) LISTA EARCER RO SHCY

APROVAGAD DO PROPONENTE/AUTORIDADE CONCEDENTE

Nemero da PCOP: Nome do Proposto:

Viagens
_ Total 1209 aguardando
e o 0N parecar | pcop o IMGodad  Orofo & Motvoda & Two ¢ 3 - aprovacao
- Proposto do Viagem Solicitante Viagem Aprovaclo  Urgente  Pendéncias demonstrando
Assessor s
com icones os
ALINE P d
BEATRICIA SPU - Secretaria razos de
z . Nacional - Cadastro
A PUACEEIA 2205/2014  do Patriminio 43 yronaments  deviagem "0 hal expiracdo das
1BRAHIM {Existe resarva & exp rar (04)09/2014 16:26)) reservas
VINICIUS OTI1 - Diretoria
DE FARIA X | 002781/14 28/09/2014 | de Tecnologia da ';:fv“"“' =8 g:f::":m NBo x
SILVA Informagso L 9
SPAC -
Secretana do
CELE0. 002798/14-1C | 01/09/2014 | Programa de Bacon.< N Catlastrg N3o
KNDNIK Servigo de Viagem
Acslaragio do
Cresamento
SEPU-MA -
JULIO 3 4
Superintendéncia
CERAR 002691/14 03/09/2014 | do Patrimbnio da | | couzagdo/ | Cadastro Nio 1
LIMA 5 Vistoria de Viagem
CARVALHO UniSo no
Maranhio
SEPU-SP -
Superintendéncea
MARCELO 2 Servigo Cadastro
PADOVAN! v 002668/14 02/09/2014 | do Patrimdnio da Administrativo de Viagem NSo
UniSo em S3o
Paulo

'J Iniciar 3 SCOP - Google Cheomo




DESCONTOS EFETIVOS

RESULTADOS

SCDP Site da Companhia Agéncia de Viagens
Origem Destino  Cia ~ Data  Horario | Valor Pago | Valor  Diferenca % Valor  Diferenca %
Manaus Eirunepé Azul 2802 08/09/14 07:32 | R$237490| R$2.769,90 RS$39500 14,26%| R$3.462,38 R$ 108748 457%%
Eirunepé Manaus Azul 2875 12/09/14 10:40 R$71091| RS$78990 RS7899 10009%| RS987,38 R$27647 38,89%
‘ Belo horizonte Brasiia Azul 2428 08/09/14 16:32 R$21287| RS$24190 RS$2903 1200%| RS41851 R$20564 96,60%
Brasiia Belo Horizonte ~Avianca 6151 09/09/14 19:22 R$12125| RS$12500 RS$375 3009%| RS$12500 R$375 3.09%
Brasiiia Natal TAM 3342 10/09/14 1928 R$77503| RS$799,00 RS$2397 300%| RS$S79900 RS$S2397 3,09%
Brasilia Rio de Janeiro TAM 3825 08/09/14 1058 R$33562| RS$S34600 RS1038 300%| RS$S34600 RS$1038 3,09%
Rio de Janeiro Brasilia G772/, 1492 11/09/14 1858 R$ 164,80 RS16990 RS$510 3,00%| RS169.89 R$509 3,09%
Aracaju Brasilia ~Avianca 6223 07/09/14 1525 R$49955| RS$S51500 RS1545 300%| RS$S51500 RS1545 3,09%
Brasilia Aracaju ~Avianca 6224 11/09/14 20:09 R$606,25 RS$S62500 RS1875 3009%| RS62500 RS1875  3,09%
- Brasiia Rio de Janeiro GIG ~Avianca 6215 02/09/14  09:05 R$9506| R$9800 R$294 300%| R$38500 R$289.94 30501%
Brasifia S&o Paulo CGH TAM 3725 03/09/14 1850 R$501,49| RS$63800 RS13651 2140%| RS63800 R$13651 27,22%
Sio Paulo CGH Brasilia TAM 3712 040914 19:12 R$501,49| RS$63800 R$13651 2140%| RS$63800 RS13651 27,22%
Boa Vista Manaus Azul 2893 22/09/14 08:50 R$11511| RS$127.90 RS$1279 1000%| RS$13589 RS20,78 18,05%
Manaus Boa Vista Azul 2894 26/09/14 17:58 R$48591| RS$53990 RS5399 10,009| RS57364 RS87,73 18,05%
Brasilia Manaus 47/ 1654 22/09/14 09:56 R$698,90( RS69890 RS000 0,00%| RS69890 R$0,00 0,00%
Manaus Brasilia a7 1647 2609114  15:37 R$698,90| RS69890 RS000 000%| RS69890 R$0,00 0,00%
‘ Brasilia Sao Paulo CGH 7y 1419 03/09/14  18:10 R$476,80| RS$69490 R$21810 31,39%| RS69489 R$21809 4574%
S&o Paulo CGH Brasilia sz 1518 04/09/14  18:55 R$476,80| RS69490 R$218,10 31,39%| RS69489 R$21809 4574%
Cuiabé Manaus am 3675 210914 17:00 R$73332| RS$88330 RS15058 17,04%| RS883%0 RS15058 20,53%
Manaus Cuiaba TAM 3541 260914 1612 R$849,72| R$1.09390 R$244,18 22329%| R$1.09390 R$24418 28,74%
Paimas Manaus TAM 3801 210914 17:22 | R$137352| RS194800 R$57448 294%%| RS135000 -RS2352 -171%
Manaus Paimas Azu 2419 26/09/14 1545 R$898,11| RS$997.90 RS$99,79 10,009%| RS 106026 R$S162,15 18,05%
Brasiiia Rio de Janeiro SDU 7y 1483 14/09/14  08:50 R$ 188,08 RS$23990 RS51,82 2160%| RS$23989 RS$5181 2755%
Rio de Janeiro SDU Brasilia ;7 1492 15/09/14  18:58 R$266,65| RS$33990 RS7325 2155%| RS$S33989 RS$7324 2747%
Brasilia Riode Janeiro SDU | geppmy 3147 08/09/14  07:31 R$356,96| RS$45990 RS$10294 2238%| RS$45990 R$10294 28384%
- Rio de Janeiro SDU  Brasiiia szy 1490 08/09/14  17:49 RS 159,00 RS439,90 RS$280,90 63,86%| R$439,89 RS$280,89 176,66%
Brasiia Rio de Janeiro SDU  qomy 3147 08/09/14  07:31 R$356,96| RS$45990 R$102,94 2238%| RS45990 R$102,94 28,84%
- Rio de Janeiro SDU Brasilia sz 1490 08/09/14  17:49 R$ 159,00 RS$439.90 R$280,90 63,86%| RS$43989 R$280,89 176,66%
Rio de Janeiro SDU Brasiiia sz 1494 0209114 2021 R$41505| RS$539,90 RS$12485 2312%| RS$53990 RS12435 30,08%



PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
PARA ADESAO AO MODELO




ADESAO AO NOVO MODELO

Adesao ao CPGF
junto ao Banco do
Brasil

Habilitacao da
Aquisicao Direta no
SCDP (on-line)

Participacédo na IRP

— Agenciamento de

viagens e assinatura
de contrato




R s

USO DO CPGF - PASSAGEM AEREA

Governo Federal
Carnko de Pugarants




USO DO CPGF — PASSAGEM AEREA

- Contrato firmado com o Banco do Brasil, para prestacdo de servicos relativos a
emissao e administracao de Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF -

Passagem Aérea, exclusivo para aquisicao de passagens aéreas.

- Estabelece as normas, critérios, limites e demais condi¢cOes para utilizacdo do

Cartao de Pagamento do Governo Federal - CPGF - Passagem Aérea

- Vigéncia de 60 (sessenta) meses.



ADESAO AO CPGF — PASSO A PASSO

1. Definir Arvore de Cartdes (bem como limites de utilizacdo e portadores)

2. Preencher e encaminhar ao BB os documentos de adeséo:
Proposta de Adesao / Cadastro do Centro de Custo / Cadastro do Portador

3. Desbloguear e cadastrar senha do cartao em agéncia de relacionamento
4. Habilitagcao da aquisicao direta no SCDP

Observacoes:

- Na adeséo deverao ser definidos pela autoridade competente a quantidade de
cartoes, os limites de utilizacao e os portadores.

- Apos o cadastramento do CPGF — Passagem Aérea no SCDP o orgao beneficiario
torna-se participante do Credenciamento 01/2014 — Central/MP.



1. DEFINICAO DA ARVORE DE CARTOES

OPCAO A

« 1 (uma) conta de relacionamento e 1 (um) CPGF para todo o Orgdo Beneficiario

Orgio A
Unidade de Governo

Limite RS 200.000,00
J

Governo Federal

Canko de Pagamants

SPOA
Limite RS 200.000,00

J

Portador Substituto
Limite RS 200.000,00

Portador Titular
Limite RS 200.000,00




1. DEFINICAO DA ARVORE DE CARTOES

OPCAO A

- Limites definidos nos cartdoes (empenhos) sao entao cadastrados por Secretaria e
controlados por meio do SCDP

- Conferéncia da fatura feita por intermedio do relatorio do SCDP, que discrimina o0s
gastos por Secretaria e os valores lancados no extrato do Cartao

- Possibilidade de ateste da despesa por intermédio do relatorio de conciliacédo do
SCDP

- Reducéao do volume de processos de pagamento



1. DEFINICAO DA ARVORE DE CARTOES

OPCAO B

« 1 (uma) conta de relacionamento para o Orgdo Beneficiario, com CPGF por
Secretaria

Orgio A

Unidade de Governo
Limite RS 1.000.000

S

Secretaria A Secretaria B

Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

Secretaria Executiva
Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000

Portador Titular Portador Substituto
Limite RS 250.000 Limite RS 250.000




1. DEFINICAO DA ARVORE DE CARTOES

OPCAO B

- Limites (empenhos) por Secretaria sdo cadastrados e controlados por meio do
SCDP

- Uma fatura por CPGF com extrato detalhado de todas as despesas realizadas pela
Secretaria, sendo o Orgdo Beneficiario o Titular da conta e as Secretarias oS seus

dependentes

- Conferéncia da fatura feita por intermedio do relatorio do SCDP em conjunto com a

fatura discriminada



1. DEFINICAO DA ARVORE DE CARTOES

Consideracoes:

Os cartdes do titular e substituto nao podem ser utilizados simultaneamente

O cartdo do substituto apenas devera ser acionado nos casos de afastamento legal
do titular

Mesmo que se tenha um cartao por Secretaria, cada Secretaria devera ter dois
cartdes, um para o titular e outro para o substituto, para os casos de afastamento

A fatura devera ser paga ate o dia 10 (dez) de cada més



2. PROPOSTA DE ADESAO - CPGF

#mmm Cartdo de Pagamento d:;i:;;n:;;:;;acl‘

-  Documento de vinculacdo as o f
disposicoes do "Contrato de Prestacao el SN s by
de Servigcos, Emissédo e Administracao e a Ut Gasia -

~ Carporale
do Cartdo de Pagamento do Governo Enderogo da Undade Gesioa
Federal e
- Define: :mm} T

Utiliza controle de gastos (didrio, seamanal, mansal) LHiliza filtro

> Unidade Gestora |_5-Sm N-tieo L[5 Sm N-Ngo

1. Agéncias de turismo 2. Alugual da carros

Filtros (ramos de atividades)
» Permissoes

» Valor maximo por transacao

» Compra pela internet

> Filtros de utilizac&o (4 Cias. Aéreas)

3. Artigos sletrnicos

5 - Drogarias & farmacias

T - Estacionamentos

9 - Hotéis

11 - Lojas de departamenio
13 - Maveis e decoragio

15 - Pedagios

17 - Restauranias

18 - Saques

21 - Servigos e autopecas

23 - Telemarkating e catalogo
25 - Outros eslabalecimenios

4. Cias. aéreas

B - Enfratenimanto

8 - Hospitais e clinicas

10 - Joalharias

12 - Matariais de construgio
14 - Dufros varsjos

16 - Postos de combustivel
18 - Revandas de veiculos
20 - Servigos

22 - Suparmercados

24 - Vestudrio

Mod. 070 2088 « Juni1Z « SISBE 12164 « nei

Pag. 102



2. CADASTRO DE CENTRO DE CUSTO - CPGF

- Possibilita o cadastramento da(s)
subdivisao (0es) hierarquica(s)

da Unidade Gestora.

- Devera ser preenchido um formulario

para cada secretaria, de acordo com a

estrutura administrativa do

Beneficiario.

Orgéo

Cartdo de Pagamento do Governo Federal
% BANCODOBRASIL e e o
Ao conclui interromper o presnchimento deste formulana, se desej r saboe infarmapies anles de dicar

na botéo 'Impf mir* ou f-:rl'ﬂ ko, Vide orientagies no batio "Ajuda’

Ha dados para recuperar?
[T T e ——p—— | ===

Unidade Gestora
CHNPJ Cadigo da Unidade Geastora

Mome

Dbs: Ma inclus&o da Unidade de Faturameanto para Centro de Cusio ja cadastrado,
informar someants o N® e o nomea do Centro de Custo a que vai estar vinculada

Centro de Custo
MN® do Centro de Custo Mome do Centro de Custo

Tipo da Cenftro de Custo

CHNPJ do Centro de Custo (s diferente da Unidade Geastora)

CPF do reprasentante autorizado do Centro de Custo

Mome do represantants avtorizado do Cantro da Custo

Protagdo Ouro Limita da utilizagSo para o Centra de Custo “alaor

am
MNao cantavos.
Enderego do Cantro de Custo

BairrolDistrito Municipio

UF CEP DDD | Telefone Ramal Fax

Preenchimento obrigatorio, caso o representante autorizado do Centro de Custo nao
saja cadastrado no Banco do Brasil
Idantidade Orgdo emissor

UF Data da emissdo | Data de nascimento
Permissoes
Saquea Compra parcelada
5 - Sim M - Nao Mo
Uso no axterior Compra internatislefons

S - Sim M - Mao S - Sim N - Nao




2. CADASTRO DE PORTADOR - CPGF

- Possibilita o cadastramento do(s)

portador (es) da Unidade Gestora.

- Devera ser preenchido um formulario
para cada portador, de acordo com a
estrutura administrativa do Orgéo
Beneficiario.

- O portador do referido cartao devera
ser a autoridade responsavel pela
gestdo do orcamento com passagens

aéreas.

# mm m Cartio de Pagamento gl;diizht:nd'l::::;::
Unidade Gestora

CHFJ Cadigo da Unidade Geatara

Mome

N° do Ceniro de Custo Mome do Cenlro de Cusio

MW7 da Lnidade de Fahiramens | Nome da Unidade de Fahiramenlo

Portador
CPF Mame

Data de Nascimenlo | Nome a constar do canfa

Preenchimento obrigatério para portadar com faturamento individual
Aglnicia de débite (UG) Prefixe | N° da conla comente (LUG) para débite | Conta
e v garm dv

Ouitagdo imediata de sague Dia de vencimenio Tipo de cartio
10 Corporale

Cartdo corporative
Limite geral mensal do portadar (RE)

PermEsdes

Saque Compra parcelada

| | &~Sim M- Mo Mo

Usa no exlerior Valor mdximo por ransasio - RS | alor ssm

| | &-Sim H-MNio cerlavos

M B0 - k13 - BISER 1515 - peb Pag 13



3. DESBLOQUEAR E CADASTRAR SENHA

AQUISICAO
DIRETA

- ApOs o cadastramento do Centro de Custo junto ao Banco do
Brasil, e antes de receber o cartdo, o portador devera se dirigir a
qualguer agéncia de relacionamento para proceder ao
desblogueio do cartao e cadastramento de senha

- Esse passo € imprescindivel para que ocorra o envio do cartao
pelo Banco do Brasil



4. HABILITACAO DA AQUISICAO DIRETA -

SCDP

De posse dos dados do CPGF — Passagem Aérea, devem ser realizados 0s passos
para cadastramento do cartao do titular e do cartdo do substituto:

1. O Titular do Cartao deve logar no SCDP. O cadastro sera realizado de acordo
com 0 orgao de exercicio em que o usuario estiver logado.

2. O Titular do Cartao deve acessar o menu “Faturamento” > “Cartao de Crédito”.

3. Em seguida, o Titular do Cartao deve clicar no botao “Associar Novo”, informar o
n°do cartao e clicar no botédo “Adicionar”.

4. Feito isso, 0 sistema disponibilizara um formulario para ser preenchido com 0s
demais dados do cartao.



EMPENHOS NO SIASG

A area financeira do orgao devera realizar empenho para contrato
descentralizado

Natureza da despesa: ND/Subitem 339033/01

Os empenhos deverao ser distribuidos entre a aquisicao direta e a agéncia de
viagens e turismo, conforme necessidade do Orgao Beneficiario

O somatorio dos empenhos nao podera ultrapassar o limite de utilizacao
estabelecido para a Unidade Gestora



AGENCIAMENTO DE VIAGENS




AGENCIAMENTO OB‘J ETO

DE VIAGENS

- Registro de Precos com tramitacdo em curso na Central de Compras e
Contratacoes, tendo por objeto a “contratacdo de empresa para prestacao dos
servicos de agenciamento de viagens para voos nao atendidos pelas
companhias aéreas credenciadas, domésticos e internacionais, atendimento
fora do horario de expediente e em finais de semana e feriados, destinados
aos oOrgaos e entidades da APF, por meio de sistema eletronico e

atendimento remoto (e-mail e telefone)”.



AGENCIAMENTO PARTICIPACAO NA IRP

DE VIAGENS

- Considerando que o objeto em questao possui historico de emissdes registrado no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, utilizado pela guase
totalidade da Administracdo Publica Federal direta e indireta, foi possivel a
CENTRAL antecipar a necessidade de cada um dos 0rgaos governamentais

- Assim, os volumes de emissbes dos orgaos que utilizam o SCDP ja foram
mensurados, com base no historico de julho/2013 a junho/2014, e integraram IRP
com os itens de emissao regional e internacional

- Eventuais retificacoes puderam ser feitas no més de novembro 2014



AGENCIAMENTO

DE VIAGENS

- Apo0s conclusao do procedimento licitatorio, a Ata sera registrada
pela Central de Compras e Contratacdoes para que 0S 0Orgaos
participantes formalizem seus contratos



MAIORES INFORMACOES

O passo a passo para adesao ao modelo e documentos
complementares, estdo disponiveis no site do governo

eletronico:

http://www.governoeletronico.gov.br/central-de-compras-e-

contratacoes/credenciamento
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. . OBRIGADO

central.compras@planejamento.gov.br
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