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CONSIDERAGOES GERAIS

A estrutura do relatdrio de gestdao compreende, em regra, as se¢des e os itens de informacado, que sao
parte integrante do conteldo geral estabelecido pelo Anexo Il da decisdo normativa (DN) prevista no art. 32 da
IN TCU 63/2010 para cada exercicio. Para a elaboracdo de cada sec¢do de contetdos do relatorio de gestdo, a
unidade apresentadora da conta deve observar, quando aplicavel, o conjunto de itens de informacgdes que for
atribuido a conta no sistema e-Contas.

Esta secdo do relatério denominada ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS, prevista no Anexo |l da DN de
relatdrios de gestdo deste exercicio, esta estruturada em itens de informacgdes. Logo, o arquivo a ser anexado
no campo proprio desta secdo deve abordar todos os itens detalhados no e-Contas, em arquivo Unico.

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO CONTEUDO DA SECAO “ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS”

Os elementos pré-textuais antecedem o texto propriamente dito, que sdo as se¢des de conteldo do
relatério de gestao, e formam o conjunto de elementos uteis a identificacdo do relatério de gestao.

Compde-se da seguinte estrutura:

CAPA, contendo: a) nome da unidade jurisdicionada responsavel pela apresentacdo, explicitando a
subordinacdo hierarquica desde o érgdo vinculador até o nivel da unidade apresentadora; b) titulo: Relatério
de Gestdo do exercicio de [ano de referéncia do relatério de gestdo]; c) local e ano de elaboragdo, em
algarismo arabico.

FOLHA DE ROSTO, devendo conter os seguintes elementos: a) nome da unidade jurisdicionada
responsavel pela apresentacao, explicitando a subordinagdo hierarquica desde o drgdo vinculador até o nivel
da unidade apresentadora; b) titulo: Relatério de Gestdo do exercicio de [ano de referéncia do relatério]; c)
subtitulo (ementa): Relatério de Gestdo do exercicio de [ano de referéncia do relatério] apresentado aos
Orgaos de controle interno e externo e a sociedade como prestacdo de contas anual a que esta Unidade
Jurisdicionada esta obrigada nos termos do paragrafo Unico do art. 70 da Constituicao Federal, elaborado de
acordo com as disposi¢es da IN TCU n2 63/2010, da DN TCU [nUumero desta decisdo normativa], da Portaria
TCU [numero da Portaria do TCU] e das orientagdes do érgdo de controle interno (especificar o nimero do ato
do orgdo de controle interno, se houver); e) nome da subunidade responsdvel pela elaboragdo ou
coordenacdo da elaboragdo do Relatério de Gestdo; f) local e ano de elaboragdo, em algarismo ardbico.

LISTA de tabelas, ilustragdes, abreviaturas, siglas e simbolos. As tabelas e as ilustragdes devem ser
relacionadas na ordem em que aparecem no texto. As listas tém apresentag¢do similar a do sumario e, quando
pouco extensas, podem figurar sequencialmente numa mesma pagina.

LISTA DE ANEXOS E APENDICES, que deve ser elaborada para identificar a relacdo de anexos e
apéndices ao relatdrio, se houver.

SUMARIO, contemplando relacdo dos capitulos e secdes do Relatério de Gestdo, na ordem em que
aparecem.

O conjunto das informacdes da Se¢do deve ser produzido em arquivo Unico no formato Portable
Document Format (PDF).
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