MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO No. 91 - CONSUP/IFAM, de 23 de dezembro de 2015.

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas — IFAM, neste ato como Presidente do Conselho Superior, 6rgdo de carater consultivo e
deliberativo da Administracdo Superior, conforme os dispositivos legais previstos no Art. 10 da Lei N° 11.892,
de 29.12.2008 e no art. 10, da Portaria n° 373-GR/IFAM, de 31de agosto de 2009;

CONSIDERANDO o Memo. n° 304- DET/PROEN/IFAM/2015, de 26 de
novembro de 2015 e os Memorandos Eletronicos n°. 284 e 285-2015/PROEN/REITORIA, de 27 de novembro
de 2015;

CONSIDERANDO a Convocagao para a realizagdo da 262 Reunido Ordinaria
do Conselho Superior, Oficio Circular n° 07-CONSUP/IFAM e Pauta, datado de 23 de novembro de 2015 e
aditamento a Pauta Despacho/Designacdo n° 08-GR/CONSUP/IFAM, de 04 de dezembro de 2015;

CONSIDERANDO a designagdo do conselheiro Jorge Nunes Pereira como
relator dos Planos de Cursos de Nivel Médio em Secretariado 2010/2016, na forma Subsequente — Campus
Manaus-Zona Leste;

CONSIDERANDO o Parecer e Voto do conselheiro favoravel a aprovacdo dos
referidos Planos de Cursos, observado o Parecer Pedagdgico n° 079-CPC/DET/PROEN/IFAM/2015, datado de
23 de novembro de 2015;

CONSIDERANDO a decisdo por unanimidade dos conselheiros em favor do
parecer do relator, em sessdo da 262 Reunido Ordinaria do CONSUP realizada em 18 de dezembro de 2015;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 e o art. 42, do Regimento Geral do
Instituto Federal do Amazonas.

RESOLVE:

I- APROVAR o0s PLANOS de CURSOS Técnico de Nivel Médio, na
Forma Subsequente, oferecidos pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas /
Campus Manaus Zona Leste, abaixo especificados e com as Matrizes Curriculares, anexas:

C.H. das C.H.do C.H.do
Denominacéo Matriz Disciplinas Estagio Curso Total
(h) (h) (h)

Plano de Curso Técnico de Nivel Médio, na Forma
Subsequente, em SECRETARIADO, processo n° 2010 910 200 1.110
23443.007883/2015-60 - Anexo I.

Plano de Curso Técnico de Nivel Médio, na Forma
Subsequente, em SECRETARIADO, processo n° 2016 960 200 1.160
23443.007884/2015-12 — Anexo II.

II- A Pro Reitoria de Ensino, para as providéncias que se fizerem
necessarios, quanto ao parecer do conselheiro relator.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

ANTONIO VENANCIO CASTELO BRANCO
Reitor e Presidente do Conselho Superior
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Matriz Curricular — Anexo |

_EIXO TECNOLOGICO: GESTAO E NEGOCIOS
CURSO: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM SECRETARIADO ANO: 2010
FORMA: SUBSEQUENTE - Campus Manaus-Zona Leste.

Carga Horaria

MODULOS COMPONENTES CURRICULARES
ANUAL
§ 2, % Portugués Instrumental e Técnico 100
= m ©
5 8 § S Metodologia e Elaboragéo de Projetos 40
=3 -~
= E2 Espanhol Técnico 80
=0 o8
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© .
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% ﬁ E é % Introdug&o & Contabilidade 30
o N @ = o ~_ . .
S& LT = Introducéo & Sociologia 30
O < (%]
& E’ 8 & Direito e Legislacao Aplicada 40
Zw ©
ez=2 Gestéo da Qualidade 40
L25u SUBTOTAL 200
<330 e
Ol = Matematica Financeira 30
—
5889 Sa, E—
W S 26 S Estatistica Aplicada 40
2583 9258
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Do g =°" |[suBTOTAL .
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TS| & | Informatica Aplicada 60
S 28| 530 &8 ¢ Educagio Ambiental 20
& 2 8|72 & g 7 suBTOTAL 140
§ f § ® Arquivo e documentacgéo 60
-E i _00'3' é Introdugéo a Postura Etica e Profissional 40
§ S ﬁ o E Organizacdo de Eventos e Marketing 20
823 (8) S Cerimonial e Etiqueta 20
3 n
% W& =9 Psicologia 40
;- % % Funcoes do Secretariado 20
o ge) = SUBTOTAL 200
o O =
Z3 TOTAL CARGA HORARIA PROFISSIONAL 910h
S 3 ;
% @ ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO/PCCT 200h
LL (o))
E § TOTAL 1.110h
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EIXO TECNOLOGICO: GESTAO E NEGOCIOS

CURSO: TECNICO DE NIiVEL MEDIO EM SECRETARIADO ANO: 2016
FORMA: SUBSEQUENTE — Campus Manaus-Zona Leste

. Carga Horaria
MODULOS COMPONENTES CURRICULARES
Semanal | Semestral
Portugués Instrumental 2 40
o o = P
1§ zg Redacg&o Técnica 3 60
§ %’_ Metodologia da Pesquisa Cientifica 2 40
(O]
GI: 3 ﬁ Elaboragéo de Relatorios e Projetos 2 40
o 2 @
= Q & | Espanhol Técnico 3 60
o O \O o‘\
NS S S :
S <@ .2 | Inglés Tecnico 3 60
RSZ2q| ~ 5
Rl R= £ | Informatica Aplicada 3 60
T2 S
NZZg © [SUBTOTAL
tso8 18 360
m < SN
'E'\)J 'z\.—': g i Teoria Geral da Administragéo 2 40
w>o g
wzZBF S Admininstragéo 3 60
SC8E S
g o e .o | Teoria Geral do Secretariado 2 40
NSN3 2 I
= % 9 S | Matematica Aplicada 2 40
1 OH Sa @l 5 E
52832 | @ £ |EstatisticaBasica 2 40
LDgas gy Q 2
j o8 = = [ Economia Empresarial 2 40
2885838 = §
I392 g2 © | Contabilidade Gerencial 2 40
0s s oS o o
(92 ()
o -uéj g % o Nogdes do Direito e Legislagdo Social e do Trabalho 2 40
Z A 'g <
© -
ol 8 ,5 S, SUBTOTAL 17 320
8258
4 ,g § 3 @ Técnicas Secretariais | 2 40
[} n Y
O % u '% Técnicas Secretariais |I 3 60
£538| 0 &
S & 42 sl 2 B Introdugéo a Postura Etica e Profissional 2 40
=msS ol 2 %
§ UQJ g § 8 % Gestao de Eventos 3 60
% % y E S | Psicologia Aplicada 2 40
3= = $ [Pratcas de Eventos 2
e 0 e 40
o SUBTOTAL 14 280
8’N, TOTAL CARGA HORARIA PROFISSIONAL 960h
E ESTAGIO PROFISSIONAL SUPERVISIONADO/PCCT 200h
a
TOTAL 1.160h




