SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CAMPUS COARI
DIRETORIA GERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

.. INSTITUTO FEDERAL

MEMO No 028-DAP/GDG/CCO/IFAM/ 2016
Coari/AM, 05 de abril de 2016.

AO: Diretor Geral Substituto do campus Coari
Professor Gustavo Galdino Rodrigues Bernhard

ASSUNTO: Pedido de autorizagdo para abertura de processo

Senhor Diretor:

1. Ao cumprimenta-lo cordialmente e. considerando a necessidade da contratacdo da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT » Para prestacdo de servicos postais;

2. Considerando o artigo 24, VIII, da Lei n® 8.666/93, nos termos onde é dispensavel a
licitagdo quando inviavel a competicdo;

3. Considerando o artigo 99, I, II e III da Lei no 6.538/78, que versa sobre os Servigos
prestados em regime de monopdlio estatal pela ECT » NOs termos do artigo 21, X, da Constituicdo Federal;

4. Nesse sentido, solicitamos a Vossa Senhoria, autorizagdo da abertura de processo, cujo
objeto corresponde a contratagdo de servigos postais para atender as demandas necessarias do IFAM — campus

Coari.

Respeitosamente,

Ly Dorbose Gnace,
TAE%% arbosa Graca W/
Chefe do Dep. de Adm. e Planejamento

Campus Coari
PORTARIA N° 550-GR-IFAM, DE 30.03.2016

Estrada Coari-Itapéua, Km 2 — Coari — Amazonas — CEP:_§9460-000
Telefones: (97) 3561-3330 / 3561-2470 — gabinetecoari@ifam.edu.br
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TERMO DE REFERENCIA

1.  OBJETO

j 5 B Contratagio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), para prestacdo de servigos
¢ vendas de produtos para atender as necessidades do Instituto Federal de Educag¢do Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas — IFAM campus Coari, pelo o periodo de 12 (doze) meses, renovavel por
iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, em razio da necessidade continua de
utilizagdo de servigos postais.

12. A prestacdo de servigos objeto da contratacdo tem abrangéncia nacional e internacional, e

compreende os servigos especificados no item 5 deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

21. A ECT detém o monopolio, no Brasil, na prestagdo dos servigos postais e telematicos, nos
termos da Lei n° 6.538, de 22 de junho de 1978, e do Decreto n°8.016, de 17 de maio de 2013.

22.  Osservigos da contratagao sdo utilizados para realizar as seguintes postagens:

2.2.1. Envio de processos e documentégﬁo em geral origindria do [FAM campus Coari, em ambito
nacional e internacional:

2.2.2. Envio de processos e documentagdo em geral entre o [FAM campus Coari e os demais campis
do IFAM e a Reitoria;

2.2.3. Envio de encomendas entre o [FAM campus Coari e os demais campis do IFAM e a Reitoria;
2.2.4. Notificagdes, de concursos publicos IFAM campus Coari aos candidatos aprovados nos
certames;

23.  Na gestdo do IFAM campus Coari, para assegurar maior eficiéncia, um dos principios de
Administragdo Publica previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal, a contratagdo da ECT mostra-
se adequada a suprir as necessidades do IFAM campus Coari. Ademais, a presente contratacio
configura-se também necessaria para a comunicagio com os demais campis e a Reitoria,

considerando-se a relevancia da troca de informagdes e aplicagdo na area do ensino, pesquisa e

extensao.




Fls. N2;_ O 3’
Rub.: (ki O

— MINISTERIO DA EDUCACAO
ARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DOAMAZONAS

CAMPUS COARI
3 ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO
31. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigo de natureza continuada, tendo

€m vista que sua interrupgdo pode comprometer a continuidade das atividades do IFAM campus

32. A contratagdo em questdo devera ser realizada por dispensa de licitaggo, conforme previsto no
art. 24, inciso VIII, da lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

4. FREQUENCIA

41 Segunda a sexta, conforme necessidade do [IFAM campus Coari.

5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
51, Carta Comercial:

52. SEDEX;
53. PAC;
54. Malote;

55. Internacional.

6. DESCRICAO DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA CONTRATADA

61.  Sem prejuizo de outras responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia, compromete-
se aECT a:

6.1.1. Executar os servigos previstos no contrato a ser firmado, conforme normas estabelecidas pela
ECT, conciliando os interesses e conveniéncias do IFAM campus Coari;

6.1.2. Fornecer formularios e modelos de documentos a serem utilizados pelo IFAM campus Coari,
bem como toda e qualquer informagdo necessaria a execugdo deste projeto, para todos os
credenciados pelo IFAM campus Coari a utilizarem os servigos previstos em contrato:

6.1.3. Indenizar o IFAM campus Coari, caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias em qualquer
tipo de servigo prestado ao IFAM campus Coari, ocasionadas por manuseio indevido no trajeto da
encomenda;

6.1.4. Providenciar, quando da postagem, para efeito de faturamento, o preenchimento do documento
correspondente a cada servigo utilizado, colhendo a assinatura do remetente e distribuir suas vias

conforme indicado no mesmo, inclusive o recibo ao IFAM campus Coari;
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6.1.5. Proceder & devolugdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario nio tenha sido
possivel, indicando sempre a causa determinante da impossibilidade, na forma regulamentar;

6.1.6. Executar os servigos previstos no item 5, conforme normas pertinentes;

6.1.7. Apor, no relatério de expedi¢do de correspondéncia fornecido pelo IFAM campus Coari,
carimbo atestando o recebimento das correspondéncias discriminadas no referido relatorio, conforme
modelo desenvolvido para este tipo de servigo, em conjunto com a Contratante, e devolvé-lo a[FAM
campus Coari juntamente com o cupom fiscal do faturamento (via do cliente) correspondente;

6.1.8. Providenciar, junto ao IFAM campus Coari, as orientagdes necessarias quanto a utilizagio dos
Servigos;

6.1.9. Entregar as faturas a serem liquidadas e pagas, com antecedéncia minima de 5(cinco)
dias tteis, em relagdo ao vencimento;

6.1.10. Manter seus dados atualizados perante o IFAM campus Coari, para fins deste Termo de
Referéncia;

6.1.11. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios na prestacio dos servigos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos dos §§ 1° e 2° do art, ‘65, da Lei n° 8.666/1993 ¢ alteragdes
posteriores, o que sera formalizado mediante termo aditivo;

6.1.12. No caso do servico de malote, fornecer a contratante, em regime de cessio sem onus, os
malotes e respectivos cartdes operacionais; estes serdo elaborados pela ECT, para enderegamento do
malote e identificagdo do servigo prestado;

6.1.13. Guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informagdes e programas envolvidos com os
servigos prestados ao IFAM campus Coari, nas condigdes expressas do art. 41 da Lei n° 6.538, de 22
de junho de 1978;

6.1.14. Em caso de ocorréncias relativas aos servigos e as correspondéncias encaminhadas as agéncias
dos Correios, como: falta de chancela em correspondéncias, indisponibilidade temporaria ou
permanente de algum servi¢o contratado, etiquetas vencidas, dentre outras, deverdo ser comunicadas

ao IFAM campus Coari, de forma imediata, por meio do enderego eletrdnico: dapcoari@ifam.edu.br

ou campuscoari@ifam.edu.br, para tempo habil de resolugdo de tais ocorréncias:

6.1.15. Indicar, no minimo. dois responsaveis (prepostos) pela intermediag8o entre a ECT e o IFAM

campus Coari, sendo um titular e um suplente.
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7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

71 Permitir o acesso dos empregados da ECT, nas dependéncias do IFAM campus Coari, para a
realiza¢do dos servigos;

72.  Disponibilizar a contratada os  objetos postais e telematicos devidamente
envelopados/embalados em embalagens adequadas ao peso, as condi¢des de aceita¢do e natureza do
conteudo, bem como devidamente enderecados;

73.  Efetuar o pagamento dos servigos prestados até a data de vencimento das faturas;

74.  Informar a ECT, com antecedéncia de 15 (quinze dias), os seus representantes credenciados a
utilizar os servigos previstos neste Termo de Referéncia, por Unidade da Federagdo, para que a
mesma possa orientar suas Diretorias Regionais quanto aos procedimentos a serem adotados;

75 Manter a ECT informada do enderego para apresentagdo de faturas e comunicagdes diversas;
76.  Apresentar, quando da utilizagdo dos servicos e/ou aquisicdo de produtos, o Cartdo de
Postagem fornecido pela ECT;

77. O IFAM campus Coari ¢ o unica responsavel pelos Cartdes de Postagem, respondendo pelos
danos causados por sua utilizagdo indevida e por sua devolugdo a ECT, por meio de correspondéncia
com Aviso de Recebimento;

78. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo, o IFAM campus Coari permanecera
responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente ECT, por meio de correspondéncia com
Aviso de Recebimento:

79.  Na hipétese de rescisdo do Contrato ou de qualquer alteragdo no Cartdo de Postagem, o IFAM
campus Coari comunicarda a ECT, para as providéncias de cancelamento ou substitui¢do,
respectivamente;

710.  Obedecer as condi¢des previstas no contrato, estabelecidas para cada modalidade de Servigo;

711.  Encaminhar, junto as correspondéncias, o relatério de expedi¢do de correspondéncia;

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

81 As faturas mensais, correspondentes aos servigos prestados, deverdo ser entregues, pela ECT,
diretamente ao Fiscal do Contrato, que somente atestara a prestagdo da execucdo do servigo e liberara
as referidas faturas para pagamento, quando cumpridas todas as condigdes pactuadas.

82. O pagamento a ECT sera mensal, com a apresentagdo da fatura, devidamente atestada.

83. Havendo atraso na entrega, erro na fatura ou circunstincia que impega a liquidagdo da
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despesa, aquela serd devolvida & ECT. pelo Fiscal do Contrato, e o pagamento ficard pendente até
que a mesma providencie as medidas sanadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo da fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o
IFAM campus Coari.

84. Os pregos dos servigos serdo estabelecidos para cada modalidade de postagem e produtos
adquiridos, constantes das respectivas tarifas emitidas pela ECT, em conformidade com a

regulamentacdo vigente.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1.  Os recursos or¢amentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo pelo Or¢gamento do IFAM campus Coari no exercicio de 2016, e serdo alocados pelo Setor de
Execugdo Orgamentaria, mediante a seguinte classificagdo or¢amentaria:

Programa: Projeto/Atividade: Elemento de Despesa:

92.  As despesas para os exercicios futuros serdo alocadas em recursos proprios do orgamento da

Unido, em consonancia ao descrito no § 4° artigo 30, da IN MPOG n° 02/2008.

10. VALOR ESTIMADO
10.1. O valor estimado da contratagdo para o exercicio de 2016 é R$ 2.400,00.

11.  PERIODO DE EXECUCAO/ VIGENCIA
IL1.  Por tratar-se de servigos continuos, o prazo de vigéncia do contrato previsto neste Projeto sera
de 12 (doze) meses, com possibilidade de prorrogagdes por periodos iguais e sucessivos, até o limite

de 60 (sessenta) meses, a contar da data da assinatura.

12.  FISCALIZACAO

121. O IFAM campus Coari nomeara um fiscal titular, e respectivo substituto, para executar a
fiscalizagdo da prestagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, o qual ficara
responsavel pelo registro de todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas, em relatério préprio, cuja

copia serd encaminhada a ECT, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades apontadas.
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13. GARANTIASE PENALIDADES

13.1.  Pelo inadimplemento das responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia, garantidos o
contraditério e a ampla defesa, a ECT ficara sujeita a aplicagdo das sangdes previstas na Lei n°
8.666/93, no que couber.

132.  Se o inadimplemento ocorrer por comprovado impedimento ou motivo de reconhecida forca

maior ou caso fortuito, devidamente justificado, ndo sers aplicada sancio.

14.  CASOS OMISSOS
141.  Os casos omissos ou situagdes ndo aqui explicitadas serdo decididos pela CONTRATANTE,

segundo as disposi¢des na Lei n° 8.666, de 1993, bem como nos demais regulamentos e normas

administrativas federais.

Coari-AM, 05 de abril de 2015

Gestor de Contratojdo [FAM Campus Coari
Port. n® 042/GDG/CCO/IFAM, de 11.3.2015

APROVACAO
Solicitamos aprovagio. Despacho de aprovagcio.
Coari-AM, 05 de abril de 2016. ( l/) Aprovado () Nao aprovado

Coari-AM, 05 de abril de 2016.

fouzhawy Ronbv. Cra g ./

Lui{ray Barbosa Graca Gustavo Galdigo Rodnigues Bernhard .
Chefe do Departamento de Administragéo e Diretor Geral Substjtuto do fFAM campus Coari

Planejamento do IFAM campus Coari

1.~
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Memo. N° 050-GDG/CCO/IF AM/2016 r':’ 3

Coari/AM, 05 de abril &QOI@ AM

Ao Setor de Protocolo do IFAM CcCo

82¢ IFAM - CAMPUS COARI
g3” PROTOCOLO

Recebido em 0S /04 120
Servidor _ M.

Assunto: Abertura de Processo

Prezado (a) Senhor (a),

Ao cumpriments-la cordialmente e, considerando o Memorando N°028-
DAP/GDG/CCO/IFAM/2016, que versa sobre solicitagdo de abertura de processo licitatorio,

com vistas & contratagéo de S€rvigos postais necessdrias do [F AM campus Coari.

Informamos que esta Dire¢do Geral autoriza a abertura de processo, podendo
seguir com os procedimentos necessarios, bem como posterior encaminhamento ao
Departamento de Administragio e Planejamento do campus para dar seguimento ao processo

licitatorio.

Atenciosamente,

GUSTAVO GALDINO RQDRIGUE BERNHARD
Diretor Geral Substituto do IFAM ampus Coari
Port. n® 352-GR/IFAM, de 01



