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TERMO DE REFERENCIA
(Processo N° 23754.001059/2016-73)

1. DEFINIGAO DO OBJETO
1.1. Aquisicao de suprimentos de informatica (toners e unidades de imagem)
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A produgéo de documentos sejam eles impressos ou eletrénico & inerente a realizagéo das
atividades de qualquer organizagdo. A produgdo de documentos impressos implica
inevitavelmente no consumo de suprimentos, nesse caso especifico de toners e unidades de
imagem.

2.2. Desse modo, é crucial que IFAM Campus Tefé, mantenha e aprimore os servigos de T, nesse
caso especifico, os servigos de impressao, com vistas a fornecer suprimentos necessario ao
cumprimento efetivo de sua finalidade.

2.3. O alinhamento estratégico da contratagdo encontra base nos objetivos embelecidos
concernente com o Plano Diretor de Tecnologia da Informag&o (PDTI 2015-2016, p.21).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO DE TI

3.1. Contratag@o de empresa especializada em fornecimento de toner para impressoras a laser.

Abaixo encontra-se a tabela de itens, bem como o prego para contratagio:

CLT-K506L, TIPO CARTUCHO
ORIGINAL, COR TINTA PRETA

» VALOR VALOR
ITEM | CATMAT DESCRIGAO Qroe. | VALOR VALOR

CARTUCHO TONER
IMPRESSORA  SAMSUNG,
REFERENCIA  CARTUCHO

1| 427219 | o7 vs06L. TIPO CARTUCHO | 30 R$ 408,00
ORIGINAL. COR  TINTA
AMARELA.
CARTUCHO TONER
IMPRESSORA  SAMSUNG,

2 | 427221 | REFERENCIA  CARTUCHO | 30 R$ 408,00
CLT-C506L. TIPO CARTUCHO
ORIGINAL, COR TINTA CIANO.
CARTUCHO TONER
IMPRE&‘éSORA SAMSUNG,
REFERENCIA  CARTUCHO

3 | 427220 | or.ms06L, TIPO CARTUCHO | 0 R$ 408,00
ORIGINAL, COR  TINTA
MAGENTA.
CARTUCHO TONER
IMPRESSORA  SAMSUNG,

4 | 427218 | REFERENCIA  CARTUCHO | 30 RS 408,00

VALOR TOTAL GLOBAL

4. DEFINICAO DOS REQUISITOS

4.1. REQUISITOS DE NEGOCIO:

4.1.1.0s itens deverdo ser todos originais, da mesma marca que a impressora citada na
descricdo do item. Obedecendo a recomendacdo do fabricante, uma vez que as
impressoras ainda estéo cobertas pela garantia;
4.1.2.0s itens devem ser 100% (cem por cento) novos em todos os seus componentes, ndo
sendo aceita, em hipotese alguma, produtos e manufaturados, reciclados, recarregados
e recondicionados, inclusive a carcaga plastica, sob pena de afastamento do certame
(TCU, Decisdo 1622/2002 - Plenario). Cartuchos com indicios de falsificagdo serdo
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encaminhados ao fabricante para exame. Caso seja constatada a fraude, seréo tomadas
as medidas legais cabiveis.
4.2. REQUISITOS LEGAIS:

4.2.1.A presente contratagdo deve observar as seguintes leis e normas:

4.2.2.Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que institui normas para licitagdes e contratos da
Administragéo Publica;

4.2.3.Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui modalidade de licitagdo denominada
pregdo, para aquisigao de bens e servigos comuns;

4.2.4.Lein®8.248, de 23 de outubro de 1991, que dispde sobre a capacitacéo e competitividade
do setor de informatica e automacgéo;

4.2.5.Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para a modalidade
de licitagdo denominada pregéo, para aquisi¢éo de bens e servigos comuns;

4.2.6.Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregdo, na forma eletrénica,
para aquisicao de bens e servigos comuns;

4.2.7.Decreto n°® 7.174, de 12 de maio de 2010, que regulamenta a contratagio de bens e
servigos de informatica e automacga&o pela administracdo publica federal;

4.2.8.Instrugdo Normativa N°® 4 de 11 de setembro de 2014 - Dispbe sobre o processo de
contratagdo de Solugbes de Tecnologia da Informagédo pelos 6rgéos integrantes do
Sistema de Administragdo de Recursos de Tecnologia da Informagdo e Informatica
(SISP) do Poder Executivo Federal.

4.2.9.Norma ISO/IEC 19798:2007 que dispde sobre a Determinagdo do rendimento de
cartuchos de toner para impressoras coloridas e para dispositivos multifuncionais que
contenham componentes de impressora;

4.2.10. Norma ISO/IEC 19752:2004 que dispde sobre Método para determinar o rendimento
de cartuchos de toner para impressoras eletrofotograficas monocromaticas e para
dispositivos multifuncionais que contenham componentes de impressora;

4.3. REQUISITOS TEMPORAIS:

4.3.1.0s materiais deverdo ser entregues, no prazo maximo de 30 (trinta) dias conforme
estabelecido no subitem 8.1. ;

4.3.2.0s materiais serdo recebidos provisoriamente, imediatamente apos efetuada a entrega,
para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificagbes deste Termo,
mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e documentos que comprovem que o(s)
equipamento (s) atende(m) as especificagbes minimas exigidas pela Contratada.

4.3.3.0s materiais recebidos definitivamente, em 8 (oito) dias uteis ap6s a verificagéo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, feita a analise da
conformidade com vistas as especificagdes.

4.3.4.Se houver recusa do equipamento, no todo ou em parte, a Contratada devera proceder a
substituigdo, sem qualquer 6nus para a contratante e dentro de prazo maximo de 5 (cinco)
dias, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 2 (dois) dias de sua
ocorréncia.

4.3.5.0s produtos deverao estar cobertos com garantia de 1 ano para defeitos de fabricagéo;

4.3.6.0 pagamento sera realizado até o dia 10 (dez) do més subsequente, na forma do art. 40,
inciso X1V, alinea “a" da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, apds a efetiva entrega dos
materiais, mediante apresentagdo de Nota Fiscal até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més,
devidamente atestada por funcionario competente.

4.4. REQUISITOS SOCIAIS, AMBIENTAIS E CULTURAIS:

4.4.1.A contratada deveré apresentar programa de destinagéo final dos toners e cartuchos

apos o uso (Logistica Reversa), com coleta local sem custo adicional para a contratante.
5. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
5.1. O IFAM, Campus Tefé compromete-se a:

5.1.1.Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos, conforme o disposto no art. 30 desta
Instrugio Normativa 04 de 11 de setembro de 2014 da SLTI/MP;

5.1.2.Encaminhar formalmente a demanda, preferencialmente por meio de Ordem de Servigo
ou Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de




MINISTERIO DA EDUCAGAO &
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO AMAZONAS

CAMPUS TEFE [ ]| [——
|| o
Referéncia, observando-se o disposto no arts. 19 e 33 da Instrugdo Normativa 04 de 11
de setembro de 2014da SLTI/MP;

5.1.3.Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas, observando o disposto no art. 21 da Instrugéo
Normativa 04 de 11 de setembro de 2014 da SLTI/MP;

5.1.4 Aplicar & contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis:

5.1.5.Liquidar o empenho e efetuar o pagamento & contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos na Ata de Registro de Pregos;

5.1.6.Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos produtos;

5.1.7.Realizar, no momento da licitagdo e sempre que possivel, diligéncias e/ou Prova de
Conceito com o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de
comprovacéo de atendimento das especificagbes técnicas;

5.1.8.Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigagdes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos técnicos da empresa fornecedora as
dependéncias do IFAM, Campus Tefé, relacionadas a execugéo do contrato, respeitadas
as normas que disciplinam a seguranga do patrimoénio, das pessoas e das informagoes;

5.1.9.Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora,
de acordo com os termos de sua proposta;

5.1.10. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da licitante vencedora;

5.1.11. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados
no mercado pelas demais prestadoras dos servigcos objeto desta licitagdo, de forma a
garantir que continuem a ser os mais vantajosos;

6. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO
6.1. S&o instrumentos formais de comunicacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA:
6.1.1.Autorizacdo de Fornecimento de bens;

6.1.2.Termos de Recebimento;

6.1.3.0ficios;

6.1.4 Relatérios e Atas de Reuniéo;

6.1.5.Demais Termos previstos no instrumento convocatério.

7. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1. S&o deveres da contratada:

7.1.1.Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execugao do contrato ou instrumento equivalente;

7.1.2 Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato, inerentes
a execugao do objeto contratual;

7.1.3.Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagéo ou o
acompanhamento da execucgao do objeto pela contratante;

7.1.4 Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da Solugdo de
Tecnologia da Informagéo pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para
sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar
a medida necessaria;

7.1.5.Manter, durante toda a execugéo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitagao;

7.1.6.Sujeitar-se & ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da Administragéo, prestando todos
os esclarecimentos solicitados;

7.1.7.Substituir o produto que, apos a entrega, aceite ou utilizagdo, durante o prazo de validade,

venha a apresentar defeitos de fabricagdo ou quaisquer outros que, reincidentes em
numero igual ou superior a duas vezes, venham a dificultar ou impossibilitar a sua
utilizacdo, desde que, para a sua ocorréncia, ndo tenha contribuido — por agéo ou
omiss&o — a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para;
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7.1.8.Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta licitag&o, nem subcontratar
qualquer dos servigos a que esta obrigada sem prévio assentimento por escrito do
Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé.

8. DA ENTREGA DOS MATERIAIS

10.

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

Os materiais deverdo ser entregues na Divisdo de Almoxarifado e Patriménio do Instituto
Federal do Amazonas, Campus Tefé, localizado na Rua Jodo Stefano, 625 — Jurua, CEP:
69.552-250, de segunda a sexta, no horario de 07:30 as 11:30, e de 13:30 as 17:30 horas, no
prazo méaximo de 30 (trinta) dias conforme estabelecido no edital, a partir da data e hora da
emiss&o da Autorizag&o de Fornecimento dos materiais, sem que isso implique em acréscimo
no prego da proposta, devendo o mesmo ser conferido pelo setor competente, que atestara a
regularidade da entrega;

Os produtos deverdo ser entregues com etiqueta de identificacdo do item do Termo de
Referéncia a que se referem em suas embalagens originais.

O transporte do material devera ser feito conforme as exigéncias para os produtos,
devidamente protegidos quanto a pé e variagbes de temperatura.

A Contratada devera providenciar pessoal para embarque e desembarque dos materiais no
momento da entrega sem custo adicional para a contratante;

DO PAGAMENTO

9.1,

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

A liberag&o do pagamento ficara condicionada a consulta prévia ao SICAF (via ON LINE), com
resultado favoravel, ou a apresentagéo de documentos comprobatérios.

Na hipotese de atraso de pagamento da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada, o valor
devido pelo Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, sera atualizado financeiramente,
obedecendo a legislagéo vigente e as disposi¢des constantes no EDITAL e seus anexos.

No caso de incorregao nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serao
0s mesmos restituidos a adjudicataria para as corre¢bes necessarias, ndo respondendo o
Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidagédo dos pagamentos correspondentes.

Para efeito de pagamento, o Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé procedera as
retengBes tributarias e previdenciarias previstas na legislagdo em vigor, aplicaveis a este
instrumento.

O pagamento sera efetuado apds a confirmagéo de que os equipamentos foram entregues em
conformidade com este Termo, bem como com a nota fiscal/fatura emitida pela Contratada,
devidamente atestada pelo fiscal da Ata designado pela Contratante.

As faturas serdo atestadas em até 05 (cinco) dias contados a partir da data do Termo de
Recebimento Definitivo.

O Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, se reserva no direito de recusar a efetivagéo
do pagamento se, no ato da atestagdo dos materiais houver desconformidade com as
especificagbes técnicas exigidas no Edital Convocatério e seus anexos.

Na impossibilidade de entrega dos equipamentos objeto da contratag&o, dentro dos prazos
estabelecidos, onde se comprovar a auséncia de culpa da Contratada, o pagamento podera
ser objeto de negociagdo. Contudo, a Contratada n&o ficarda eximida de suas
responsabilidades futuras.

9.10. O Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, podera deduzir do montante a pagar os

9.11:

valores correspondentes a multas ou indenizagbes devidas pela licitante vencedora, nos
termos do Edital e seus anexos.

Na hipétese de atraso na data prevista para o pagamento, o valor devido sera atualizado
monetariamente, acrescido de juros moratérios de 0,1% (um décimo um por cento) ao més,
apurados desde a data prevista para tanto, até a data de sua efetivagéo, calculados “pro rata
die”, sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura.

SANGOES APLICAVEIS

10.1.

A Ata de Registro de Pregos poderé ser cancelada pela Administragdo automaticamente:
10.1.1. Por decurso de prazo de vigéncia.
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10.1.3. O Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, quando caracterizado o interesse

publico.

10.2. O licitante que causar o retardamento do andamento do certame, ndo mantiver a proposta,
desistir do lance ofertado, fraudar de qualquer forma o procedimento desta Licitagéo; ou o
vencedor que, convocado dentro do prazo de validade da proposta, deixar de entregar
documentagéo exigida no Edital, apresentar documentacéo falsa, ndo assinar a Ata, n3o
mantiver a proposta, falhar ou frustrar a execugdo da Ata, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito as seguintes penalidades,
segundo a extens&o da falta cometida, com observancia do direito & prévia defesa:

OCORRENCIA

PENALIDADES QUE PODERAO SER
APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho.

1. Impedimento de licitar com a Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para pelo periodo
de 2 (dois) anos.

2. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Entregar o objeto fora do prazo estabelecido.

3. Multa de 0,5 % (cinco décimos por cento) por
dia de atraso, aplicada sobre o valor do material
nao fornecido, limitada a 20 (vinte) dias ap6s o
vigésimo dia e a critério da Administragao,
podera ser considerada inexecugéo total ou
parcial do objeto.

Nao efetuar a troca do objeto, quando
notificado.

4. Impedimento de licitar com a Universidade
Federal do Sul e Sudeste do Para pelo periodo
de 1 (um) ano.

5. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo estabelecido.

6. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso, aplicada sobre o valor do material
nao substituido, limitada a 20 (vinte) dias. Apds
o vigésimo dia e a critério da Administragéo,
poderé ser considerada inexecugdo total ou
parcial do objeto.

Deixar de entregar documentag&o exigida neste
Termo.

7. Impedimento de licitar com a Universidade
Federal do Sul e Sudeste pelo periodo de 1
(um) ano.

8. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado
para o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou desistir do lance.

9. Impedimento de licitar com a Universidade
Federal do Sul e Sudeste pelo periodo de 1
(um) ano.

10. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidéneo.

11. Impedimento de licitar com Universidade
Federal do Sul e Sudeste pelo periodo de 2
(dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaragao falsa.

13. Impedimento de licitar com a Universidade
Federal do Sul e Sudeste pelo periodo de 2
(dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.
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15. Impedimento de licitar com a Administracao
Publica pelo periodo de 5 (cinco) anos.
Apresentar documentacgéo falsa 16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicar ao Ministério Publico Federal.

18. Impedimento de licitar com a Administragao
Publica pelo periodo de 5 (cinco) anos.
Cometer fraude fiscal. 19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicar ao Ministério Publico Federal.

10.3. Na hipétese de a multa atingir o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor da Ata, o
Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, podera proceder a rescisao unilateral da Ata,
hipotese em que a empresa fornecedora também se sujeitard as sang¢des administrativas
previstas neste Edital.

10.4. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pelo Instituto
Federal do Amazonas, Campus Tefé ou cobradas diretamente da empresa penalizada,
amigavel ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sangdes
previstas.

10.5. Na ocorréncia de falha maior podera também ser aplicada a penalidade de Declaragéo de
Idoneidade para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica.

10.6. A defesa a que alude o caput deste item devera ser exercida pelo interessado no respectivo
processo no prazo de 5 (cinco) dias Gteis a contar da sua notificagdo, podendo ocorrer a
juntada de documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

10.7. Seréo considerados injustificados os atrasos n3o comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitagdo da justificativa ficara a critério do Instituto
Federal do Amazonas, Campus Tefé, que devera examinar a legalidade da conduta da
empresa.

10.8. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo
Instituto Federal do Amazonas, Campus Tefé, conforme procedimento esbogado no subitem
anterior, a licitante vencedora ficara isenta das penalidades mencionadas no subitem 10.1.

10.9. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, e no caso de impedimento de licitar e de contratar com a
Administragéo Publica, a licitante sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital, na Ata e nas demais cominagdes legais.

ESTIMATIVA DE PRECO

11.1. O valor total da contratagéo & de R$ 56.040,00 (cinquenta e seis mil e quarenta reais). E foi
estimado através de pesquisa de pregos conforme orienta a Instrugdo Normativa n® 05 de 27
de junho de 2014 SLTI/MP.

11.2. Os documentos que compde a pesquisa de pregos encontram-se no processo de que trata a
presente contratagéo.

ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da aquisig80, objeto desta Licitagao, correrdo & conta dos recursos
consignados no Orgamento Geral da Unido, para o exercicio de 2016, a cargo da
Universidade Federal do Sul e Sudeste do Par3, cujos programas de trabalho e elemento de
despesas especificos constardo na respectiva Nota de Empenho;

CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

13.1. Nos termos do Decreto n° 5.450/2005 e do Decreto n® 7.174/2010, considera-se bem ou
servico comum aquele cujo padrédo de desempenho e qualidade possa ser objetivamente
definido no edital, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.

13.2. A contratag&o de empresa especializada em fornecimento de toner, enquadra-se como bem
comum cujos critérios de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
Termo de Referéncia.

13.3. Com supedaneo nos instrumentos legais citados, adotar-se-a a modalidade preg&o, na forma
eletrénica, com julgamento pelo critério de “MENOR PRECO".
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14.2.

14.3.

14.4.
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A fiscalizag&o sera realizada em conformidade com a Lei n® 8.666/93 e Instrugdo Normativa
n® 04 de 2014 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o — Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao.

A CONTRATANTE designara servidores para acompanhamento e fiscalizagéo da execugéo
do objeto deste Termo de Referéncia, que registrara, em relatério, todas as ocorréncias
relacionadas com sua execugdo, determinando o que for necessario a regularizagio das
falhas ou defeitos observados.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor seréo solicitadas a
autoridade competente da CONTRATANTE, para adogdo das medidas convenientes,
consoante disposto no Art. 67, §§ 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/93.

Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
quando implicarem em indagagdes de carater técnico, hipotese em que seréo respondidos no
prazo maximo 1 (um) dia util a partir da abertura do chamado.

Tefé, 3 de outubro de 2016.
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