
 

 

PDA/2017 – SETOR DE ASSISTÊNCIA SOCIAL AO EDUCANDO/SERVIÇO SOCIAL  

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

 

1 – Título:  

 

Solicitação de aquisição de bens materiais Permanentes, bens materiais de Consumo e 

Execução de Serviços.  

 

  

2 – Justificativa:  

 

O Setor de Assistência Social ao Educando – SASE/Serviço Social tem a competência em 

prestar assistência social aos educandos do Campus de São Gabriel da Cachoeira, acompanhar 

sistematicamente através dos Programas Sociais (Programa Socioassistencial e Programas Integrais da 

Assistência estudantil) e demais atividades que visem à promoção do desenvolvimento educacional. Após 

indicadores, verificou-se que a falta de estrutura física e de alguns equipamentos prejudica o atendimento 

qualitativo aos usuários e fere com a legislação de Assistência Social e Direitos dos Discentes.  

Em face desta demanda, as ações oferecidas neste setor contribuirão muito no âmbito da 

gestão institucional.  

 

 

3 – Especificação:  

  

ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL PERMANENTE SETOR DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

AO EDUCANDO – SASE/SERVIÇO SOCIAL 

   

ITEM DESCRIÇÃO DE MATERIAL UNID. QUANT. VL UNIT. VL. TOTAL 

01 

Espaço Físico para ser a Sala de 

Serviço Social, adequada conforme 

preconiza a Legislação da Profissão. 

UNID. 01 A definir A definir 

02 

Microcomputador processador Intel linha 

CORE 5 Memória de 4G, HD 500GB, 

Sistema Operacional Windows 7, Ofice 2010, 

Monitor LCD 17’ Unid DVDRW, Webcam + 

caixa de som. 

UNID. 

 
02 A definir A definir 

03 
Câmera Digital de 14.1 Mega Pixels DMC – 

LZ7, Zoom 6x, flash embutido. p/ registros de 

eventos, material de pesquisa etc. 

Unid. 01 A definir A definir 

04 Impressora multifuncional colorida para 

atender as necessidades das demandas. 
Unid. 01 A definir A definir 

05 Nobreaks para alimentar o funcionamento dos 

computadores. 
Unid. 01 A definir A definir 

06 

Aparelho de Scanner para atender o 

escaneamento de documentos dos bolsistas do 

Programa Socioassistencial e Programas 

Integrais para anexar junto as documentações.  

Unid. 01 A definir A definir 

07 Aparelho de Datashow modelo Epson para 

uso das apresentações do Serviço Social. 
Unid. 01 A definir A definir 

08 

Cartão de Memoria Micro SD Kingston 

SDC1032GBFabricante: KINGSTON Cód. do 

produto: 00063670, para inserir na  máquina 

digital. 

Unid. 01 A definir A definir 

09 Aparelho telefônico. Unid. 01 A definir A definir 

http://www.ramsons.com.br/kingston-192.aspx/x


 

10 
Longarina com braços 03 lugares, revestido 

em tecido.  
Unid. 05 A definir A definir 

11 
Máquina Xerocopiadora multifuncional 

modelo Ricoh MP 3351  
Unid. 01 A definir A definir 

12 
Mesa para estagiário c/ duas gavetas de 

madeira. 
Unid. 01 A definir A definir 

13 
Cadeira acolchoada de Escritório Executivo 

com Braço – Preto Modelo ASSENTEX. 

 
Unid. 01 A definir A definir 

14 Grampeador tamanho pequeno  classe 306 Unid. 01 A definir A definir 

15 Quadro branco grande para atividades do setor Unid. 01 A definir A definir 

16 Quadro de avisos grande para uso do setor Unid. 01 A definir A definir 

17 Frigobar para atender o setor e os usuários Unid. 01 A definir A definir 

  

 

   

ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL DE CONSUMO SETOR DE ASSISTÊNCIA SOCIAL AO 

EDUCANDO/SERVIÇO SOCIAL/COMISSÕES 

 

ITEM DESCRIÇÃO DE MATERIAL UNID. QUANT. 
VL UNIT./ 

MENSAL 
VL. TOTAL 

01 
Cabo de extensão, medida 05 metros, para 

auxiliar na alimentação da energia dos 

equipamentos instalados. 

 

Unid. 

 

01 A definir A definir 

02 
Adaptador em “T” novo modelo utilizado no 

auxilio da alimentação dos equipamentos 

instalados. 
Unid. 01 A definir A definir 

03 
CD’s Virgem. Acessórios necessários para 

atender as necessidades do próprio setor. 
Unid. 10 A definir A definir 

04 
Garrafa de água - tamanho médio, uso do 

setor e dos usuários. 
Unid. 01 A definir A definir 

05 

Papel tipo A4, utilizado para impressão de 

documentos necessários para atendimentos 

como (Parecer Social; Formulários 

Socioeconômicos; Projetos; Memos; 

Relatórios; Planilhas de Pagamentos, 

Formulários Cotas etc). Devido às múltiplas 

demandas, costuma-se utilizar a cada semestre 

cerca de 5.000 folhas de papel tipo A4, ou 

seja, 20 resmas no ano. 

Resma 20 A definir A definir 

06 
Envelope pardo ou branco tamanho A4 para 

uso de envio de documentos. 
Unid. 500 A definir A definir 

07 
Capa transparente para confecção de apostilas, 

projetos, relatórios, etc. 
Unid. 20 A definir A definir 

08 
Contracapa de cor preta para encapar 

apostilas, projetos, relatórios, etc. 
Unid. 20 A definir A definir 

09 
Material espiral medidas: 38 cm, 12mm, de 

uso comum na confecção de apostilas, 

projetos, relatórios, etc. 
Unid. 20 A definir A definir 

10 
Pastas suspensas de cor pardas, para arquivo 

de documentos dos bolsistas. 
Unid. 500 A definir A definir 

11 
Fita gomada medida: 45mmx50m, para uso 

geral. 
Rolo 06 A definir A definir 

12 
Fita plástica transparente medida: 

45mmx50m, para uso geral. 
Rolo 06 A definir A definir 

13 
Fita durex transparente medida: 12mmx65m, 

para uso geral. 
Rolo 06 A definir A definir 

14 Clips niquelado nº 2/0, para uso geral. Cx/50 08 A definir A definir 

15 Clips niquelado nº 3/0, para uso geral. Cx/50 05 A definir A definir 

16 Clips niquelado nº 4/0, para uso geral. Cx/50 05 A definir A definir 

17 
Canetas esferográficas tipo BPS-Grip-F 

escrita fina cor azul 
Cx/50 03 A definir A definir 

18 
Canetas esferográficas tipo BPS-Grip-F 

escrita fina cor preta 
Cx/50 03 A definir A definir 

19 Lápis grafite ultra resistente HB nº 2   Cx/50 03 A definir A definir 



20 Marcador de texto cor fluorescente nº 780 Cx/12 02 A definir A definir 

21 
Cartucho de toner a lazer Jet nº CE285 A para 

impressora HP P1102w 
Unid. 10 A definir A definir 

22 Percevejo niquelado para uso geral.  Cx. 02 A definir A definir 

23 Pastas plásticas c/ elástico para uso geral. Unid. 15 A definir A definir 

24 
Pen Drive de 16 GB, para uso da coordenação 

para arquivar documentos 
Unid. 02 A definir A definir 

25 
Papel Vergê A4 210mmx297mm 180g/m² cor 

branca e salmão, diversos padrões.  
Cx/50 01 A definir A definir 

26 
Papel Couchê A4 210mmx297mm 180g/m² 

cor branca e verde, diversos padrões. 
Cx/50 02 A definir A definir 

27 
Papel Diplomata A4 210mmx297mm 180g/m² 

cor branca para uso setor nos Programas 

Integrais. 
Cx/50 03 A definir A definir 

28 Borrachas para uso setor nas ações Unid. 20 A definir A definir 

29 
Marcador para quadro branco recarregável na 

cor Azul, Vermelho, e Preto para uso do setor. 
Cx/12 2 A definir A definir 

30 Apagador para uso do setor. Unid. 01 A definir A definir 

31 
Livro de Ata para uso de assinaturas nas 

inscrições do Programa Socioassistencial e 

ações com os residentes. 
Unid. 04 A definir A definir 

32 
Cola de isopor para uso do setor nas ações e 

projetos. 
Unid. 10 A definir    A definir 

33 Apontador para uso do setor Unid. 10 A definir A definir 

34 Álcool gel para higienização das mãos. Frasco 02 A definir A definir 

35 Tesoura tamanho grande  Unid. 02 A definir A definir 

36 Papel cartolina cores variadas Folhas 20 A definir A definir 

37 Papel madeira cor pardo Folhas 05 A definir A definir 

38 
Tinta para recarregar marcador de quadro 

branco azul 
Frasco 01 A definir A definir 

39 
Tinta para recarregar marcador de quadro 

branco preto 
Frasco 01 A definir A definir 

40 
Tinta para recarregar marcador de quadro 

branco vermelho 
Frasco 01 A definir A definir 

41 Barbante 100% algodão 200g Rolo 02 A definir A definir 

42 Papel almaço com pauta caderno c/10 folhas. Bloco 05 A definir A definir 

43 Grampos p/ grampeador standerd 26/6 Cx 03 A definir A definir 

44 
Cartucho para impressora multifuncional a ser 

adquirida para o setor  
Unid. 10 A definir A definir 

45 
Toner para copiadora a ser adquirida pelo 

setor 
Unid. 08 A definir A definir 

46 Pastas sanfonadas Unid. 05 A definir A definir 

47 TNT cores variadas Metro 10 A definir A definir 

48 E.V.A. cores variadas Folha 10 A definir A definir 

49 Corretivos Unid. 04 A definir A definir 

50 
Giletes (Dia Biopsicossocial – Atividade de 

Corte de Cabelo masculino) 
Caixa 04 A definir A definir 

51 Pistola para E.V.A. Unid. 01 A definir A definir 

52 Vela para pistola Unid. 10 A definir A definir 

53 Prancheta Unid. 02 A definir A definir 

54 Balões cores diversas Pacote 08 A definir A definir 
 

Atenciosamente, 

 

TAE Francicléia da Silva Medeiros 

Assistente Social 


