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1.Perspectiva Desenvolvimento de Pessoas

1.1 Objetivo: Desenvolver o Plano de Mobilidade do Servidor

RESPONSAVEL: José Fernandes

Indicadores: - N° de servidores por campus que tem a|
pretensao de ser transferido.

- Deve se adequar ao cargo com a pretensdo do servidor
para cada campus.

Fonte de
Resolu¢cdo CONSUP

Verificacao:

Tipo de despesa:

1.3 Meta: Elaborar edital para mobilidade do servidor até dezembro de 2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
(l:.ér.]lseﬁgrovar a Minuta do Regulamento no Cumprir requisito legal Acompanhar agdes junto ao CONSUP sem custo sem custo
112 Flaborar 0 Edital de Concurso de Atender a Resolucédo Elaborar o edital sem custo sem custo
Remocéao
1.1.3 Publicacéo do Edital Divulgacao dos critérios do certame Pubicar o edital R$ 1.500,00 R$ 1.500,00
1.1.4 Fazer a selecéo Realizar o certame conforme edital Fazer a selecéo sem custo sem custo
1.1.3 Divulgagéo do resultado do certame Atender a legislagéo Divulgar o resultado sem custo sem custo

Objetivo: Fortalecimento da forca de trabalho

*

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicad0res: 51 % de resposta BOM

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Realizar no minimo 04 iniciativas que p

romovam a melhoria da qualidade de vida e salide dos se

rvidores até dez/2013

Acbes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

1.2.1 Finalizar o processo de contratacéo de
empresa para realizar a pesquisa de clima
organizacional

Conhecer o indice se satisfagdo dos servidores

Acompanhar o processo de contratagao

R$ 200.000,00

R$ 200.000,00

1.2.2 Realizar os exames periédicos nos campi:

Organizar e divulgar os procedimentos para realizacdo dos

i isi ) )
CMC, CMDI, CMZL e Reitoria Cumprir requisito legal exames ' '
1.2.3 Planejar a realizacéo do diagnéstico do . . x
) . ) Cumprir requisito legal Elaborar o plano de agéo sem custo sem custo
perfil de saude do servidor
1.2.4 Fazer a pesquisa sobre atividades de QVT
- Qualidade de Vida no Trabalho no CMC e Atender ao objetivo estratégico Elaborar o formulario, aplicar e consolidar o resultado sem custo sem custo

Reitoria




Objetivo: Implantar programas de cursos de idiomas para os servidores

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicad0res: N° de convénio

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Realizar no minimo 01 convénio com escola de idiomas presencial até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
1.3.1 Fazer a pesquisa de mercado na o . oo . .
. : Conhecer as opgoes disponiveis no mercado para convénio |Fazer a pesquisa de mercado sem custo sem custo
modalidade presencial
1.3.2 Fazer a pesquisa na modalidade EAD Conhecer as opg0es disponiveis no mercado para convénio |Fazer a pesquisa de mercado sem custo sem custo
1.3.3 Firmar convénio presencial Atender ao objetivo estratégico Firmar convénio presencial sem custo sem custo

Objetivo: Implantar o Plano Anual de Capacitacdo - PAC

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicadores:

IFonte de Verificagéo:

ITipo de despesa:

Meta: Finalizar a etapa do mapeamento de competéncias até dez/2013

Acles

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

1.4.1 Finalizar a etapa do mapeamento de
competéncias

Finalizar a primeira etapa do PAC

Fazer o mapa de competéncias

sem custo

sem custo

Objetivo: Fortalecimento da forca de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicad0res:

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Realizar o concurso para provimento de cargos na area de saude até dez/2013

Acbes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

1.5.1 Elaborar Plano de Agao

atender a objetivo estratégico

Fazer o plano de a¢éo

sem custo

sem custo

Objetivo: Capacitar gerencialmente o quadro de servidores docentes e tecnicos administrativos

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicad0res:

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Capacitar gerencialmente ao menos 10% de servidores docentes e tecnicos administrativos junto as escolas de governo até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total

1.6.1 Fazer a pesquisa de mercado Conhecer as opgoes disponiveis no mercado para convénio |Fazer a pesquisa de mercado sem custo sem custo
1.6.2 Viabilizar itacdo junto a I ~ - o N

6 abilizar capacitagdo junto as escolas de Agregar ferramentas de gestao Viabilizar capacitagdo junto as escolas de governo sem custo sem custo

governo

Objetivo: Aumentar o indice de desenvolvimento de pessoas (capacitacao)

RESPONSAVEL: José Fernandes

Tndicadores: 200 SErvidores nNo minimo passarem por
treinamento

Fonte de Verificacao:

Tipo de despesa:

Meta: Capacitar ao menos 200 servidores docentes e tecnicos administrativos até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
- Conhecer a realidade e implantar as medidas corretivas se - I

1.7.1 Mensurar o indice atual L. P Calcular o indice de capacitacédo sem custo sem custo
necessario

1.7.2 Coletar as demandas de todas Pro6- . . . .

. . Para garantir o desenvolvimento de pessoas Planejar os eventos de capacitagcdo de 2013 ? ?

reitorias e demais setores

1.7.3 Acompanhar e monitorar o indice de . - = . .
Para informar no relatério de gestéo Monitoramento continuo sem custo sem custo

capacita¢do dos campi




Objetivo: Fortalecimento da forga de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

Tndicadores. 9% da forga de trabalno com problema de
saide

Fonte de Verificagao:

Tipo de despesa:

Meta: Reduzir para 15% o indice da for¢a de trabalho com problema de salde até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
- Conhecer a realidade e implantar as medidas corretivas se - .
1.8.1 Mensurar o indice atual L. Calcular o indice de absenteismo sem custo sem custo
necessario
1.8.2 Acompanhar e monitorar o indice de . - < . .
Para informar no relatério de gestdo Monitoramento continuo sem custo sem custo

absenteismo

Objetivo: Fortalecimento da forga de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicadores: % de turnover

IFonte de Verificagéo:

ITipo de despesa:

Meta: Reduzir para 5% no minimo o indice de

turnover até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
P Conhecer a realidade e implantar as medidas corretivas se P
1.9.1 Mensurar o indice atual L P Calcular o indice de turnover sem custo sem custo
necessario
1.9.2 Acompanhar e monitorar o indice de sem custo sem custo
absenteismo Para informar no relatdrio de gestdo Monitoramento continuo

Objetivo: Fortalecimento da forga de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

Ilndicadores: % de turnover

|Fonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Promover esforco junto ao MEC para autorizar a substituicdo da méo-de-obra terceirizada (apoio administrativo) através de concurso publico até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
T Conhecer a realidade e implantar as medidas corretivas se -
1.10.1 Levantamento do quantitativo fisico NeCEesSAro P Calcular o indice de turnover sem custo sem custo
1.10.2 Oficializar um documento para o MEC Obter a autorizagdo para concurso publicos e regularizar a sem custo sem custo
com devidas justificativas legalidade das contrata¢des Elaborar documento

Objetivo: Fortalecimento da forca de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

Ilndicadores: % de servidores nomeados

|Fonte de Verificagao:

|Tipo de despesa:

Meta: Aumentar o quadro de servidores efetivos do IFAM em no minimo 15% até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total

1.11.1 Levantamento das demandas Conhecer a necessidade de cada campus e Reitoria Levantamento de demanda sem custo sem custo
1.11.2 Elaborar Termo de Referéncia para
contratagéo de empresa para realizagdo do Definir os critérios conforme requisitos legais Elaborar Termo de Referéncia conforme requisitos legais sem custo sem custo
€oNcurso
1.11.3 Nomeag&o dos aprovados Cumprir requisito legal Fazer a nomeagé&o dos aprovados sem custo sem custo
1.11..4 Fazer a intergragéo dos novos . . T Palestras para disseminar a cultura institucional

: Disseminar a cultura institucional . . sem custo sem custo
servidores procedimentos aos novos servidores




Objetivo: Fortalecimento da forga de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

Indicadores: % de servidores nomeados

Tipo de despesa:

Meta: Aumentar o nimero de estagiarios do IFAM no limite da legislagdo até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
1.12.1 Levantamento das demandas Conhecer a necessidade de cada campus e Reitoria Levantamento de demanda sem custo sem custo
1.12.2 Publicar novo edital Definir os critérios conforme requisitos legais Elaborar Termo de Referéncia conforme requisitos legais sem custo sem custo
1.12.3 Selecionar os estagiarios Cumprir requisito legal Fazer selegdo dos estagiarios sem custo sem custo

1.12.4 Contratar

Atender ao objetivo estratégico

Contratagdo de estagiarios

?

?

Objetivo: Fortalecimento da forca de trabalho*

RESPONSAVEL: José Fernandes

Ilndicadores: 100%

|Fonte de Verificacéo:

|Tipo de despesa:

Meta: Garantir a execugdo do PACC/2012-2013 - Plano Anual de Capacitagdo Continuada junto a FAEPI até dez/2013 (Contrato n° 9)

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
1.13.1 Monitorar mensalmente o andamento das - . o A -
- ) Garantir a execucéo do contrato n® 9 Monitorar o cronograma de execucéo das tarefas sem custo sem custo
atividades junto a FAEPI

I* Novo Objetivo: Fortalecimento da forca de trabalho

PARA JANIO E BRENNO AVALIAR SE PERMANECE OU NAO ESSA META. LOCALIZEI ESSA INFORMAGAO NO RG.

PENDENCIAS EM AMARELO

INOVAS METAS (ACREDITO QUE NAO DEVEMOS INFORMAR O QUE ADICIONAMOS, MAS DEIXO A CRITERIO DE VOCES).
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2.Perspectiva Eficiéncia Gerencial
Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio
RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves |Indicadores: 100% |Fonte de Verificag&o: |Tipo de despesa:
Meta: Garantir a Execucgdao eficaz de 100% do orgamento até dez/2013
Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
211 mon,ltc_)rar mensalmente a execucao Cumprir a misséo da PROAD Verificar relatério mensal de execugdo orgamentaria sem custo sem custo
orcamentaria
x . . o Elaborar Plano de agdo para tratamento das n&o
2.1.2 Tratar as n&o conformidades Cumprir a misséo da PROAD . sem custo sem custo
conformidades

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: José Fernandes

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Publicar e disseminar o regulamento sobre o beneficio da ajuda financeira até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.2.1 Constituir uma comisséo por Portaria para - - S o ~ e
: P P Atribuir responsabilidade Solicitar a Reitoria a nomeagao da comisséo sem custo sem custo
elaborar a minuta da Proposta do Regulamento
2.2.2 Elaborar a Minuta do Regulamento Definir os critérios conforme requisitos legais Elaborar Minuta conforme requisitos legais sem custo sem custo
2.2.3 Aprovar no CONSUP Cumprir requisito legal Submeter a aprovacdo no CONSUP sem custo sem custo
2.2.4 Publicar e disseminar Divulgar os critérios legais Publicar e divulgar para todos os servidores sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: José Fernandes

Ilndicadores: 100%

|Fonte de Verificagao:

|Tipo de despesa:

Meta: Elaborar e disseminar Orientagdo Normativa sobre a participacdo de servidores em eventos de capacitagdo no ambito do IFAM até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.3.1 Elaborar a Minuta da Orientag&o - L . ) ) - .
Normativa Definir os critérios conforme requisitos legais Elaborar Minuta conforme requisitos legais sem custo sem custo
2.3.2 Oficializar junto a Reitoria Cumprir requisito legal Submeter a aprovacéo da Reitoria sem custo sem custo
2.3.3 Publicar e disseminar Divulgar os critérios legais Publicar e divulgar para todos os servidores sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Indicadores: 100%

IFonte de Verificagao:

Tipo de despesa:

Meta: Contribuir para implantagdo no SUAP do médulo de Integracdo do Planejamento ao orgamento

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.4.1 Realizar pesquisa das melhores praticas | Definicdo e implantacéo de software zstz“e;rspesqwsa em outras instituigtes de ensino, livros e sem custo sem custo
2.4.2 Fornecer as informagfes n ré . .- .
Ornecer as Informagoes no p?d a0 - . X Desenvolver o Planejamento Estratégico PROAD no nivel
Balanced Score Card - BSC e Gestdo por Facilitar a implantagéo do software sem custo sem custo

Diretrizes - GPD.

estratégico e tatico




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res:

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Implantar a tramitagéo eletronica dos processos até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.5.1 Solicitar o apoio da DGTI Definicao e implantacéo de software Solicitar o apoio da DGTI sem custo sem custo
2.5.2 Apoiar a implantag&o Facilitar a implantagio do software Contribuir para que seja implantada a iniciativa sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lacio Paes Alves

|Indicadores:

IFonte de Verificagéo:

ITipo de despesa:

Meta: Viabilizar a utilizagé@o de tokens do governo até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.6.1 Solicitar o apoio da DGTI Diagnosticar a situagao Solicitar o apoio da DGTI sem custo sem custo
2.6.2 Implementar as recomendag6es de DGTI |Facilitar a implantac&o dos tokens Contribuir para que seja implantada a iniciativa sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: n° de contratos digitalizados

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Compartilhar digitalmente todos os contratos até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.7.1 Solicitar o apoio da DGTI Diagnosticar a situagao Solicitar o apoio da DGTI sem custo sem custo
2.7.2 Implementar as recomendag@es de DGTI |Facilitar a implantacéo Contribuir para que seja implantada a iniciativa sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves

Ilndicadores: n° de ambientes mobiliados

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Propiciar o aumento da produtividade dos servidores dando condic6es de trabalho

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.8.1 Iniciar o processo de compra de armarios . . .
. o Equipar plenamente os ambientes Planejar o processo de compras sem custo sem custo
para arquivo de documentos e outros méveis
2.8.2 Finalizar o processo de compra dos bens |Equipar plenamente os ambientes Encaminhar processo para homolagagéo da compra | R$ 30.000,00 | R$

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves

Ilndicadores: n°de documentos produzidos

|Fonte de Verificagao:

|Tipo de despesa:

Meta: Criar/atualizar os instrumentos para melhoria dos controles internos do Ifam

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.9.1 Selecionar as prioridades Dar celeridade e seguranga aos tramites processuais Pesquisar os gargalos sem custo sem custo
2.9.2 Criar as comissdes responsaveis Dar celeridade e seguranga aos tramites processuais Solcitar a emisséo de portaria ao Reitor sem custo sem custo
2.9.3 Tornar os documentos legitimos Dar eficacia ao documento Solcitar a emisséo de portaria ao Reitor sem custo sem custo
2.9.4 Divulgar na Internet Dar publicidade Encaminhar ao setor de comunicagéo sem custo sem custo




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: Ambiente equipado

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Criar uma mini biblioteca na PROAD

Acles

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.10.1 Iniciar o processo de compra dos livros

Criar uma fonte de pesquisa e consulta para 0s assuntos
concernentes a atuagdo da PROAD.

Planejar o processo de compras

sem custo

sem custo

Criar uma fonte de pesquisa e consulta para 0s assuntos

2.10.2 Finalizar o processo de compra concermentes a atuagdo da PROAD. Encaminhar processo para homolagacéo da compra | R$ 8.000,00| R$ 8.000,00
Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio
RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves Ilndicadores: 100% IFonte de Verificag&o: ITipo de despesa:
Meta: Aprovar a reestruturacdo das competéncias da PROAD no Regimento Geral e Organograma junto ao CONSUP até ago/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.11.1 Revisar e atualizar as competéncias Houve reestruturacéo da PROAD Elaborar Minuta com as alterages e justificativas sem custo sem custo
2.11.2 Elaborar novo organograma Houve reestruturagdo da PROAD Elaborar o organograma sem custo sem custo
Submeter a aprovacéo do CONSUP Para legitimar o ato Encaminhar a Reitoria para submisséo sem custo sem custo
Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio
RESPONSAVEL: José Fernandes
Meta: Melhorar a comunicagéo interna da PROAD até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.12.1 Elaborar o calendario 2013 de reunides = T . o S
da PROAD Tornar a gestéo participativa Elaborar Minuta com as alteragdes e justificativas sem custo sem custo
2.12.2 Emitir o memo circular de convocagao . N
pelo menos 5 dias corridos antes garantir a participagdo Elaborar o organograma sem custo sem custo
51.11;0.gélfllgk;odrgrcpgiis;ir?acégjaie:tseirt:igzagéo da Melhorar a integracéo dos servidores e desempenho Planejar e executar o evento sem custo sem custo
Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio
RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves ||ndicad0f651 100% |Fonte de Verificag&o: |Tipo de despesa:
Meta: Fazer a avaliagdo e inventario dos bens mdveis anualmente

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
izr{\%sﬁ}é':izzer a avaliagdo dos bens moveis e Cumprir a misséo da PROAD Elaborar Termo de Referéncia para terceirizagao dos servigos| R$ 200.000,00 | R$ 200.000,00

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Elaborar o Plano de substitui¢édo da frota de Veiculos da Reitoria e disseminar metodologia para os campi até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.14.1 Participar das atividades coordenadas Atender pendéncia RG Participagdo em reunides e fornecimento das informagées sem custo sem custo
pela PRODIN
. . . . A - = Elaborar ien ra encaminhar a m logi r
2.14.2 Disseminar a metodologia para os campi |Manter a constancia de propdsito da gestao ade(‘)tzzdaa expediente para encaminhar a metodologia a se sem custo sem custo




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves Ilndicadores: 100% IFonte de Verificag&o: ITipo de despesa:

Meta: Cadastrar no SPIUNET os iméveis da expanséo fase Il (Tefé, Eirunepé, ltacoatiara e Humaita), Campus Labrea, Campus Tabatinga, Campus Parintins e Reitoria e fazer a atualizagdo dos demais até dez/2013

Acoes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.15.1 Cadastrar iméveis ndo cadastrados Manter informagGes atualizadas Cadastramento no SPIUNET sem custo sem custo
2.15.2 Atualizar os dados existentes Manter informag@es atualizadas Atualizac@o no SPIUNET sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicadores: 100%

IFonte de Verificagéo:

ITipo de despesa:

Meta: Fazer a Integracdo SIAFI X SPIUnet, conforme consulta no site: https://gestaomanualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/020000/021100/021107 e contidas no item 6.1 do Manual SPIUnet, pagina 45, com orientagao
referente a conclusao da obra, baixa do imével da conta “Obras em Andamento” no SIAFI e posterior cadastramento no SPIUnet, incluindo a reavaliagao do referido imovel até dez/2013

Acles

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.16.1 Fazer a integragéo dados dos iméveis no
SIAFI e SPIUNET

Manter as informacdes consistentes

Verificar dados SPIUNET e SIAFI e fazer as atualizagbes

sem custo

sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Desenvolver procedimentos para acompanhamento e controle de obras de reformas e amplia¢des, visando a atualizagé@o continua da avaliagédo dos bens imdveis do IFAM até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
Elaborar o memo circular aos campi, solicitando a
. ; . o x . o . colaboragéo para que sejam informadas a PROAD todas as
2.17.1 Elaborar memo circular aos campi Garantir a atualizagdo continua da avaliacdo dos imoveis Gao para g ) sem custo sem custo

conclusdes de obras e servigos de engenharia e todas as
despesas decorrentes de manutengéo predial.

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacao:

ITipo de despesa:

Meta: Atualizar o Manual do Patriménio do IFAM, com base na pesquisa realizada das melhores praticas, desenvolvendo procedimentos para cadastramento dos bens iméveis adquiridos por: compra, desapropriacéo,

construidos, doados e cedidos e/ou emprestados até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.18.1 Atualizar o Manual de Patrimdnio sem custo sem custo
2.18.2 Desenvolver procedimentos para o
P . sem custo sem custo
cadastramento de bens iméveis

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Organizar todos os documentos oficiais dos imo6veis do IFAM, recuperar 0s originais e solicitar avaliagdo juridica imobiliaria até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.19.1 Organizar os documentos dos imoveis, - - . .
; PR Preservar os documentos oficiais Solicitar apoio da Audin sem custo sem custo
conforme orientagao juridica
2.19.2 Recuperar documentos originais Preservar os documentos oficiais Solicitar o apoio dos gestores ou tirar a 22 via sem custo sem custo




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Solicitar da PRODIN a elaboracéo de Projeto Basico para fazer o levantamento da area construida e atualizagido do projeto “as built” de todas as UJ’s e levantamento topografico, de acordo com os dados contidos
nas escrituras de todas as UJ’s, exceto expansao fase lll. Acrescentar fotos e uma coordenada geografica (latitude e longitude) de um ponto inserido dentro do poligono do terreno, preferencialmente junto a benfeitoria

principal do Imével, visando agdes futuras de geo-referenciamento e preenchimento do campo disponivel no SPIUnet até dez/2013

Acdes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.20.1 Elaborar solicitagdo a PRODIN

Requisito para terceirizacdo da Caixa para avaliagéo dos
imoveis.

Elaborar a solicitacéo definindo prazo e justificativas

sem custo

sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicadores: 100%

IFonte de Verificagéo:

ITipo de despesa:

Meta: Solicitar da PRODIN o levantamento topografico atualizado das UJ’s da expansao fase lll até dez/2013

Acdes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.21.1 Solicitar apoio da PRODIN

Necessitamos manter 0s originais no cofre

Solicitar levantamento topogréfico fase Il da PRODIN

sem custo

sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Otimizar a utilizacéo dos recursos financeiros para 2014 até dez/2013

Acbes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.22.1 Entregar o planejamento orcamentario de
2014

Atender exigéncias do MEC

Consolidar o planejamento orcamentério 2014

sem custo

sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Verificagdo semestral das necessidades de recursos materiais permanente e de consumo até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.23.1 Levantar necessidades de recursos - . . ) e .
- Possibilitar o planejamento das compras Enviar expediente para todas as Pré-Reitorias e campi sem custo sem custo
materiais permanentes e de consumo
2.23.2 Fazer as compras Atender as necessidades internas Elaborar processo para compra sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves

Ilndicadores: 100%

|Fonte de Verificagao:

|Tipo de despesa:

Meta: Verificagdo preventiva dos carros oficiais a cada 10.000 km

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.24.1 Manutencao preventiva dos carros Lo Elaborar planilha de controle de manutengdo preventiva dos
L Zelar pelo patrimdnio N sem custo sem custo
oficiais carros oficiais
2.24.2 Elaborar o processo para realizagao da . . = .
manutencio Atender a requisitos legais Elaborar processo para fazer a manutengéo preventiva sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lcio Paes Alves

Ilndicadores: 100%

|F0nte de Verificag&o:

|Tipo de despesa:

Meta: Implantar sistema paralelo para efetuar os célculos de reavaliagdo, reducdo a valor recuperavel, depreciagéo, amortizacdo e exaustdo até dez/2013

Acbes

Justificativa

Tarefas

Valor Unitario

Valor Total

2.25.1 implantar sistema

Atender pendéncia RG

Elaborar plano de ac&o para implantagdo do sistema

sem custo

sem custo




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Garantir a conformidade das demonstracées contabeis do exercicio 2013 até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.26.1 Monitorar a conformidade das x ) - )
~ A Acao preventiva Verificar trimestralmente os resultados sem custo sem custo
demonstragdes contabeis trimestralmente
2.26.2 Implementar as medidas corretivas se . = . - A
necessario Corrigir as ndo conformidades Notificar gestores com pendéncias sem custo sem custo

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Ilndicadores: 100%

|Fonte de Verificacéo:

|Tipo de despesa:

Meta: Corrigir as ressalvas contidas na declaragdo das demonstragdes contabeis do exercicio 2012 até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total

2'27.'1 Elabo~rar Relatorio mensal de Atender a legislag&o vigente Encaminhar mensalmente relatério ao setor de contabilidade sem custo sem custo
movimentacdo do Almoxarifado
2.27.2 Elaborar Relatério mensal de bens . I . - -
méveis Atender a legislag&o vigente Encaminhar mensalmente relatério ao setor de contabilidade sem custo sem custo
2.27.3 Responsabilidade pela Conformidade XLz h . -

P P p N&o hé& contador no Campus Realizar e acompanhar a conformidade contabil do Campus sem custo sem custo
contabil do Campus Tabatinga
2.27.4 Responsabilidade pela Conformidade N&o héa contador no Campus Realizar e acompanhar a conformidade contabil do Campus sem custo sem custo

contabil do Campus Labrea

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Tnaicadores. veriicar memor referencia para IFE de
nossaregido

Fonte de Verificacao:

Tipo de despesa:

Meta: Reduzir os gastos corrente por aluno até dez/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.28.1 Monitorar trimestralmente os gastos com - -
Acompanhamento Verificar relatérios sem custo sem custo
pessoal
' . . Diagnosticar problemas pro-ativamente e adotar as agdes
2.28.2 Executar medidas corretivas garantir o desempenho 9 P p ¢ sem custo sem custo

corretivas

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Tndicadores. Veriicar melnor referencia para IFE de
nossaregido

Fonte de Verificacao:

Tipo de despesa:

Meta: Reduzir o percentual de gastos com pessoal no exercicio 2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.29.1 Monitorar trimestralmente os gastos com - -
Acompanhamento Verificar relatérios sem custo sem custo
pessoal
. . . Diagnosticar problemas pro-ativamente e adotar as agoes
2.29.2 Executar medidas corretivas garantir o desempenho 9 P P ¢ sem custo sem custo

corretivas




Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Tndicadores: Veriicar melnor referencia para IFE de
nossaregiao

Fonte de Verificagao:

Tipo de despesa:

Meta: Reduzir o percentual de gastos com ou

tros custeios no exercicio 2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.30.1 Monitorar trimestralmente os gastos com - -
: Acompanhamento Verificar relatérios sem custo sem custo
outros custeios
. . . Diagnosticar problemas pro-ativamente e adotar as agfes
2.30.2 Executar medidas corretivas garantir o desempenho 9 P p § sem custo sem custo

corretivas

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

Tndicadores: Veriicar melnor referencia para IFE de
nossaregiao

Fonte de Verificagao:

Tipo de despesa:

Meta: Aumentar o percentual de gastos com i

nvestimentos no exercicio 2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.31.1 Monitorar trimestralmente os gastos com o -
. ) Acompanhamento Verificar relatérios sem custo sem custo
investimento

. . . Diagnosticar problemas pro-ativamente e adotar as agfes
2.31.2 Executar medidas corretivas garantir o desempenho 9 P p & sem custo sem custo

corretivas

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio LGcio Paes Alves

Ilndicadores: 100%

|Fonte de Verificagdo:

ITipo de despesa:

Meta: Elaborar plano de agdo para Implantacdo da gestdo de arquivos e documentos até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.32.1 Implantar a gestao de arquivos Garantir a eficiéncia gerencial Elaborar o plano de acéo sem custo sem custo
documentos
Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio
RESPONSAVEL: Janio Llcio Paes Alves Ilndicadores: 100% IFonte de Verificag&o: ITipo de despesa:
Meta: Elaboracdo do PE- Planejamento Estratégico PROAD 2014 até out/2013

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.33.1 Fazer o planejamento das atividades Rever PE-PROAD 2013 e planejar PE_PROAD 2014 (Ijitljagtljzr_a;ropilgnejamento das Atividades, conforme metodologia sem custo sem custo
2.34.2 Convocar a participacéo de todos os . ~ T . ~
servidores da PROAD Garantir a gestao participativa Elaborar os instrumentos de convocagdo sem custo sem custo
2.34.3 Aplicar a metodologia de . Desenvolver o PE-PROAD com a revisdo e atualizagdo das

’ ) t t

desenvolvimento do PE-PROAD Formatar os dados com a metodologia GPD e BSC planilhas de GPD e BSC sem custo sem custo
2.34.4 Reproduzir o caderno do PE-PROAD Elaborar expediente para encaminhar as informagdes para|
2014 e encaminhar informacdes para publica¢@o|Disseminar resultado e publicar no site as informacdes publica¢&o e imprimir caderno do PE-PROAD 2014 para 0s sem custo sem custo

no site do IFAM

coordenadores, chefes e diretores

Objetivo: Racionalizar os processos das atividades meio

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes Alves

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Atualizar informagdes e documentos referentes a PROAD no site do IFAM até dez/2013

Acles Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
2.35.1 Coletar informagbes atualizadas Organizar material Fazer a coleta das informagGes sem custo sem custo
2.35.2 Enchaminhar a PRODIN e comunicagéo . = - ) Fazer expediente de encaminhamento para PRODIN e
) = - - . Divulgagao das atividades desenvolvidas o sem custo sem custo
para insercéo das informagdes no site Comunicagdo




| METASACRESCENTADAS



MINISTERIO DA EDUCAGAO , ®
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS I
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROAD EDUCACAO, GENCIA ETECHOLOGIA

g

el
TS
D T

5. SATISFAGCAO COM A SOCIEDADE (EFETIVIDADE DO ACORDO DE METAS E COMPROMISSOS)

OBJETIVO: Manter a integragdo do planejamento com a dotagdo orgamentaria do acordo de metas do governo federal no médio prazo e longo prazo

RESPONSAVEL: Janio Lucio |indicadores: 100% |Fonte de verificagéo: JTipo de despesa:
Meta: Definir a dotagdo orcamentaria de 2014 até julho de 2013 (2015 a 2017 até dez/2013)

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
5.1.1 Andlise histérica das dotacdes orgamentarias Conhecer o histérico Levantar os dados do SISTEC

5.1.2 Andlise da proposta orgcamentéria para 2014 Para projetar a dotag&o orgcamentéaria 2014 Consolidar a dotag&o orcamentéria de 2014




MINISTERIO DA EDUCAGAO , °
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS —
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO - PROAD G QiR ETEWLOGH

6. RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

OBJETIVO: Cumprir metas do Plano Esplanada Sustentavel - PES

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes |Indicad0res: |Fonte de Verificag&o: |Tipo de despesa:
Meta: Cumprir o acordo de metas do Plano Esplanada Sustentavel - PES até dez/2013

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
6.1.1 Convocar reunido para delegacéo de tarefas As responsabilidades néo foram atribuidas Elaborar instrumento de convocagdo sem custo sem custo
6.1.2 Desenvolver o Plano de Agéo - PES Dar cumprimento ao PES Definir as a¢des, indicadores, prazos e responsavel sem custo sem custo
6.1.3 Monitorar a execugéo financeira do PES através| . . . . ~
do SIMEC Garantir o cumprimento das metas Monitorar e divulgar o resultado mensal das a¢des sem custo sem custo




SECRETARIA DE EDUCAQL&O PRpFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO - PROAD

MINISTERIO DA EDUCAGAO [

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA

7. RESPONSABILIDADE NA GESTAO PUBLICA *

OBJETIVO: Promover o aumento da transparéncia publica

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes |Indicadores: n° de relatérios divulgados

IFonte de Verificagdo:

ITipo de despesa:

Meta: Melhorar a acessibilidade das informacdes orgcamentéarias a sociedade divulgando no minimo um relatério e as demonstragdes cont no site do IFAM até 2013

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
7.1.1 Divulgar trimestralmente as demonstragdes - - Solicitar da DGTI a criagdo de um link na pagina da PROAD no site do|
P . Garintir a transparéncia . N ) k ~ sem custo sem custo
contabeis no site do IFAM IFAM e enviar para o setor de comunicacéo para fins de divulgagéo.
7.1.2 Divulgar trimestralmente Relatério de Execugao| - - Solicitar da DGTI a criagdo de um link na pagina da PROAD no site do|
P N . Garintir a transparéncia . N ) k ~ sem custo sem custo
Orcamentéria e Financeira IFAM e enviar para o setor de comunicacéo para fins de divulgagéo.

OBJETIVO: Promover o aumento da transparéncia publica

RESPONSAVEL: José Fernandes Ilndicadores: n° de declarag@es recebidas

|Fonte de Verificagdo:

ITipo de despesa:

Meta: Cumprir as Obrigac6es Impostas pela Lei 8.730/93 - Declaracdo de bens e Rendas do exercicio de 2012

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total

7.2.1 Fornecer o quadro Demonstrativo do
cumprimento, por autoridades e servidores da UJ da  |Garintir a transparéncia e informar para o RG - Relatdrio de Gestdo |Acompanhar a entrega da DBR sem custo sem custo
obrigacéo de entrega da DBR
7.2.2 Se houver pendéncia, notificar o referido servidor JGarintir o cumprimento da Lei 8.730/93 Emitir Notificacdes para os servidores pendentes sem custo sem custo
7.2.3 Enviar o quadro para a Comisséo de Elaboragéo = . . . ~

- 9 ~ P < Elaboracéo do RG Fazer expediente de encaminhamento das informagées sem custo sem custo
do Relatorio de Gestédo

OBJETIVO: Promover o aumento da transparéncia publica

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes |Indicad0res: 100%

|Fonte de Verificagao:

|Tipo de despesa:

Meta: Fazer a atualizacdo e insergdo da totalizacdo de dados dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres nos bancos de dados do SIASG e SICONV

Acbes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
7.3.1 Fazer a atualizac&o e insergéo da totalizagéo de
dados dos contratos, convénios e outros instrumentos - P - = .
A Garintir a transparéncia e informar para o RG - Relatério de Gestdo [Acompanhar a entrega dos dados de todos os campi sem custo sem custo
congéneres nos bancos de dados do SIASG e
SICONV
7.3.2 Se houver pendéncia, notificar o Gestor Garintir o cumprimento da Lei Emitir Notificagdes para os gestores pendentes sem custo sem custo
7.3.3 Enviar a Declaracéo para a Comisséo de = " ; =
= . Q p ~ Elaboragéo do RG Fazer expediente de encaminhamento da declaragdo sem custo sem custo
Elaboracdo do Relatério de Gestdo




OBJETIVO: Conformidade e Tratamento da disposi¢c8es Legais e Normativas

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificagao:

ITipo de despesa:

Meta: Atender a todas as deliberagcdes do TCU, acompanhando trimestralmente as informacées do Relatério de Gestdo pertinentes a PROAD até dez/2013

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
7.4.1 Criar planilha de monitoramento Gerenciar a execugdo Criar a planilha sem custo sem custo
7.4.2 Emitir trimestralmente o relatério do andamento o - . -
o Informar ao Pré-Reitor o andamento das atividades Elaborar trimestralmente relatério sem custo sem custo
das atividades
7.4.3 Coletar as informag6es da Reitoria e campi Organizar as informagdes para consolidagdo do RG Fazer expediente para Reitoria e campi sem custo sem custo
7.4.4 Consolidar as informacdes do Relatério de Fornecer tempestivamente as informagdes necessérias a Encaminhar as informacdes para Comissdo responsavel pela
~ o = . < sem custo sem custo
Gestédo consolidagdo do RG elaboracéo do Relatdrio de Gestéo - RG

OBJETIVO: Cumprir a missdo da PROAD: Gerir recursos financeiros, pessoas, bens e servicos com eficiéncia e legalidade, para suporte as atividades da comunidade interna e otimizacédo da cadeia de suprimentos.

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes

|Indicadores: 100%

IFonte de Verificagdo:

ITipo de despesa:

Meta: Avaliagdo anualmente o desempenho quanto ao cumprimento da misséo, visdo e fcs da PROAD junto aos clientes internos até dez/2013

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
7.5.1 Solicitar apoio da PRODIN para fazer a avaliagéo N —
L . = h . L . . Elaborar e aplicar instrumento de avaliagdo anual de desempenho da
via internet da satisfacéo dos clientes internos quanto [Para possibilitar a melhoria continua dos processos PROAD sem custo sem custo
ao cumprimento da misséo, visdo e fcs da PROAD
7.5.2 Implementar as sugestdes de melhoria Atender as necessidades dos clientes internos Elaborar plano de ag&do para implementar as sugestdes de melhoria. sem custo sem custo

OBJETIVO: Atender as providéncias solicitadas pelos Orgéos de Controle - CGU

RESPONSAVEL: Janio Lucio Paes

|Indicad0res: 100%

IFonte de Verificacéo:

ITipo de despesa:

Meta: Cumprir exigéncias do Plano Permanente de Providéncias e recomendagdes OCI referentes a PROAD até dez/2013

Acdes Justificativa Tarefas Valor Unitario Valor Total
7.6.1 Criar planilha de monitoramento Gerenciar a execucao Criar a planilha sem custo sem custo
7.6.2 Emitir mensalmen relatori ndament o . -
ati?/idades ensalmente o relatdrio do andamento das Informar ao Pré-Reitor o andamento das atividades Elaborar mensalmente relatério sem custo sem custo
7.6.3 Emitir ificativ r ivi N o - " . S N
peengentes Justificativas para CGU das atividades Atender as solicitagGes de auditoria Fazer expediente com as devidas justificativas a CGU sem custo sem custo

* PERSPECTIVA A SER CRIADA NO PEI

** Iniciativa sera inscrita no 192 Concurso Inovagdo na Gestdo Publica Federal da ENAP em junho/2015

METAS ACRESCENTADAS




