INFORMAQOES PARA ELABORACAO DE PROJETO BASICO OU TE RMO DE
REFERENCIA

(itens béasicos)

O PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA DEVERA SER ELABORADO
EM PAPEL TIMBRADO DA UNIDADE REQUISITANTE

10.

11.
12.

13.

OBJETO: descricédo do servi¢co que se pretende ser contratado;
DETALHAMENTO DO OBJETO:

2.1. DESCRICAO DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS: unidade com
endereco completo (edificio, andar, sala....), pessoa que se pode contactar
em caso de necessidade (nome completo, telefone, e-mail, etc);

2.2. ESPECIFICACOES TECNICAS: caracterizacdo do objeto, descricido
suficiente para atendimento a demanda sem restricdo ao carater
competitivo da licitacdo (em caso de inexigibilidade, ou seja, inviabilidade
de competicdo, comprovar com justificativa e documentacéo);

2.3. PRAZOS: recebimento dos servicos, entre outros;
JUSTIFICATIVA: razdes de ordem técnico-operacional para a contratacao;
METAS FiSICAS: quantificacéo do servico e resultados esperados;

PERIODO DE EXECUCAO: prazo para inicio, execucdo e término; marco da
contagem do prazo;

VALOR TOTAL ESTIMADO : custo total previsto, baseado em pesquisa de
mercado, podendo ser utilizado uma cesta de precos aceitaveis, ou seja: pesquisa
de mercado, pesquisa em 6rgdos publicos, comprasnet, entre outros;

ORCAMENTO DETALHADO : itens componentes da contratacdo, quantidades,
custo unitario e total,

FORMA DE PAGAMENTO: periodicidade, medicao, parcelamento, prazo, entre
outros;

OBRIGACAO DAS PARTES : além das especificas da contratacdo, pode-se exigir
uso de uniforme, crachd, etc.

HABILITACAO ESPECIFICA : documentacdo necessaria, sem restringir a
competicéo;

REAJUSTE OU REPACTUACAO : se for o caso;

FISCALIZACAO : minimo de 2 (dois) - (nome completo, com n° do C.P.F., SIAPE
e lotacdo)

RESPONSAVEL PELO PROJETO : nome legivel, cargo, matricula, etc.

Regras para P.B ou T.R



