Ministério da Educacdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n® 10.435, de 24 de abril de 2002
Coordenagio Central de Compras - Comissdo de Licitagdo

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO DE N.° 004/2013
PROCESSO N.° 23088.000552/2013-23

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA - UNIFEL, situada na Av. BPS 1303,
Campus Prof. José Rodrigues Seabra, Itajub&/MG - CEP.: 37500-903, torna publico para
conhecimento dos interessados que os Pregoeiros e a Equipe de Apoio designados pelas Portarias
n®: 405 (09/04/2012), 539 (09/05/2012) e 1.068 (11/09/2012), respectivamente, fardo realizar a
licitacio na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO TOTAL POR
ITEM, para a contratacdo de empresa especializada a prestacdo dos servigos descritos no presente
Edital e seus Anexos. O presente certame licitatorio reger-se-a pelas disposi¢des da Lei n® 10.520,
de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n.° 5.450, de 31 de Maio de 2005, Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e demais legislagcdes pertinentes e, ainda, pelo estabelecido no presente Edital e
seus Anexos.

1 DO OBJETO e VISTORIA

1.1 - Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de impressao, cOpias reprograficas,
impressoes, servigo de encadernacao, plastificacio e plotagem, durante o periodo de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei, com fornecimento dos equipamentos e seus
acessorios, consumiveis, pessoal apto para manuten¢do preventiva e corretiva, fornecer
treinamento, gerenciamento das impressdes e copias, instalacdo dos equipamentos, suporte
técnico local e orientacdo de usudrios no uso dos equipamentos, fornecimento de
equipamentos de backup para minimizar o tempo de parada dos equipamentos e demais
servigos, para atender exclusivamente aos vdrios institutos, departamentos, divisdes, setores e
servidores nas dependéncias da UNIFEI, nos hordrios normais de expediente, inclusive
hordrio noturno, e nos sdbados durante o periodo da manhd, obedecendo as condigdes e
especificacdes constantes do Anexo I e Termo de Referéncia deste Edital.

1.2 A empresa interessada em participar da presente licitacdo poderd vistoriar o local onde se
desenvolverdo os servicos, a fim de se familiarizarem com sua natureza, vulto e caracteristicas
bem como com as facilidades e recursos existentes. Para tanto, a UNIFEI através de um servidor
designado para este fim, estard a disposicao para agendamento das visitas aos interessados;

1.3 — A visita deverd ser agendada com a servidora Cibele Nogueira Paiva através do Telefone:
(035) 3629-1102, de segunda a sexta-feira, no periodo da tarde, das 14:00hs as 16:00hs, até 2
dias uteis antes da data prevista para Etapa de Lances;

1.4 - A visita podera ser realizada por um representante legal da licitante, sendo este,
preferencialmente, um dos futuros responséveis técnicos pela execucdo dos servigos.

1.5 - Alegacdes relacionadas com o desconhecimento de informagdes necessdrias a perfeita execugao
do servico, ndo serdo argumentos validos para reclamacdes presentes ou futuras.

1.6 - Caso ndo seja verificado, no momento da visita, impedimento para execugdo do objeto desta
licitacdo, correrdo por conta do licitante todas as despesas decorrentes das adaptacdes que se
fizerem necessarias para a execu¢do do mesmo.

1.7 - Aos visitantes serd fornecido um “ATESTADO DE VISITA”.
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1.8 - Considerando a finalidade da visita técnica, alertamos que as informacdes passadas durante sua
realizacdo em hipétese alguma poderdo modificar ou alterar o objeto a ser licitado. Caso isto
ocorra, as empresas visitantes deverdo, de imediato, informar o fato a um dos pregoeiros desta
Universidade.

|2 DALICITACAO

2.1 — Esta licitacdo serd realizada na forma eletronica e dirigida por um pregoeiro, onde toda a
Sessdo Puablica acontecerd no endereco eletronico abaixo, cujo inicio se dard com a abertura da
Etapa de Lances e término com a Homologagdo do processo licitatério.

2.2 - O envio da proposta eletronica e etapa de lances acontecerdo nos seguintes dias e horarios:
ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: A partir do dia 11/04/2013 as 08h0Omin.

ETAPA DE LANCES: Dia 23/04/2013 as 09hOmin.

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

2.3 - Todas as referéncias de tempo neste Edital observardo, obrigatoriamente, o hordrio de
Brasilia/DF.

(3 CONDICOES PARA PARTICIPAR E CREDENCIAMENTO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo as empresas que:
I - estiverem CREDENCIADAS no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Nivel I) e atenderem a todas as condicies e exigéncias constantes neste
Edital;
IT - ndo estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucdes, liquidacdes, consorcio de
empresas e que ndo sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;
IIT - ndo tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica,
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal.
a) Serd realizada consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS), mantido pela CGU.

3.2 - O credenciamento devera ser realizado no sitio www.comprasnet.gov.br, onde o licitante
receberd uma senha de acesso cujo uso serd de sua responsabilidade exclusiva ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a UNIFEI nenhuma responsabilidade por uso indevido da senha, ainda que
realizada por terceiros, o que implicard na responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacodes
inerentes a este pregao eletronico.
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|4 DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

4.1 - Até dois dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica e trés dias uteis
também anteriores a esta data, qualquer pessoa poderd, respectivamente, impugnar este edital ou
solicitar ~ esclarecimentos  referentes ao  processo licitatério através do  e-mail
pregoeiro @unifei.edu.br.

'5 DO ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA

5.1 — A licitante interessada em participar deste pregdo deverd enviar, a partir da data e horario
previsto para envio da proposta eletronica e até a data e horario para a abertura da etapa de lances,
todos informados neste edital, e exclusivamente através do sitio www.comprasnet.gov.br, sua
proposta eletronica.

5.2 — Para o envio da proposta eletronica a licitante devera declarar, em campo proprio do sistema,
que inexistem fatos impeditivos a sua habilitacdo, que ndo emprega menor de 16 anos e que esta
de acordo com todas as condi¢des deste edital.

16 DA PROPOSTA E SUA VALIDADE

6.1 - A proposta eletronica deverd conter, sob pena de desclassificacdo, o seguinte:
I - a descri¢do detalhada do objeto de cada item, que deverd ser preenchida no campo
préprio do sistema nominado como “DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO”,
IT - o pre¢o unitdrio e o preco global em REAIS e irreajustdveis durante o prazo de validade
da proposta, com apenas (02) duas casas apds a virgula, inclusos impostos, taxas e todas as
despesas decorrentes a prestacdo do servico no local definido neste edital, sem constar
redugdes, descontos e/ou ofertas especiais tais como op¢des de valores para um mesmo
item, e ndo ser irrisorios ou de valor zero.
a — Para fins de verificacdo da conformidade do preco proposto com o preco praticado
no mercado, sera solicitado da licitante melhor classificada a Planilha de Custos e
Formagdo de Precos que deverd ser preenchida de acordo com a proposta
apresentada eletronicamente pela proponente e cujo modelo constitui o anexo III
deste Edital.
6.2 - O PRAZO DE VALIDADE da proposta serd de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de
abertura da etapa de lances.
I - Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocacdo para a contratacdo, ficam os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

|7 DA SESSAO PUBLICA

7.1 - A sessdo publica deste Pregdo Eletronico compreende nas seguintes fases:

I - Fase de Etapa de Lances
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a - A empresa, apOs estar credenciada e cadastrada no SICAF, remeterd, no prazo estabelecido
neste edital, e exclusivamente por meio eletrOnico, via internet, a proposta e, quando solicitado
pelo pregoeiro, seus anexos.

6.1.1 - O preco inicial proposto pela licitante, para o objeto deste Edital, a ser lancado no Sistema
Comprasnet, devera corresponder, sob pena de desclassificagcdo, ao pre¢o do servigo prestado por
um periodo de 01 (um) ano, ou seja, 12 meses, conforme abaixo:

Preco inicial proposto (Proposta inicial) = 12 x Valor mensal do servico;
sendo o fator 12 equivalente a 12 meses.

b — A Planilha de Custos e Formacao de Precos, cujo modelo constitui anexo deste Edital, deverd
ser preenchida pela proponente e enviada ao pregoeiro, quando solicitada.

¢ - Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico, durante a sessdo publica
do pregdo, ficando responsdvel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

d - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

e - Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade da proposta de menor
preco com as condi¢des e exigéncias contidas neste edital para a contratacdo.

f — Ap6s o prazo para lances, determinado e avisado pelo pregoeiro, via Chat, e no inicio desta
fase, o pregoeiro dard o comando de encerramento ao sistema e este encaminhard a todos os
participantes da sessdo publica um aviso de fechamento iminente dos lances, onde,
aleatoriamente e automaticamente, o sistema encerrard esta etapa em até 30 minutos apds este
aviso.

III — Fase de Aceitacio / Desclassificacao da Proposta

a - Antes de dar inicio a esta fase, a sessd@o publica serd suspensa para que o Orgao
solicitante do objeto deste pregdo analise as propostas apresentadas e emita seu parecer.

a.1 — Para subsidiar a andlise das propostas, o pregoeiro, ou o requisitante do objeto
deste edital, poderd solicitar da licitante melhor classificada catdlogos, ficha
técnica, amostras ou outros complementos necessdrios para que esta comprove que
o objeto ofertado em sua proposta eletronica atende ao solicitado neste edital.
Também poderd ser solicitada a Planilha de Custos e Formagdo de Pregos; a qual
poderd ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na
contratacdo, desde que ndo haja majoragdo do preco proposto.

b — Apés a andlise desse parecer, pelo pregoeiro, este verificard as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste edital.
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¢ — Toda solicitacdo deverd ser atendida dentro de um prazo razodvel, previamente
determinado pelo solicitante, sob pena de desclassificagao.

d — Para as Micro Empresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, serd dado tratamento
diferenciado e favorecido, conforme determina a Lei Complementar n° 123 de 14 de
dezembro de 2006.

e - Serdo desclassificadas as propostas que:

e-1) contenham vicios ou ilegalidades;

e-2) ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas pelo Projeto Bdsico ou Termo de
Referéncia, anexo deste Edital;

e-3) apresentarem precos finais superiores a R$ 216.000,00 (duzentos e dezesseis mil
reais) anual; e,

e-4) apresentarem precos que sejam manifestamente inexeqiiiveis e que ndo venham a
comprovar sua exeqiiibilidade, em especial em relacio ao preco e a produtividade
apresentada.

e-5) - Consideram-se precos manifestamente inexeqiiiveis aqueles que, comprovadamente,
forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagao pretendida.

e-6) - A inexeqiiibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos, desde
que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta. Portanto, se houver indicios de inexeqiiibilidade da proposta de
preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderd ser efetuada
diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, para efeito de comprovagdo de sua
exeqiiibilidade, podendo adotar, dentre outros, os procedimentos previstos no § 3°, art. 29, da
IN 03, de 15 de outubro de 2009.

e-7) - Se a proposta de menor valor nao for aprovada ou se o licitante desatender a quaisquer
condi¢des e exigéncias deste edital e seus anexos, 0 pregoeiro examinard a proposta
subseqiiente verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacio, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

e-8) - Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos e aprovada a proposta da licitante, o
pregoeiro procederd a andlise da documentagao.

IV - Fase de Habilitacio e adjudicacao

a — Para fins de habilitacdo, a licitante detentora da melhor proposta deverd estar credenciada
também nos Niveis II (Habilitacdo Juridica) e III (Regularidade Fiscal) do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, e apresentar situa¢do fiscal regular, além
de apresentar situac@o regular perante a Justica do Trabalho, através da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.

b — Estando habilitada, a licitante serd declarada vencedora.

V — Fase de abertura/fechamento de prazo para intencio de recurso

Campus Prof. José Rodrigues Seabra - Av.BPS,1303 - Bairro Pinheirinho - Cep. 37500-903 - ITAJUBA/MG 5
Tel.: (0xx35) 3629 1125 - Fax: (0xx35) 3622 1814



Ministério da Educacdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Criada pela Lei n® 10.435, de 24 de abril de 2002
Coordenagio Central de Compras - Comissdo de Licitagdo

a — Nesta fase o Pregoeiro determinard um intervalo de tempo para manifestacdo de
interposi¢do de recurso onde a licitante poderd, durante a sessdo publica e de forma
imediata e motivada, manifestar sua inten¢do de recorrer, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razdoes em igual prazo; o qual
comegard a contar do término do prazo do recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

b - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante em recorrer, nesta fase,
importard na decadéncia do direito de recurso; e a adjudicacido do objeto da licitacdo pelo
pregoeiro se fard a licitante vencedora.

VI — Fase de Juizo de admissibilidade

a — Havendo inten¢do de interpor recurso, o pregoeiro ird avaliar o motivo apresentado e,
sendo aceito, a licitante deverd apresentar as razdes do recurso no prazo de trés dias. Se
recusado, o pregoeiro dard continuidade ao processo licitatério adjudicando o objeto ao
licitante vencedor.

b — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatdrio.

VII - Encerramento sessao publica

a — Nao havendo recurso, ou, se houver, apds sua apreciagdo, a sessdo serd encerrada com a
homologacdo do procedimento licitatério.

(8 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CONTRATACAO

8.1 - A presente licitagdo é do tipo MENOR PRECO da proposta e serd vencedora a empresa que
ofertar a proposta mais vantajosa para esta Administra¢do, ou seja, aquela que ofertar o MENOR

PRECO GLOBAL POR ITEM, ou seja, Preco inicial proposto (Proposta inicial) = 12

x Valor mensal do servico, e atender a todas as exigéncias e condi¢des deste Edital.
8.2 - Nao se considerard qualquer oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes;
8.3 - As obrigacOes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por meio de nota de
empenho e contrato, ndo havendo nenhum compromisso entre esta Administracio e a adjudicatdria
até a emissdo daquela.
8.4 - Procedida a homologacdo pela autoridade competente, a empresa adjudicatdria serd
convocada para assinar o contrato; que € parte integrante deste edital e cuja minuta € o Anexo IV
do mesmo.
I- O PERIODO DE VIGENCIA DO CONTRATO seré de, 12 (doze) meses.
I - O PRAZO PARA INICIO DA PRESTACAO DO SERVICO serd de, no méximo, 10 (dez) dias
contados a partir da data de assinatura do contrato.
a - Vencido este prazo sem que a contratada inicie a prestacdo do servico ou apresente as
devidas justificativas, o contrato serd rescindido e o empenho cancelado, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.
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b - O prazo acima somente poderd ser prorrogado nos termos permitidos pelos incisos
contidos no § 1°, art. 57, da Lei 8666/93.

8.5 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o Contrato, bem como ndo apresentar as
mesmas condi¢gdes exigidas para sua participagdo e habilitagdo neste certame, caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida sujeitando a mesma as sangdes previstas neste
Edital, sem prejuizo das demais cominagdes legais cabiveis.

8.6 - O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado nos termos da lei.

8.7 — A critério da UNIFEI, se expirado o prazo para a assinatura do contrato sem que a
adjudicatdria o assine ou apresente as devidas justificativas, poderdo ser convocadas as
proponentes remanescentes, por ordem de classificacdo, para os fins ali indicados, e em igual
prazo, ou revogada a licitacao.

|9  DOS EQUIPAMENTOS

9.1 - Os equipamentos deverdo ser de tecnologia atual, novos (primeiro uso) e estar em perfeito
estado de funcionamento. A Contratada deverd comprovar o cumprimento desta exigéncia
mediante a apresenta¢do dos documentos fiscais de aquisicao dos equipamentos.

9.2 — A UNIFEI concederd e definird os espacos necessarios para a instalagdo e funcionamento de
todos os equipamentos.

|10 DOS MATERIAIS DE CONSUMO E EQUIPAMENTOS

10.1 - A empresa contratada deverd fornecer todos os equipamentos previstos neste edital bem
como todos e quaisquer materiais de consumo e pecas necessdrios a perfeita prestacdo dos
servigos (copiadoras, plastificadoras, plotadoras, papéis, cartucho de toner, cartucho de copias,
revelador, cilindro, etc.).

11 DA ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENCAO CORRETIVA E
PREVENTIVA

11.1 — A contratada deverd manter todas as maquinas em perfeito funcionamento, ficando sob sua
inteira responsabilidade todas as regulagens, ajustes, lubrificacdo, teste de operagdo, limpeza,
fornecimento e substitui¢do de pecas defeituosas, gastas ou quebradas.

I — Qualquer equipamento que apresente algum problema ou defeito na execugdo do servigo,
devera ser reparado ou substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contados a partir
da comunicac¢do formal da UNIFEI, onde, no caso de substituicdo, o equipamento substituto
devera executar os mesmos servicos e com qualidade igual ou superior ao anterior.
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|12 DA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS E INSTALACOES

12.1 - Os equipamentos deverao ser entregues e colocados em condi¢des de operagdo no prazo de
10 (dez) dias contados a partir da data de assinatura do contrato.

12.2 - Nao podera ser cobrada taxa ou remuneracdo de qualquer espécie além do valor por servico
executado, conforme planilha anexa.

12.3 - A UNIFEI fornecera as instalagdes elétricas necessdrias a instalagdo dos equipamentos.

12.4 - Caso seja necessdrio, os equipamentos poderdo ser mudados de localizacdo dentro das
dependéncias da UNIFEI, desde que autorizada por esta.

12.5 - Todos os equipamentos deverdao possuir etiqueta visivel com a identificagdo do proprietario
e, também, com a voltagem de alimentacdo do mesmo.

|13 DOS ENCARGOS

13.1 - Incumbe a Contratante:

I — acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato bem como atestar na nota fiscal/fatura a
entrega efetiva do material;

IT - efetuar os pagamentos a Contratada, dentro do prazo estipulado neste Edital;

IIT - aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

13.2 - Incumbe a Contratada:

I — prestar os servicos de acordo com a especificagdo constante no ANEXO I e Termo de
Referéncia do presente edital;

IT - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, € no
prazo méaximo de 05 (cinco) dias tteis contados a partir da comunicacdo formal desta
Administracdo, o servigco executado e que for verificado vicios, defeitos ou incorrecdes, ou de
materiais empregados no mesmo, mesmo ap0s ter sido recebido definitivamente;

IIT - corrigir, as suas expensas, quaisquer danos causados a Administracio ou a terceiros
decorrentes da utilizagc@o da prestacio do servigo;

IV — manter, durante toda a execu¢do do Contrato, as mesmas condi¢des da habilitacao;

V — fornecer, quanto utilizados a execucdo do servigo, apenas materiais novos, entendendo-se,
assim, aqueles de primeiro uso e ndo oriundos de recarga, recondicionamento ou remanufaturados
ou pirateados;

VI - executar o servigo, objeto deste Edital, pelo preco apresentado em sua proposta.

VII — A CONTRATADA tem obrigacdo de informar imediatamente a UNIFEI no caso de
mudanca de endereco, sob pena de configurar falta possivel de ser punida com a rescisdo
unilateral do contrato.
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(14 DA EXECUCAO DO CONTRATO

14.1 - A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Contrato, que serd
um servidor representante desta Administracdo e designado para este fim;

14.2 - A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, ndo implica em co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

14.3 - A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os servicos executados, ou
materiais nele utilizados, se em desacordo com as especificacdes constantes do ANEXO I e
Termo de Referéncia deste Edital.

14.4 - O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes dos itens licitados e/ou quantidade maior ou menor que as indicadas em cada item,
respeitados os limites legais

|15 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1 — Executado o servigo, seu recebimento serd realizado em duas etapas, a saber:

I - provisoriamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo circunstanciado e assinado
pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado; e

IT - definitivamente, pelo Gestor do Contrato, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes e apos o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria, que comprove a
adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei n°
8.666/93.

15.2 - Caso satisfatdrias as verificagdes, o Gestor do Contrato atestard a efetivacdo da execugio
dos servicos no verso da Nota Fiscal e a encaminhard ao DCF (Departamento de Contabilidade e
Financga) para fins de pagamento;

15.3 - Caso insatisfatdrias as verificacOes, serd lavrado Termo de Recusa no qual se consignardo
as desconformidades verificadas devendo as corre¢des serem executadas no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis contados da comunicagdo formal desta Administracao.

15.4 - Os custos de correcdo dos servigos correrdo unica e exclusivamente as expensas da
Contratada.

15.5 - Em hipétese alguma serdo aceitos, quando utilizados na execucdo do servico, materiais
recondicionados, remanufaturados, pirateados ou reciclados, ou com alguma caracteristica que
venha a comprometer o seu uso e utilizacdo por esta Administracdo.

15.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil nem ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei.

15.7 - A UNIFEI se reserva no direito de encaminhar ao fabricante dos materiais empregados na
execucdo dos servigos, amostras para andlise de qualidade, compatibilidade, autenticidade e outros
que se fizerem necessarios.
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15.8 - Os servigos deverdo ser executados na cidade de Itajuba/MG, em local determinado pela
UNIFEL livre de quaisquer despesas adicionais, nos hordrios normais de expediente, inclusive
hordrio noturno e nos sdbados durante o periodo da manha, obedecendo as condi¢des e
especificacdes constantes do Anexo I e Termo de Referéncia.

|16 DO PAGAMENTO

16.1 - O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias uteis, através do Banco do Brasil S.A., para
crédito em conta da licitante, apds a execugdo dos servigos, acompanhado da Nota Fiscal, e depois
do aceite e liberagdo da documentagdo pela UNIFEL

16.2 - O CNPJ constante na Nota Fiscal deverd ser o mesmo da empresa que apresentou a
proposta.

16.3 - No caso de servigo executado com atraso e sem justificativa aceita pela UNIFEI, poderd ser
deduzido do montante da Fatura/Nota Fiscal o valor correspondente a 0,5% (meio por cento) por
dia de atraso na entrega.

16.4 - Uma vez adotados os procedimentos administrativos cabiveis, se julgada procedente a
defesa da contratada, o valor deduzido sera devolvido.

16.5 — Serdo efetuados, no pagamento, a reten¢do e recolhimento de tributos e contribuig¢des
conforme Instru¢do Normativa 480 da SRF, de 15/12/04, alterada pela IN 539 de 25/04/2005.

(17 DA RESCISAO CONTRATUAL

17.1 - O contrato poderd ser rescindido pelos motivos elencados no artigo 78 da Lei n® 8.666, de
1993, e nas formas previstas no artigo 79 da mesma lei.

|18 DAS PENALIDADES

18.1 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato,
deixar de entregar documentacdo exigida neste edital, apresentar documentacio falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio
do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdao falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a UNIFEI e sera
descredenciado no SICAF pelo prazo de 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
edital e das demais cominagdes legais.

18.2 - A Contratada ficard sujeita, ainda, as seguintes penalidades:

I - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas no Art. 87 da Lei 8666/93, sendo que a
multa serd de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato; e

IT - multa de 0,1% (um décimo por cento) do valor total do Contrato, aplicavel por dia de atraso,
no caso de descumprimento do prazo de entrega previsto neste Edital.

18.3 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo pelos motivos legais.

18.4 — Todas as penalidades serdo registradas no SICAF.
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|19 DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 - A critério da UNIFEI, a abertura do presente Pregdo Eletronico podera ser transferida para
outra data sem que caiba por esse motivo qualquer recurso por parte das licitantes.
19.2 - A sessdo publica poderd ser suspensa a qualquer momento podendo sua reabertura ocorrer
em hordrios diferentes daqueles estabelecidos neste edital, se devidamente informados durante a
sessdo.
19.3 - A homologacio do resultado desta licitagdo ndo implicard em direito a contratacao.
19.4 - No caso de alteracao deste Edital no curso do prazo estabelecido para a abertura da sessdo
publica, este prazo serd reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo das propostas.
19.5 - No julgamento das propostas e habilitacdo, o pregoeiro poderd, mediante despacho
fundamentado, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica.
19.6 - A licitante deverd acompanhar as operacgdes no sistema eletronico, durante a sessdo publica
do Pregdo eletronico, ficando responsédvel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
19.7 - Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo I - Especificacdes

Anexo II — Termo de Referéncia

Anexo III - Planilha de Formagao de Precos

Anexo IV — Minuta de Contrato

Itajubd, 10 de abril de 2013.

Marcos Luicio Mota
Pregoeiro
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ANEXO I - ESPECIFICACOES

II- DUVIDAS TECNICAS: Cibele Nogueira Paiva — Tel: (35) 3629-1102

PROCESSO N.° 23088.000552/2013-23

ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT
01
Contratacido de pessoa juridica para prestacdo de servicos de impressdo, cOpias reprograficas, impressoes, servico de
encadernacdo, plastificacdo e plotagem, durante o periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da| Serv. 1
lei, com fornecimento dos equipamentos e seus acessorios, consumiveis, pessoal apto para manutencao preventiva e 12
corretiva, fornecer treinamento, gerenciamento das impressdes e copias, instalacdo dos equipamentos, suporte técnico MESES)

local e orientacdo de usudrios no uso dos equipamentos, fornecimento de equipamentos de backup para minimizar o
tempo de parada dos equipamentos e demais servicos, para atender exclusivamente aos vdrios institutos,
departamentos, divisdes, setores e servidores nas dependéncias da UNIFEI, nos hordrios normais de expediente,
inclusive hordrio noturno, € nos sibados durante o periodo da manhd, obedecendo as condi¢Oes e especificacdes
constantes dos Anexos I (Especificagdes), Anexo II (Termo de Referéncia), Anexo III (Planilha de Formacao de
Precos) e Anexo IV (Minuta de Contrato) do Edital deste Pregdo Eletronico.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

A) O espaco fisico destinado a Central de Cépias, mencionada neste Edital, encontra-se localizado dentro do Campus
Universitario da UNIFEI, em Itajub4, e possui dois comodos com uma drea total de 63m- .

B) Os quantitativos constantes no anexo III sdo estimativas de consumo para um periodo de 12 (doze) meses, devendo
ser observado, porém, que o contrato poderd ser prorrogado nos termos da lei.
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C) A despesa estimada para 60 meses (limite maximo legal para contratacio de servigcos de prestacdo continuada) € de
R$ 1.080.000,00 (Hum milhdo e oitenta mil reais).

**%*() empenho dessa despesa sera ESTIMATIVO
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ANEXO II — Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA
SERVICO DE OUTSOURCING DE IMPRESSAO

APRESENTACAO

O presente documento foi elaborado a luz da Lei N° 8.666/93 ¢ do Decreto N°
2.271/97, regulamentado pela Instrucido Normativa N° 03/2008 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e
Gestdo e, ainda, a Lei N° 9.632, como parte integrante e indissocidvel de um
procedimento licitatério para contratacdo de pessoa juridica para prestacio de
servicos de impressdo, copias reprogréficas, encadernagio, plastificacdo e plotagem,
com fornecimento dos equipamentos e seus acessorios, consumiveis, pessoal apto
para a manutenc¢io preventiva e corretiva, fornecer treinamento, gerenciamento das
impressoes e copias, instalagdo dos equipamentos, suporte técnico local e orientagdo
de usudrios no uso dos equipamentos, fornecimento de equipamentos de backup para
minimizar o tempo de parada dos equipamentos e demais servigos.

Deste modo, o presente Termo de Referéncia contém os elementos essenciais
fixados na legislacdo pertinente, descritos de forma a subsidiar os interessados a
preparar a sua documentacao e propostas técnicas e de precos.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de impressdo,
copias reprogréficas, encadernagdo, plastificacdo e plotagem, com fornecimento dos
equipamentos e seus acessOrios, consumiveis, pessoal apto para a manutengdo
preventiva e corretiva, fornecer treinamento, gerenciamento das impressoes e copias,
instalacdo dos equipamentos, suporte técnico local e orientagdo de usudrios no uso
dos equipamentos, fornecimento de equipamentos de backup para minimizar o tempo
de parada dos equipamentos e demais servigos.

Essa contratacio deverd atender os varios institutos, departamentos,
divisoes, setores e servidores nas dependéncias da UNIFEI, nos hordrios normais
de expediente, inclusive noturno, e aos sabados, no periodo matutino.

A empresa CONTRATADA devera atender dentro das atividades normais da
UNIFEI, sem franquia.

CLAUSULA SEGUNDA - FINALIDADE

A prestacdo dos servicos de impressdo, cépias reprograficas, servico de
encadernagdo, plastificacdo e plotagem conforme dispde o Decreto N° 2.271/97,
regulamentado pela Instrucdo Normativa N° 03/2008 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo e,
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ainda, a Lei N° 9.632/98, t€ém a finalidade de apoiar a realizacdo das atividades
essenciais ao cumprimento da missdo institucional da Prefeitura do Campus
Universitario.

Segundo o Decreto N° 2.271/97:

“Art. 1° No ambito da Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades materiais
acessOrias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem darea de
competéncia legal do 6rgio ou entidade”.

Ainda no mesmo artigo, §1° as atividades de reprografia, serdo, de
preferéncia, objeto de execucgdo indireta.

Assim, o presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer os
requisitos minimos, bem como as diretrizes gerais para a prestacdo de servico com
relacdo aos procedimentos, normas técnicas, padrdes de seguranca e formas de
instalacdo existentes no campus, além de fornecer as caracteristicas dos materiais e
equipamentos a serem utilizados.

CLAUSULA TERCEIRA - JUSTIFICATIVA

A Prefeitura do Campus Universitdrio € o 6rgao responsdvel pela conservagao
e manutencdo da infraestrutura fisica e pelos servigcos de apoio a Universidade
Federal de Itajub4d. A Divisdao de Administracdo € responsdvel pelas atividades de
apoio a Universidade, dentre elas, os servicos de reprografia, que compreendem os
servicos de impressdo, cOpias reprograficas, encadernacdo, plastificagdo e plotagem.

Segundo o Decreto N° 2.271/97, a terceirizacdo dos servigos reprograficos €
possivel, pois apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da
missao institucional do 6rgao.

Atualmente, os servicos de reprografia ndo estdo sendo realizados na UNIFEI
por servidores ocupantes do quadro permanente. De acordo com o Departamento de
Pessoal, existem 02 (dois) servidores no cargo de “operador de maquinas copiadoras”
e 01 (um) servidor no cargo de “encadernador” no Quadro Funcional da UNIFEI,
porém estes estdo realizando outras atividades, conforme apresentado abaixo:

e Atualmente, 01 (um) servidor no cargo de ‘“operador de mdquinas

copiadoras” estd realizando outras atividades;

e Atualmente, 01 (um) servidor no cargo de “operador de mdquinas
copiadoras” estd cedido para outro 6rgdo da Administragdo Publica,
também executando outras atividades;

e Atualmente, 01 (um) servidor no cargo de “encadernador” estd realizando
outras atividades e estd proximo da aposentadoria.

Aliado a isso, temos uma grande demanda por servigos reprograficos, que
vem aumentando devido ao aumento do ndmero de cursos de graduagdo, pds-
graduacdo, alunos, professores, servidores, dentre outros.

Considerando que o cargo de “operador de madaquinas copiadoras” e
“encadernador” estdo “‘em extin¢do” no Quadro Funcional do Governo Federal, ndo é
possivel a substituicdo dos servidores aposentados. Em virtude da adocdo de ndo
reposi¢do de aposentados, no que diz respeito ao cargo de “operador de maquinas
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copiadoras” e “encadernador”, o quadro de servidores técnico-administrativos da
UNIFEI vem decrescendo e envelhecendo, o que também compromete a eficiéncia e
a eficécia na prestacdo dos servigos.

Desta forma, o objetivo deste Termo de Referéncia se insere na filosofia que
norteou o governo federal a implementar o recurso a terceirizacdo dos servigos
considerados auxiliares no servigo publico, cuja finalidade pode ser resumida em
desobrigar a Universidade de executar atividades ndo finalisticas, retomando seu
papel de ensino, pesquisa e extensdo, tornando-a mais 4gil em sua acOes, definindo
que as atividades consideradas auxiliares devem ser preferencialmente executadas
pelo setor privado, que detém melhores condigdes para investir em recursos
materiais e humanos, visando oferecer prestacio de servigos de qualidade. A
terceirizacdo dos servicos de reprografia, a uma empresa especializada possibilita a
obtencdo de ganhos de produtividade, eficiéncia e qualidade na prestacdo dos
servigos, e a reducao dos custos financeiros.

Segundo o Art. 72 da Instrucao Normativa N° 02, de 30 de abril de 2008, as
atividades de reprografia, de preferéncia, objeto de execucao indireta.

§ 12 Na contratacdo das atividades descritas no caput, ndo se admite a previsao
de funcdes que lhes sejam incompativeis ou impertinentes. Art. 62 Os servigcos
continuados que podem ser contratados de terceiros pela Administracdo sdo aqueles
que apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdao
institucional do 6rgdo ou entidade, conforme dispde o Decreto N° 2.271/97.

Paragrafo unico. A prestacdo de servicos de que trata esta Instrucdo Normativa
ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacdo direta.

§ 2° A Administracdo poderd contratar, mediante terceirizacio, as atividades
dos cargos extintos ou em extin¢o, tais como os elencados na Lei N° 9.632/98.

Segundo o Art. 112 a contratacdo de servicos continuados deverd adotar
unidade de medida que permita a mensuracdo dos resultados para o pagamento da
CONTRATADA, e que elimine a possibilidade de remunerar as empresas com base
na quantidade de horas de servico ou por postos de trabalho.

§ 12 Excepcionalmente poderd ser adotado critério de remuneracdo da
CONTRATADA por postos de trabalho ou quantidade de horas de servigo quando
houver inviabilidade da adocdo do critério de aferi¢do dos resultados.

§ 22 Quando da adoc¢do da unidade de medida por postos de trabalho ou horas
de servico, admite-se a flexibilizacdo da execugdo da atividade ao longo do horéario de
expediente, vedando-se a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais ndo
previstos nem estimados originariamente no instrumento convocatorio.

§ 32 Os critérios de afericdo de resultados deverdo ser preferencialmente
dispostos na forma de Acordos de Nivel de Servicos, conforme dispde esta Instrugcdo
Normativa e que deverd ser adaptado as metodologias de construcio de ANS
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disponiveis em modelos técnicos especializados de contratacdo de servicos, quando
houver.

CLAUSULA QUARTA - LOCALIZACAO DA PRESTACAO DO SERVICO

Os servicos de impressdo, cOpias reprograficas, servico de encadernacdo,
plastificacdo e plotagem deverdo ser prestados nas instalagdes da UNIFEI — Campus
Itajub4, incluindo a Central de Cdpias bem como nos departamentos, institutos,
divisdes e setores desta universidade, situada no seguinte endereco: Av. BPS, 1303,
Bairro: Pinheirinho, Itajubd — MG

CLAUSULA QUINTA - DESCRICAO DO SERVICO, QUANTITATIVO E
VALOR

Na tabela 01, estdo discriminadas as descricdes dos servigos e respectivos
quantitativos, valor unitdrio e valor total a ser contratado:

Tabela 01
VALOR VALOR
QUANTID | UNITARIO TOTAL
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE ADE
(ANUAL) R$ R$
(ESTIMADO) | (ESTIMADO)

Cépias/Impressdes Monocromaticas (em
1 Preto), em papel tamanho A4, gramatura Unidade 1.900.000

minima de 75g/m2.

Coépias/Impressdes Coloridas, em papel .
2 tamanho A4, gramatura minima de 75g/m?2. Unidade >8.000

Encadernacido em tamanho A4, com espiral,
3 com capas em PVC ou similar de qualidade Unidade 1.900

superior.

Plastifica¢do de documentos na medida: .
* | 74mm x 106mm (TAM. A7) Unidade 2.000
5 Plotagem: AQ (841/1189mm) - Colorido Unidade 200
6 Plotagem: A0 (841/1189mm) - Preto Unidade 200
7 Plotagem: A1(594/841mm) - Colorido Unidade 100
8 Plotagem: A1(594/841mm) - Preto Unidade 200
9 Plotagem: A2 (420/594mm) - Colorido Unidade 200
10 Plotagem: A2 (420/594mm) -Preto Unidade 100
11 Plotagem: A3 (297/420mm) - Colorido Unidade 100
12 Plotagem: A3 (297/420mm) - Preto Unidade 100
13 Plotagem: A4 (210X297mm) - Colorido Unidade 100
14 Plotagem: A4 (210X297mm) - Preto Unidade 100

TOTAL
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OBS.1: Considerando que a empresa CONTRATADA terd a permissdo de uso da
Central de Copias para prestar os servigos reprograficos aos alunos da UNIFEI e/ou
terceiros, conforme definido no Edital, os valores a serem cobrados dos alunos da
UNIFEI e/ou terceiros na Central de Copias deverdo ser iguais ou inferiores aos
valores cobrados no mercado de Itajubd/MG e regido. Com relacdo aos servicos que
ndo foram incluidos na licitacdo, a empresa CONTRATADA também deveré cobrar
dos alunos da UNIFEI e/ou terceiros um valor, menor ou igual ao valor cobrado na
cidade de Itajubd/MG e regido. O valor de mercado serd conferido trimestralmente
pela CONTRATANTE. A empresa CONTRATADA deverd elaborar uma declaracdo
no inicio da prestacdo dos servigos, informando que os valores a serem cobrados dos
alunos da UNIFEI e/ou terceiros serdo menores ou iguais aos valores do mercado de
Itajuba/MG e regido e entregar ao Gestor do Contrato para conferéncia.

OBS.2: A empresa CONTRATADA deverd anexar um documento na Central de
Copias informando os valores que serdo cobrados dos alunos da UNIFEI.

OBS.3: Os quantitativos apresentados na Tabela 01 foram estimados para o periodo
de 12 (doze) meses para atender aos institutos, departamentos, divisdes, setores e
servidores nas dependéncias da UNIFEL

CLAUSULA SEXTA - DA DESCRICAO DOS EQUIPAMENTOS

Os equipamentos disponibilizados devem ser novos, de primeiro uso, visando
a padronizacdo e para facilitar a operacao e o treinamento dos usudrios.
OBS.1: As caracteristicas aqui apresentadas visam demonstrar as funcionalidades
minimas desejadas. A CONTRATADA podera definir caracteristicas superiores as
minimas estabelecidas, visando o melhor atendimento global.
OBS.2: A exigéncia de equipamentos novos e de primeiro uso também se aplica as
reposicoes futuras, tal como substituicdo de equipamento removido para
manuteng¢ao.
OBS.3: A empresa CONTRATADA deverd identificar todos os equipamentos
disponibilizados com o NOME DA EMPRESA e a LOGOMARCA DA EMPRESA,
em local visivel.

MODELOS DOS EQUIPAMENTOS

MODELO A

* Equipamento multifuncional monocromadtico, com tecnologia eletrografica a seco
(laser, led ou equivalente);

* Fungdes de impressao, digitalizagcdo, copia e fax;

* Possibilidade de desativacdo das fungdes de copia;

* Deve suportar um volume mensal de, no minimo, 15.000 cépias/impressdes;

* Compativel com sistema operacional Windows 2000/2003/2008/XP/Vista/7, Linux
MacOs;
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* Habilitado para trabalhar com o protocolo SNMP (Simple Network Management
Protocol);
* Modo de economia de energia;
» Alimentacdo elétrica: 110 / 220 Volts;
* Caracteristicas da Copiadora:
» Devera suportar a resolu¢do minima de 600dpi;
» Ampliagdo e reducdo por zoom de 25% a 400%;
» Copia em frente e verso;
» Capacidade de realizar até 99 c6pias de um mesmo documento original;
» Alimentador automdtico de documentos com capacidade minima de 50
(cinquenta) folhas;
» Devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, Carta e Oficio;
» Possuir painel de operagdes € manuais em lingua portuguesa;
» Possuir teclado ou fouchscreen que permita a entrada de senha para
impressao segura.
* Caracteristicas do Digitalizador:
» De mesa, integrado ao equipamento, com capacidade de digitalizagado
monocromatica e policromadtica;
» Devera suportar a resolucdo de 600dpi (em modo monocromatico);
» Digitalizacdo com formatos de arquivos TIFF, JPG e PDF (single e
multipage) com funcionamento em rede (scan-to-folder e scan-to-email);
» Alimentador automatico de documentos com capacidade minima de 50
(cinquenta) folhas;
» Devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, Carta e Oficio.
* Caracteristicas da Impressora:
» Velocidade de impressdo de, no minimo, 30 PPM (péaginas por minuto) em
modo normal;
» Devera suportar a resolugao de 600dpi;
» Memoria RAM de, no minimo, 1 GBytes;
» Interface de comunicacdo padrdo Ethernet 10/100 com conector RJ45;
» Interface padrio USB 2.0;
» Deverd atuar sobre os protocolos de rede IPv4, SMB;
» Impressdo em frente e verso automético (duplex), nos formatos A4, Oficio e
Carta, em papéis com gramaturas de 60 (sessenta) a 150 (cento e cinquenta)
g/m 2, envelopes e etiquetas. Nao deve haver restricdes quanto ao uso de papéis
reciclados ou timbrados;
» Linguagem padrdo de impressao PCLSe, PCL6 ou superior;
» Bandeja de alimentagdo manual;
» Bandeja de alimentacdo interna com capacidade total para, pelo menos, 250
(duzentos e cinquenta) folhas;
» Possibilidade de utilizagdo de senhas para autorizar a liberacdo da impressao
de documentos.
* Caracteristicas do fax:
» Velocidade para transmissao igual ou superior a 33.6 Kbps;
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» Possuir catdlogo de enderecos do remetente;
» Deverd suportar a resolucdo de até 400 x 400 dpi;
» Funcio de auto discagem;

MODELO B
* Equipamento multifuncional monocromético, com tecnologia eletrografica a seco
(laser, led ou equivalente);
* Fungdes de impressao, digitalizagdo, copia e fax;
* Possibilidade de desativagdo das fungdes de copia;
* Deve suportar um volume mensal de, no minimo, 6.000 copias/impressoes;
* Compativel com sistema operacional Windows 2000/2003/2008/XP/Vista/7, Linux
e MacOs;
* Habilitado para trabalhar com o protocolo SNMP (Simple Network Management
Protocol);
* Modo de economia de energia;
* Alimentacdo elétrica: 110 /220 Volts;
* Caracteristicas da Copiadora:
» Devera suportar a resolucdo de 600dpi;
» Ampliacdo e redugdo por zoom de 25% a 400%;
» Copia em frente e verso;
» Capacidade de realizar até 99 cépias de um mesmo documento original;
» Alimentador automatico de documentos com capacidade minima de 50
(cinquenta) folhas;
» Devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, Carta e Oficio;
» Possuir painel de operagdes € manuais em lingua portuguesa;
» Possuir teclado ou fouchscreen que permita a entrada de senha para
impressao segura.
* Caracteristicas do Digitalizador:
» De mesa, integrado ao equipamento, com capacidade de digitalizacdo
monocromatica e policromadtica;
» Devera suportar a resolu¢ao de 600dpi (em modo monocromatico);
» Digitalizacdo com formatos de arquivos TIFF, JPG e PDF (single e
multipage) com funcionamento em rede (scan-to-folder e scan-to-email);
» Alimentador automdtico de documentos com capacidade minima de 50
(cinquenta) folhas;
» Devera possuir recurso de OCR (Reconhecimento 6ptico de caracteres);
» Devera suportar, pelo menos, originais com tamanhos A4, Carta e Oficio.
* Caracteristicas da Impressora:
» Velocidade de impressdo de, no minimo, 20 PPM (pédginas por minuto) em
papel A4, em modo normal;
» Deve suportar a resolugdo de 600dpi;
» Memoria RAM de, no minimo, 640 MBytes;
» Interface de comunicacdo padrio Ethernet 10/100 com conector RJ45;
» Interface padrao USB 2.0;
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» Deverd atuar sobre os protocolos de rede IPv4, SMB;
» Impressdo em frente e verso automatico (duplex), nos formatos A4, Oficio e
Carta, em papéis com gramaturas de 60 (sessenta) a 150 (cento e cinquenta)
g/m 2, envelopes e etiquetas. Nao deve haver restricdes quanto ao uso de papéis
reciclados ou timbrados;
» Linguagem padrio de impressdo PCL5e, PCL6 ou superior;
» Bandeja de alimentacdo manual;
» Bandeja de alimentacdo interna com capacidade total para, pelo menos, 250
(duzentos e cinquenta) folhas;
» Possibilidade de utilizacdo de senhas para autorizar a liberagdo da impressio
de documentos.
» Capacidade de impressao frente e verso de forma automatica;
» Aceitar impressao segura através da entrada de senha (PIN).
* Caracteristicas do fax:
» Velocidade para transmissao igual ou superior a 33.6 Kbps;
» Possuir catdlogo de enderecos do remetente
» Deve suportar a resolugao de até 400 x 400 dpi;
» Funcgido de auto discagem.

OBS.1: Considera-se impressdo segura, o envio de documentos para a impressora
que fica retida até que o usudrio faca pessoalmente a liberagdo através da entrada da
senha (PIN);

OBS.2: A CONTRATANTE podera solicitar posteriormente, sem custos adicionais,
que parte destas impressoras seja fornecida com conectividade via rede wireless
(placa de rede interna ou dispositivo externo), padrdo 802.11b/g com suporte a
autenticacdo 802.1x via EAP.

OBS.3: A empresa CONTRATADA deverd providenciar a Instalagdo e Manutengdo
das seguintes mdaquinas nos departamentos/institutos da UNIFEIL, conforme
apresentado na Tabela 02:

Tabela 02
mEM DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO | \105010 | quantipaDE
01 Assessoria de Cooperacdo Internacional ACII B 01
02 Secretaria Especial de Obras SEO B 01
03 Biblioteca Maua BIM B 01
04 Biomateriais ICE/DFQ Biomateriais B 01
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05 Coordenagdo Central de Compras CCC A 01

06 Comissao Interna de Supervisao da Carreira CIS B 01

07 Comissao Permanente de Pessoal Docente CPPD B 01

08 Departamento de Contabilidade e Financas DCF B 01

09 Departamento de Pessoal DEP A 01

10 Departamento de Registro Académico DRA B 01

11 Departamento de Suporte a Informatica DSI B 01

12 Centrcz Qe Exceléncia em Eficiéncia EXCEM B 01
Energética

13 A 01
Instituto de Matemidtica e Computagdo IMC

14 B 01

15 A 01
Instituto de Fisica e Quimica IFQ

16 B 01

17 Instituto de Engenharia Mecénica IEM A 01

13 Inst1t~ut0 de Engenharia de Producdo e IEPG A 01
Gestdo

19 Instituto Qe Engenharia (~ie Sistemas e IESTI B 01
Tecnologia da Informagao

20 Incubadora Tecnolégica de Cooperativas ITCP B 01
Populares

21 Instituto de Recursos Naturais IRN A 01

22 Instituto de Sistemas Elétricos e Energia ISEE B 01

23 NEAD-Nicleo B 01

NEAD-ICE
24 Nicleo de Educagdo a Distancia (Curso de Fisicae B 01
Licenciatura)
NEAD-IEPG
2 (Curso de Gestao de B o1
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Pessoas)
26 Parque Cientifico e Tecnoldgico de Itajuba PCTI B 01
27 PCU-SECRETARIA B 01
28 Prefeitura do Campus Universitario PCU- B 01
ALMOXARIFADO

29 GARAGEM B 01
30 Centro Poliesportivo CPE B 01
31 Posto Médico PM B 01
32 Pré-Reitoria de Administragdo PRAD B 01
33 Pré-Reitoria de Cultura e Extensdo PRCEU A 01
34 Pré-Reitoria de Graduacdo PRG A 01
35 Procuradoria Federal PROC B 01
36 Pro-Reitoria de P6s Graduagdo PRPPG B 01
37 Reitoria REIT B 01
38 Prédio Central PC B 01

Total de Impressoras 38

CLAUSULA SETIMA - DA INSTALACAO DOS EQUIPAMENTOS
A seguir estdo apresentadas as obrigacdes da empresa CONTRATADA no
que se refere a instalagdo dos equipamentos:

e A empresa CONTRATADA ficard responsdvel pela instalacdo e configuragdao
elétrica e de dados de todos os equipamentos citados neste contrato, bem
como fornecer todo o material necessario para tal;

e A instalacdo deve-se dar em tempo hdbil, de forma a ndo prejudicar os
trabalhos dos servidores da UNIFEI,

e A empresa CONTRATADA deverd possuir pessoal capacitado para fazer as
instalagdes elétricas que forem necessdrias para alimentar os equipamentos;
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e A empresa CONTRATADA deverd possuir pessoal especializado e
capacitado para trabalhar com redes de computadores, de forma que possam
realizar a conexdo fisica e logica dos equipamentos com a rede de dados da
UNIFEIL
OBS.1: O Departamento de Suporte a Informdtica (DSI) fornecerd, quando
solicitado, os nimeros dos IP's necessdrios para a configuracdo dos equipamentos na
rede de dados da UNIFEI, mas NAO se responsabiliza pela instalagiio e configuracio
desses equipamentos. A instalacdo de softwares, drivers e configuracio dos
computadores dos usudrios, para que possam realizar as impressdes e digitalizagoes,
deverd ser realizada por técnicos capacitados e treinados, fornecidos pela empresa
CONTRATADA.
OBS.2: Ap6s a instalacdo de todos os equipamentos e antes da efetiva prestagdo dos
servicos, incluindo os equipamentos disponibilizados nos institutos e departamentos,
0 software, bem como os equipamentos disponibilizados na Central de Copias, serd
feita uma inspecdo dos equipamentos e do software de bilhetagem para verificar se
estes estdo de acordo com o especificado no edital. Caso ndo estejam sendo
cumpridas as exigéncias do edital, serdo tomadas as devidas providéncias.

CLAUSULA OITAVA - DO SOFTWARE DE CONTABILIZACAO E
CONTROLE DE CUSTOS DE IMPRESSOES E COPIAS (BILHETAGEM)

A empresa CONTRATADA devera fornecer todos os softwares necessarios
para a instalacdo do sistema de contabilizagdo e controle de custos de impressoes e
copias (bilhetagem).

OBS.1: Todos os softwares, inclusive o sistema operacional, devem ser
originais e, para comprovar, serd exigido o selo de autenticidade e/ou nota fiscal de
compra.

A empresa CONTRATADA devera possuir funciondrios com habilidade e
competéncia para instalar, alimentar com dados e utilizar o software de
contabilizac@o e de controle de custo de impressdes e copias (bilhetagem). O software
deverd conter as seguintes especificagdes:

® O software de bilhetagem deverd ter versdes compativeis com os sistemas
operacionais Windows XP/Vista/Seven ou superior ou Linux;

® O software de bilhetagem deverd ser instalado em servidor proprio. Esse
servidor deve estar certificado pelo sistema operacional que venha a ser
instalado no mesmo;

e O servidor deverd possuir os requisitos minimos para trabalhar
satisfatoriamente com todos os equipamentos instalados na UNIFEI;

e O servidor ficard instalado no Datacenter da UNIFEI;

e Toda a configuracdo, instalacdo, manutencdo, alimentagdo com os dados de
maquinas e usudrios e gerencia desse servidor, assim como a do software de
bilhetagem, devera ser feita por técnicos treinados e autorizados da empresa.

O software de bilhetagem devera prover, no minimo, as seguintes funcionalidades:
e Suportar o idioma portugués do Brasil;
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¢ Controle e gerenciamento das impressoes;

¢ Interface web;

e (Cadastro de usudrios e suas respectivas senhas, bem como as permissoes que
terao;

e (adastro dos equipamentos da empresa que estiverem alocados na UNIFEI;

e Efetuar a bilhetagem do total de paginas impressas por periodo,
contabilizando por impressora, por usudrio e por centro de custo;

e Log de todas as atividades de impressao, incluindo identificagdo do usudrio,
nome do documento, impressora, data e hordrio de impressio, tamanho do
arquivo (bytes), nimero de pdaginas, modo de impressdo (colorida ou
monocromdtica), tamanho do papel, e custo para cada trabalho impresso;

e Permitir a definicdo do custo da pédgina impressa por impressora,
diferenciando os custos para impressdo colorida dos custos para impressao
monocromadtica, além de permitir a administragdo de custos por grupos de
impressoras;

¢ Geracdo de relatdrios e graficos, pelo ao menos por periodo, por usudrio, por
quantidade de impressos/copia e custo dos servigos;

e (Gerenciamento das quotas de impressao;

e Importacdo de usudrios e grupos a partir do Active Directory ou de um
servidor LDAP como o OpenLDAP;

e Escalabilidade para mais de 20.000 usuarios;

OBS.1: A empresa CONTRATADA ficard responsdvel pela instalagdo do software
de gerenciamento nas dependéncias da UNIFEI assim como pela orientacdo de
servidores (e/ou gestor do contrato) da UNIFEI para a sua correta manipulagdo e
operacdo, sempre que for solicitado.

OBS.1: Estes equipamentos e softwares deverdo ser previamente homologados pelo
CONTRATANTE, de forma a obedecer aos padroes utilizados em seu
DATACENTER.

CLAUSULA NONA - DA MANUTENCAO DOS EQUIPAMENTOS

e A empresa CONTRATADA fica responsdvel em disponibilizar pessoal
capacitado para manter os equipamentos em pleno funcionamento, realizando
manutenc¢des periddicas, corretivas e preventivas;

e A empresa CONTRATADA, nas manutencdes, deverd utilizar pecas novas e
originais do fabricante. A empresa CONTRATADA nunca podera usar pecas
remanufaturadas e similares;

e Assim que for comunicada sobre um equipamento que esteja danificado, a
empresa CONTRATADA deverd, imediatamente, providenciar para que este
seja substituido pelo equipamento de backup;

e A empresa CONTRATADA terd até 48 (quarenta e oito) horas para fazer os
devidos  reparos no  equipamento  danificado, repondo-o  ao
departamento/instituto;
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¢ A empresa CONTRATADA deverd manter os equipamentos limpos;

e A empresa CONTRATADA deverd realizar o desatolamento de papel;

e A empresa CONTRATADA deve manter como backup, no minimo, (02) dois
equipamentos novos de cada modelo, similares aos que forem substituir.

OBS.1: Faz parte do escopo da manutencdo, todas e quaisquer reparacgdes, inclusive
de danos eventualmente ocasionados pela operacao inadequada.

CLAUSULA DECIMA - DO FORNECIMENTO DOS SUPRIMENTOS E
CONSUMIVEIS

A empresa CONTRATADA devera fornecer papel branco, de qualidade, nos
tamanhos A4, Carta e Oficio, com gramatura de 60 (sessenta) a 150 (cento e
cinquenta) g/m 2.

A empresa CONTRATADA devera fornecer toner original, novo e do préprio
fabricante da impressora.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO SUPORTE TECNICO

A empresa CONTRATADA deverd possuir no minimo 02 (dois)
funcionarios capacitados para dar treinamento de uso dos equipamentos aos técnicos
administrativos e professores da UNIFEI que irdo utilizar esses equipamentos,
sempre que for solicitado.

Sempre que solicitado, a empresa CONTRATADA deverd oferecer
treinamento para o software de bilhetagem, aos técnicos administrativos e
professores, designados pela administracio da UNIFEI, responsdveis em
monitorarem os servicos de impressao e copia;

OBS.: Os técnicos administrativos e/ou professores da UNIFEI, responsdveis em
gerir o contrato, deverdo ter acesso irrestrito a todas as funcionalidades do software
de bilhetagem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA CENTRAL DE COPIAS
A empresa CONTRATADA deverd providenciar a instalagdo e manutengdo
de uma Central de Coépias com pessoal treinado e apto, com equipamentos,
suprimentos e imprimiveis que atendam satisfatoriamente as demandas dos
professores, técnicos administrativos e alunos da UNIFEI.
A empresa CONTRATADA devera oferecer servicos de impressdo, copia,
encadernacgdo e plotagem de qualidade.
A Central de Coépias deverd possuir 0s equipamentos com as seguintes
caracteristicas minimas:
e 04 (quatro) estacoes de trabalho (computadores) para confecciao e
impressao de documentos.
¢ (04 (quatro) maquinas multifuncionais laser de mesa, para impressoes e
copias monocromaticas (em preto), nos formatos até “A3”, com as
seguintes caracteristicas:
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Velocidade de impressdo = “A4” = 45 copias / minuto;

Originais e cOpias = papel tamanho “A4” até “A3” - Duplex;
Gramatura = 60 — 105 g/m2;

Alimentac¢do de originais = Vidro e com circulador automaético;
Sistema de alimentagdo = 2 gavetas para 250 folhas cada;

Sistema de cOpias = Sistema eletrostdtico indireto, impressdo por po
quimico (toner);

Volume mensal minimo = 25.000 paginas/més;

Fungdes basicas = impressao, copia e “scanner”;

Funcdes de ajuste = exposi¢do de cOpia (escurecimento), modo zoom,
modo econdmico em “‘stand-by” e fun¢des de programacao;

Resolugdo de “scanner” = 600x600dpi;

Fotocondutor = cilindro opc;

Sistema de fusao = rolamento a quente;

Tensdo de alimentagdo = 120 Volts;

Host Interface = conexdes em “paralelo”, “USB” e Internet;

Suportar papel vergé com gramatura de 180g.

VVVVVYVY VVV VVVVVYVY

¢ (1 (uma) maquina multifuncional laser de mesa, para impressoes e copias
monocromaticas (em preto) e policromatico (em cores), nos formatos até
“A3”, com as caracteristicas:
Velocidade de impressao = “A4” = 20 cdpias / minuto;
Originais e cOpias = papel tamanho “A4” até “A3” - Duplex;
Gramatura = 60 — 105 g/m2;
Alimentac¢do de originais = Vidro e com circulador automaético;
Sistema de alimentagdo = 2 gavetas para 250 folhas cada;
Sistema de copias = Sistema eletrostdtico indireto, impressdo por po
quimico (toner);
Volume mensal = 5.000 paginas/més;
Fungdes basicas = impressao, copia e “scanner’;
Fungdes de ajuste = exposi¢do de copia (escurecimento), modo zoom,
modo econdmico em “‘stand-by” e fun¢des de programacao;
Resolucido de “scanner” = 600x600dpi;
Suportar papel vergé com gramatura de 180g.
¢ (1 maquina encadernadora elétrica: Perfuradora elétrica de papel
para encadernacio por espirais:
» Dimensodes = alt. 940mm x lar. 1060mm;
> Mesa =615 x 275 mm. Mais os balcdes laterais;
» Comprimento da Ferramenta = 398mm;
» Numero de furos redondos = 63;
» Motor: V2 HP — 1740 RPM
» Voltagem = 110 ou 220 volts;
» O servico de encadernagdo deverd ser apresentado com capa de
pléstico translicida, contra capa na cor azul royal, nos formatos

VV VVV VVVVVYVY
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A4, medidas: 210mm x 297mm e Oficio II nas medidas: 216mm x
330mm, espirais nas medidas das bitolas: 7mm, 9mm, 12mm,
14mm, 17mm, 20mm, 23mm, 25mm, 29mm, 33mm, 40mm,
45mm e 50mm conforme a necessidade.

¢ (01 maquina plastificadora elétrica:

» Maigquina plastificadora em formato até “officio”;

» Plastificagdo com “polaseal” de 005 a 010;

» Papel = até 420g/m2 (0,5mm);

» 04 cilindros;

» Termostato de faria¢do térmica;

» Velocidade = 600 mm / min.;

» Sistema de reversdo de motores;

¢ (01 maquina de plotagem colorida para impressoes em formato até

‘SAO”:

» 42 pol: 42 pol Exatiddo de linha: /- 0.2 % Largura minima de
linha: 0,027 pol (cor), 0,0035 pol (preto) Manipulagdo de
papel/midia Acabamento do documento: Alimentacio de uma
tnica folha, alimentacao por rolete, cortador automatico Impressao
em frente e verso (impressdo em ambos os lados do papel):
Nenhum (n3o suportado) Tamanhos de midia, padrdo: 42 pol:
ANSI A, B,C,D,E, F; Arch A, B, C, D, E, El, E2, E3, F Tipos de
midia: Comum e revestido (comum, revestido, revestido pesado,
jato de tinta, colorido), técnico (transparente para cdpia natural,
comum translicido, pergaminho), filme (transparente, fosco,
poliéster), fotografico (altamente brilhante, semi-brilhante,
brilhante de secagem instantdnea, semi-brilhante de secagem
instantdnea), prova (contrato semi-brilhante profissional, fosco,
semi-brilhante premium), auto-adesivo (pelicula adesiva dupla
face, papel para uso interno, polipropileno fosco, vinil de cor
firme), banners e placas (pelicula de exibi¢do, banner para uso
interno brilhante, tecido opaco, polipropileno fosco, Tyvek, uso
externo, uso externo azul-escuro),tela.

» O servico de Plotagem refere-se a plotagem de desenhos técnicos
de construcdo civil em formatos diversos, podendo ser colorido ou
preto, em formatos de até “A0”.

OBS.1: O espaco fisico destinado a instalagdo da Central de Cépias pretendida nesse
processo licitatério encontra-se ja constituido dentro do Campus Universitirio da
UNIFEI em Itajubd e serd proporcionado pela mesma para esse fim. A empresa
CONTRATADA terd permissdo de uso de uma drea medindo 63m’ do imével de
propriedade da Universidade Federal de Itajubd, composta de 02 (dois) comodos,
situada a Avenida BPS, 1303, Pinheirinho, Itajub4, MG, e suas instalacdes de energia
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elétrica e telefonicas. As especificacoes da permissao do uso estio definidas no
Edital.

OBS.2: Informamos que durante o ano, a média mensal de cOpias reprograficas dos
alunos da UNIFEI e/ou terceiros € de, aproximadamente, 150.000 unidades. Caso
haja aumento dessa demanda, a empresa deverd acrescentar maquinas que possam
supri-la. Vale ressaltar que nos periodos de férias, hd uma grande reducdo dessa
quantidade. A quantidade de 150.000 unidades (média mensal) é utilizada pelos
alunos da UNIFEI e/ou terceiros e nao estd contabilizada no quantitativo
demonstrado na cldusula quinta deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VISTORIA

A empresa interessada em participar da presente licitacio poderd visitar o
local onde se desenvolverdo os servigos (apds exame deste Edital), a fim de se
familiarizarem com o local. Para tanto, a pessoa designada pelo Prefeito do Campus
Universitdrio estard a disposicdo dos interessados, para a realizacdo da visita, no
seguinte endereco:

e Av. BPS, 1303, Bairro Pinheirinho - Itajubd/MG, na Prefeitura do Campus

Universitdrio da UNIFEI.

As visitas deverao ser realizadas no periodo determinado no edital, no
periodo da tarde, das 14:00hs as 16:00hs, de segunda a sexta-feira, devendo para
tanto, serem agendadas com Cibele Nogueira Paiva através do telefone: (35) 3629-
1102.

E recomenddvel que a visita seja realizada por um dos futuros responsaveis
pelo gerenciamento da execucdo dos servigos.

Alegacdes relacionadas com o desconhecimento de informagdes, necessarias a
perfeita prestacdo dos servicos, ndo serdo argumentos validos para reclamagdes
presentes ou futuras.

Caso ndo seja verificado, no momento da vistoria, impedimento para execugao
do objeto desta licitagdo, correrdo por conta do licitante todas as despesas decorrentes
das adaptacdes que se fizerem necessdrias para a execu¢do do mesmo.

Aos visitantes serd fornecido um “ATESTADO DE VISTORIA™.

Considerando a finalidade da vistoria, alertamos que as informagdes passadas
durante sua realizacdo em hipétese alguma poderdo modificar ou alterar o objeto a ser
licitado. Caso isto ocorra, as empresas visitantes deverdo de imediato, informar o fato
a Coordenacao Central de Compras desta Universidade.

Atenciosamente,

Leandro Lopes Trindade
Prefeito do Campus Universitdrio

Cibele Nogueira Paiva
Prefeita Adjunta do Campus Universitario
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Benedito Gomes Vieira
Departamento de Suporte a Informdtica
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ANEXO III — Planilha de Formacao de Precos

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
01 g:l;lsa;//rlnrrg)ressoes Monocrométicas (em Preto), em papel tamanho A4, gramatura minima Unid | 1.900.000
02 Copias/Impresdes Coloridas, em papel tamanho A4, gramatura minima de 75g/m?2. Unid | 58.000
03 |[Encadernacdo em tamanho A4, com espiral, com capas em PVC ou similar de qualidade .
superior. Unid 1.900
04 | plastificagdo de documentos na medida: 74mm x 106mm (TAM. A7) Unid 2.000
05 |Plotagem: A0 (841/1189mm) - Colorido Unid 200
06 |Plotagem: A0 (841/1189mm) - Preto Unid 200
07 |Plotagem: A1(594/841mm) - Colorido Unid 100
08 | Plotagem: A1(594/841mm) - Preto Unid 200
09 | Plotagem: A2 (420/594mm) - Colorido Unid 200
10 |Plotagem: A2 (420/594mm) -Preto Unid 100
11 |Plotagem: A3 (297/420mm) - Colorido Unid 100
12 |Plotagem: A3 (297/420mm) - Preto Unid 100
I3 |Plotagem: A4 (210X297mm) - Colorido Unid 100
14 |plotagem: A4 (210X297mm) - Preto Unid 100
TOTAL
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ANEXO IV — Minuta do Contrato

CONTRATO N° XXXXXX

PREGAO ELETRONICO N° 0XX/2013
PROCESSO N°23088.000XXX/2013-XX

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIFEI - UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ITAJUBA E A EMPRESA XXXXXXX

A UNIFEI - Universidade Federal de Itajuba, situada no Campus Prof. José Rodrigues
Seabra, Av. BPS n° 1303, em Itajub4, Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob n°
21.040.001/0001-30, neste ato representada pelo Reitor Prof. X XXXXXXXXXXXXXX, CPF n®
XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATANTE, e a Empresa XXXXXX,
inscrita no CNPJ sob 0 n°XXXXX, com sede a Rua XXXXXXX, n° XXX bairro XXXX- neste
ato representada por XXXXXX, CPF n° XXXXXX, doravante denominada CONTRATADA,
celebram o presente Contrato decorrente do processo n° 23088.000XXX/2013-XX, Pregdo
Eletronico n° 0XX/2013, sujeitando-se as normas das Leis n°® 8.666, de 21.06.93 e suas
posteriores alteracOes, mediante as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO, GESTOR e PREPOSTO

— O presente instrumento tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de
servigos de impressdo, copias reprograficas, impressoes, servico de encadernacio, plastificagdo e
plotagem, durante o periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei, com
fornecimento dos equipamentos e seus acessOrios, consumiveis, pessoal apto para manutengdo
preventiva e corretiva, fornecer treinamento, gerenciamento das impressdes e copias, instalacao
dos equipamentos, suporte técnico local e orientacdo de usudrios no uso dos equipamentos,
fornecimento de equipamentos de backup para minimizar o tempo de parada dos equipamentos e
demais servigos, para atender exclusivamente aos vdrios institutos, departamentos, divisoes,
setores e servidores nas dependéncias da UNIFEI, nos hordrios normais de expediente, inclusive
hordrio noturno, e nos sidbados durante o periodo da manhd, obedecendo as condi¢des e
especificacdes constantes dos Anexos I (Especificagdes), Anexo II (Termo de Referéncia),
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Anexo III (Planilha de Formagdo de Precos) e Anexo IV (Minuta de Contrato) do Edital do
referido Pregdo Eletronico e especificacdes constantes deste contrato.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

01 |Copias/Impressdes Monocromdticas (em Preto), em Unid

papel tamanho A4, gramatura minima de 75g/m?2. 1.900.000
02 |Copias/Impresdes Coloridas, em papel tamanho A4, .

gramatura minima de 75g/m?2. Unid | 58,000
03 |Encadernacdio em tamanho A4, com espiral, com Unid

capas em PVC ou similar de qualidade superior. 1.900
04 |Plastificacdo de documentos na medida: 74mm x Unid

106mm (TAM. A7) 2.000
05 | Plotagem: A0 (841/1189mm) - Colorido Unid 200
06 | plotagem: AO (841/1189mm) - Preto Unid 200
07 |Plotagem: A1(594/841mm) - Colorido Unid 100
08 | Plotagem: A1(594/841mm) - Preto Unid 200
09 |Plotagem: A2 (420/594mm) - Colorido Unid 200
10 |Plotagem: A2 (420/594mm) -Preto Unid 100
11 |plotagem: A3 (297/420mm) - Colorido Unid 100
12 |plotagem: A3 (297/420mm) - Preto Unid 100
I3 |Plotagem: A4 (210X297mm) - Colorido Unid 100
14 |Plotagem: A4 (210X297mm) - Preto Unid 100

TOTAL

1.2 - Para gerir este contrato, por parte da Contratante e durante sua vigéncia e prorrogagao, se
houver, estd designado, através da portaria n® XXXXX de XX de XXXXX de XXXX, juntada
aos autos do processo em referéncia, o servidor X XXXXXXXXXXXXX, CPF n® XXXXXX.

1.3 — Seré preposto da Contratada o Sr(a) XXXXXXX, CPF XXXX.
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CLAUSULA SEGUNDA - DAS DESPESAS

2.1 - O valor total a ser pago a CONTRATADA, decorrente do servigo executado e de acordo
com a proposta apresentada pela mesma, serd de R$ XXXXXX (XXXXX).

2.2 — Os recursos para pagamento das despesas decorrentes do presente contrato estdo previstos
no Programa XXXX, Fonte XXXXX, Elemento de Despesa XXXX e serdo cobertos pela Nota
de Empenho n° XXXNEXXXXXX, emitida em XXXXX, no valor de R$ XXXXXXX
(XXXXXX).

2.3 — Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta de dotacdes orcamentarias
proprias, consignadas nos respectivos Or¢camentos-Programa, devendo a Contratante, no
inicio de cada exercicio, emitir a respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo
necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitada a mesma classificagao
or¢camentdria

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

3.1 - O presente contrato terd periodo de vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da lei.

3.2 — O prazo para inicio da execucao do servigo serd de 10 (dez) dias contados a partir da data
assinatura do contrato.

3.3 — Os prazos acima determinados poderdo ser alterados nos termos dos incisos contidos no §
1° do art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES

4.1 - A CONTRATADA obriga-se a:

4.1.1 - executar fielmente este contrato de acordo com as cldusulas nele avencadas e com as
normas da Lei n® 8.666/93, e, também, de acordo com as condi¢des e exigéncias previstas no
edital do pregdo eletronico acima referenciado, e que este instrumento € parte integrante,
respondendo pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou parcial;

4.1.2 - permitir e facilitar a Fiscalizacdo a inspecao do servigco em qualquer dia e hora, devendo
prestar todas as informacdes solicitadas por essa;

4.1.4 - participar a Fiscalizag¢do a ocorréncia de qualquer fato e condi¢do do servico que possa vir
a prejudicar a sua execucdo, tomando, de imediato, as medidas necessdrias para corrigir a
situacao;

4.1.3 - manter preposto, aceito pela UNIFEI, para representa-lo na execucdo do contrato;

4.1.4 - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execug¢do ou de materiais empregados;
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4.1.5 — reparar os danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento pela UNIFEI;

4.1.6 — manter-se regularizado com os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato;

4.1.7 — manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na licitacao.

4.1.8 — instalar todos os equipamentos necessdrios a execucdo dos servicos, devendo estes
estarem em perfeitas condi¢des de funcionamento;

4.1.8.1 - Os equipamentos a serem utilizados na execu¢@o dos servigos deverdo ser novos, ou
seja, de primeiro uso, ou estar em perfeito estado de conservagdo e funcionamento, a fim de ser
evitada a constancia de manutengdes.

4.1.9 - promover a manutencdo e assisténcia técnica dos equipamentos comprometendo-se a
reparar ou substituir, as suas expensas, todas as pecas necessarias.

4.1.10 - manter estoque minimo necessdrio de materiais a execucdo dos servicos,
providenciando, em caso de necessidade, e no prazo maximo de 12 (doze) horas, a necessdria
complementagao;

4.1.11 — atender aos chamados de manutencao ou substitui¢do dos equipamentos que ndo estejam
executando os servicos com desempenho e qualidade, no prazo méaximo de 12 horas
subseqiientes a solicitacdo formal da Contratante;

4.1.11.1 — A manuten¢@o ou substituicio do equipamento a que se refere o subitem anterior
devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e quatro).

4.1.11.2 — Nao ocorrendo o conserto ou a substitui¢cdo do equipamento no prazo determinado no
subitem anterior, estard a contratada incorrendo em inexecucdo parcial do contrato e estard,
portanto, sujeita a aplicacdo de multa didria de 2% sobre o faturamento do més anterior a
ocorréncia;

4.1.12 - prestar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica durante o hordrio normal de
expediente da UNIFEI,

4.1.13 - respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do
trabalho, disciplina e regulamentos da UNIFEI;

4.1.14 - elaborar, sempre que solicitado pela UNIFEI, estudos visando a racionaliza¢do na
utilizacdo dos servicos de reprografia;

4.1.15 — apresentar, ao Gestor do Contrato, as cépias do Cartdo de Leitura dos medidores dos
equipamentos assim que estes forem instalados na UNIFEI e antes de dar inicio na execucao dos
servigos, devendo estas cOpias apresentarem os seguintes registros: medidor inicial, medidor
final e o numero de cOpias tiradas;

4.1.15.1 — Para fins de faturamento, a cada més deverdo ser apresentadas leituras dos medidores
dos equipamentos, com 0s mesmos registros € da mesma forma mencionada no subitem anterior,
devendo estas leituras serem referentes ao més da efetiva execugao dos servicos a serem pagos.
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4.1.16 - facilitar a acdo da Fiscalizacdo, fornecendo informagdes ou provendo acesso a
documentagdo e aos servicos em execuc¢do, e atender prontamente as observacdes e exigéncias
por ela apresentadas;

4.1.17 - arcar com todos os Onus necessdrios a completa e correta execucdo dos servicos,
respondendo pela supervisdo, direcdo técnica e administrativa da mao de obra necessdria a
execucdo dos servigos contratados, como exclusiva empregadora, correndo por sua conta o
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e todas as outras
previstas nas normas legais pertinentes;

4.1.18 - apresentar a relacdo nominal de todos os empregados que executardo os servigos bem
como comunicar, por escrito, qualquer alteracdo ocorrida nesta relagao;

4.1.19 - providenciar a retirada imediata de qualquer empregado seu cuja permanéncia no local
dos servigos seja considerada indesejavel pela UNIFEI,

4.1.20 - carregar, transportar e descarregar, as suas expensas e responsabilidade, todos os
materiais e equipamentos necessarios a execucao dos servigos;

4.1.21 - manter os empregados que executardo os servicos nas dependéncias da UNIFEI sempre
uniformizados, com o logotipo e nome da CONTRATADA estampado no uniforme, e
identificados com crachd contendo uma foto e o nome do empregado, legiveis e de facil
visualizacdo;

4.1.22 - manter o local de execucdo dos servicos em perfeitas condi¢cdes de funcionamento e
higiene, removendo para local apropriado todos os entulhos ou sobras de materiais existentes;
4.1.23 — apresentar, sempre que solicitada pelo Gestor do Contrato, a documentagio relativa a
comprovacdo de regularidade com suas obrigagdes trabalhistas, inclusive contribuicdes
previdencidrias e depdsitos do FGTS, para com seus empregados;

4.1.24 - obter as licencas junto as reparticdes competentes, necessarias a execucdo dos servicos;
4.1.25 - assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito, por meios proprios;

4.1.26 - ministrar treinamento ao pessoal de operacdo, quando da instalacdo de novos
equipamentos e a qualquer momento por solicitagdo da UNIFEI,

4.1.27 - repor qualquer material ou bem pertencente a UNIFEI que for danificado por
negligéncia de seus empregados ou ressarcir em espécie a UNIFEI, observando o valor de
mercado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds a constatacdo e solicitacdo formal da
Contratante;

4.1.28 - comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, e que atente contra o patriménio da UNIFEI, para que sejam
adotadas as providéncias necessdrias a sua regularizacao;

4.1.29 - submeter a apreciacio da UNIFEI as subcontratacdes que eventualmente pretenda
realizar, estando vedadas, porém, as subcontratagdes a execugdo total dos servigos, a fusdo, cisao
ou incorpora¢gdo da CONTRATADA;
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4.1.30 - responder integral e exclusivamente por eventuais reclamacdes trabalhistas de seus
empregados, mesmo na hip6tese de a UNIFEI ser acionada diretamente como Reclamada;

4.1.31 - responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente; e

4.1.32 — cumprir e fazer cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da UNIFEL

4.1.33 — A CONTRATADA tem obrigacdo de informar imediatamente a UNIFEI no caso de
mudanca de endereco, sob pena de configurar falta possivel de ser punida com a rescisdo
unilateral do contrato.

4.2 - A CONTRATANTE obriga-se a:

4.2.1 - acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por um Gestor de Contrato especialmente
designado para este fim, podendo contratar terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacdes
pertinentes a essa atribuicao;

4.2.2— efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias tteis, através do Banco do Brasil S.A., para
crédito em conta da licitante, apés o recebimento definitivo do objeto deste instrumento e da
apresentacdo da documentagdo necessdria a sua efetivacio; e

4.2.1.1 - E vedado o pagamento de qualquer taxa adicional de administracdo de servigos.

4.2.3 — utilizar o “Livro de Ocorréncias Didrias” para o registro de todas as questdes pertinentes
de ordem técnica e administrativas relativas a execucao do servico.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES

5.1 — Se a contratada ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito da ampla defesa, ficard impedida de licitar e contratar com a UNIFEI e serd
descredenciada do SICAF pelo prazo de 02 (dois) anos, enquanto perdurarem oS motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste edital e no contrato, e das
demais cominacgdes legais.

5.2 - A Contratada ficard sujeita, ainda, as seguintes penalidades:

5.2.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a CONTRATANTE poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar, a CONTRATADA, as san¢des previstas no Art. 87 da Lei 8666/93, sendo
que a multa serd de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total do contrato;

5.2.2 - Multa de 0,1% (um décimo por cento) do valor total do Contrato, aplicdvel por dia de
atraso, no caso de descumprimento do prazo de execucdo previsto neste Edital;

5.3 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdao pelos motivos legais.
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5.4 — Todas as penalidades serdo registradas no SICAF.

CLAUSULA SEXTA - DA INEXECUCAO E RESCISAO CONTRATUAL

6.1 - A inexecucgdo total ou parcial do Contrato bem como a causa de problemas que possam
advir para esta Administracdo decorrentes da mal execucdo do servigo, enseja sua rescisao caso
haja:

6.1.1 - o ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificagcdes, projetos ou prazos;

6.1.2 - o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

6.1.3 - a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade
da conclusdo do servi¢o, nos prazos estipulados;

6.1.4 - o atraso injustificado no inicio do servigo;

6.1.5 - a paralisac@o do servico sem justa causa e prévia comunicacdo a Administracao;

6.1.6 - a subcontratagdo total do seu objeto, a associa¢do do contratado com outrem, a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cis@o ou incorporagdo, sem a concordancia da
Contratante;

6.1.7 - o desatendimento das determinagdes regulares do Gestor do Contrato, assim como as de
seus superiores;

6.1.8 - o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, conforme anotadas por esta
Administragdo;

6.1.9 - a decretagdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

6.1.10 - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

6.1.11 - a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

6.1.12 - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

6.1.13 - a supressdo, por parte da Administracdo, da obra/servigos, acarretando modificacdo do
valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 desta Lei 8666/93;

6.1.14 - a suspensado de sua execugdo, por ordem escrita da Administracao, por prazo superior a
120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao
contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situacdo;

6.1.15 - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes de servicos, ou parcelas destes, ji recebidos ou executados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o
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direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a
situacao;

6.1.16 - a ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de drea, local ou objeto para execu¢@o dos
Servi¢os, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais especificadas no
projeto;

6.1.17 - a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execucido do contrato;

6.1.18 - descumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da CF.

Paragrafo unico. Os casos de rescis@o contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME JURIDICO

7.1 - O regime juridico dos contratos administrativos instituidos pela Lei 8666/93 confere a esta
Administrag¢do, em relacao a eles, a prerrogativa de:

7.1.1 - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do contratado;

7.1.2 - rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso nos casos enumerados nos
incisos 6.1.1 a6.1.12 € 6.1.17 da Clausula anterior;

7.1.3 - fiscalizar-lhes a execugdo;

7.1.4 - aplicar san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

7.1.5 - nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens méveis, imoveis, pessoal e
servicos vinculados ao objeto do contrato, na hipdtese da necessidade de acautelar apuragao
administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como na hipétese de rescisdo do
contrato administrativo.

7.1.6 - As clausulas econdmico-financeiras € monetdrias dos contratos administrativos nao
poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

7.1.7 - Na hipotese do inciso I desta Cldusula, as cldusulas econdmico-financeiras do contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

CLAUSULA OITAVA - LEGISLACAO APLICAVEL
8.1 - Para execucdo do Contrato, aplica-se a Lei n° 8666/93 e suas alteragoes.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 - Qualquer notificagdo emitida por uma das partes a outra, a respeito do Contrato, somente
terd validade, quando feita por escrito entre as partes.

9.2 - Este contrato estd vinculado ao Pregio Eletronico em referéncia no mesmo.

9.3 - As situagdes ndo contempladas no presente ajuste regulam-se pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado.
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9.4 - O contratado, na execucdo deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, poderd subcontratar partes do servico, até o limite admitido pela Contratante.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - As partes elegem o Foro da Justica Federal da Subsecdo Judicidria de Pouso Alegre,
Estado de Minas Gerais, para dirimir as questdes oriundas do presente Contrato, por for¢a do
contido no inciso I do Art. 109 da Constituicdo Federal, com excecdo de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim contratadas e reciprocamente obrigados ao fiel e estrito cumprimento das

clausulas indicadas, lavrou-se o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor, tendo sido
lido e assinado pelas partes contratantes e pelas testemunhas presentes.

Itajubd, xx de xxxx de XXXXX.

CONTRATANTE: CONTRATADA:
XXXXXXXXXXX XXXXX
XXXXXXXXXXX XXXXX
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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