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1. APRESENTACAO

Este Plano de Trabalho faz parte da metodologia de trabalho para elaboracdo do
Planejamento de Desenvolvimento Institucional, tendo como base o Orcamento Anual integrando a
Tecnologia da Informacéo, objetivando dar operacionalidade aos programas e projetos a serem
desenvolvidos pelos Campi.

Nesse sentido, as Pro6-Reitorias de Desenvolvimento Institucional (PRODIN) e de
Administracdo (PROAD) propéem a ‘I Jornada do Planejamento, Orcamento e Tecnologia da
Informacgéo Institucional: caminhos para a eficiéncia da gestao”.

O Evento faz parte da necessidade em capacitar 0os servidores que atuam nas areas de
planejamento, orgcamento e tecnologia da informagcdo, nos Campi e Reitoria, visando o
desenvolvimento e aprimoramento das competéncias técnicas e gerencias, no que diz respeito ao
entendimento sobre os fundamentos, principios, funcdes, técnicas, estrutura, legislacéo, politicas,
normas, instrumentos e o0s principais conceitos envolvidos na gestdo orcamentaria, além de
informacfes importantes sobre receitas e despesas, planejamento e operacdo de sistemas que
foram constituidos para a insercao das informacgfes, gestdo do conhecimento e 0 monitoramento,

mantendo foco na melhoria da qualidade dos servigos publicos a serem prestados.

1.1 Objetivos Gerais:
PROAD

Compreender a estrutura e o funcionamento do processo orcamentario e financeiro, 0s
marcos legais que o orientam e as ferramentas técnico gerenciais que potencializam a
atuacao profissional dos servidores, de forma a contribuir para a melhoria no uso e controle
dos recursos publicos.

PRODIN
DIPLAN

Compreender o processo de planejamento, desde a programagao orgcamentaria, registro das
acles no sistema de gestdo de demandas, monitoramento, avaliacdo considerando os pontos
fortes, fracos as oportunidades e ameacas, visando a consolidacdo do relatério anual da
Gestéo.

DGTI

Prover integracdo das acbes sistémicas desenvolvidas pela DGTI, visando atender de
maneira satisfatoria os usuarios, PDTI, PETI e 6rgdos de controle. Analisar as acdes dos
Campi na questéo de contratacéo de bens e servigcos de Tl e no Desfazimento de Bens de TI.
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2. PLANILHA ESTIMATIVA DE CUSTO

Este Plano de Trabalho foi elaborado de forma estimativa, com intuito de capacitar 40
(quarenta) servidores dos 14 (quatorze) Campi do IFAM. As despesas serdo custeadas pelas duas
Pré-reitorias PRODIN e PROAD, com excecdo das diarias e passagens, dos participantes, que

deverao ser custeadas por cada Diretoria de Campus, conforme planilha a seguir:

_ , . Valor Custo
Finalidade Fornecedor Periodo QT | Unid. Unit. Total
Servico de elaboracdo de -
1 e A definir 16 a 30/06/14 1 Sv. 200,00 200,00
marca/arte grafica da Jornada
2 | Servico de confecc¢do de bolsas A definir | 16 a30/06/14 | 40 | Unid. 15,00 600,00
3 | Servicodeformatacdo de "Cartilha |\ o qic | 16230/06/14 | 1 | Sv. | 200,00 | 200,00
de Planejamento
g |Servicodeconfecciode "Cartilha |\ qie | 16.230/06/14 | 100 | Unid.| 12,00 | 1.200,00
de Planejamento
5 |Servico deconfecciodeblocode |\ 4 i | 16230/06/14 | 40 |Unid. | 7,00 280,00
anotacoes
6 |Servico de confecgdo de canetas A definir | 16 a30/06/14 | 40 | Unid. 7,00 280,00
7 | Servico de impressdo em CDs A definir | 16 a30/06/14 | 40 | Unid. 5,00 200,00
8 | Didrias e passagens (por Campus) IFAM 13 a16/07/14 | 40 Os - A definir
TOTAL:| 2.960,00

Vale ressaltar que, os valores acima discriminados séo baseados em estimativas e poderao

ser alterados conforme andamento do processo de execugao do projeto.

2.1. Elaboracao da arte grafica da Jornada
Tendo em vista a necessidade de material grafico na realizagdo da Jornada, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa especializada para planejamento da arte visual do evento e

para padronizacdo do material necessario, tais como: cartilha, certificado, crach4, folder, banner, etc.

2.2. Confeccdao de bolsas

Compde o material utilizado na Jornada. Estas deverdo ser entregues aos servidores, com
objetivo de facilitar o manuseio do restante do material e divulgar o evento, contribuindo assim com o
endomarketing institucional. Tal material deve seguir as especificagbes: 40 (quarenta) bolsas tipo
envelope/pasta, com marca personalizada da Jornada colorida, com ziper para fechamento, medindo
36x38 cm.
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2.3. Formatagao da “Cartilha de Planejamento”
A “Cartiiha de Planejamento” sera produzida pela equipe organizadora do evento e
necessitara do servico de formatacao para compor, de forma padronizada, o material a ser entregue

aos servidores participantes.

2.4, Confecgao da “Cartilha de Planejamento”

Além do servigo de formatagdo, ha a necessidade de produgéo de 100 (cem) unidades da
Cartilha. Estas serdo entregue aos servidores participantes do evento e encaminhadas aos diversos
setores da Instituicdo, a fim de divulgar as acdes e as orientagOes feitas ha Jornada. Especificacbes
a definir.

2.5. Confeccéo de bloco de anotacfes

Compde o material utilizado na Jornada. Seréo disponibilizados aos servidores participantes
com objetivo de facilitar anota¢des importantes. Devera conter a marca da Jornada e as seguintes
especificagbes: 40 (quarenta) blocos com 20 (vinte) folhas em papel offset 75g, cor branca, com
marca personalizada da Jornada colorida, medindo 14 x 21 cm.

2.6. Canetas personalizadas

Compde o material utilizado na Jornada. Seréo disponibilizados aos servidores participantes
com objetivo de facilitar anotagbes importantes. Deverdo obedecer as seguintes especificagdes: 40
(quarenta) canetas esferogréaficas personalizadas com a marca da Jornada, tinta azul, corpo plastico

na cor prata e saco plastico individual.

2.7. Gravagao em CD’s

Compde o material utilizado na Jornada. Ser&o disponibilizados aos servidores participantes
com objetivo de repassar todo o conteddo apresentado na Jornada, bem como outros arquivos de
orientacdo. Tal servico devera obedecer as seguintes especificacdes: gravacdo de material de apoio

em CD-R, com capa plastica personalizada com a marca da Jornada, 40 (quarenta) unidades.

2.8. Diarias e passagens

Os servidores que poderdo participar da capacitacdo deverdo atuar nas areas de
contabilidade, finangas e TI, dos diversos Campi do IFAM, uma vez que a capacitagdo envolvera
sistemas e processos especificos de atuacdo nessas areas. Este Plano de Trabalho esta previsto

para capacitar no maximo 40 (quarenta) servidores, conforme a seguir:
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Campi Quantidade de servidores
Sado Gabriel da Cachoeira 03 (dois)
Tabatinga 03 (trés)
Maués 03 (trés)
Parintins 03 (trés)
Coari 03 (trés)
Presidente Figueiredo 03 (trés)
Labrea 03 (trés)
Eirunepé 03 (trés)
Tefé 03 (trés)
Humaita 03 (trés)
Itacoatiara 03 (trés)
Manaus Centro 03 (trés)
Manaus Distrito Industrial 03 (trés)
Manaus Zona Leste 03 (trés)
PROEX 02 (dois)
PPGI 02 (dois)
PROEN 02 (dois)
Reitoria 02 (dois)

Obs.: Presenca obrigatéria dos Chefes de Departamento de Administracdo e Planejamento. Um dos
trés participantes deve ser obrigatoriamente o Coordenador de Tecnologia da Informacéo do

Campus.

3. METODOLOGIA

A metodologia serd a mesma da educacdo continuada que se destina exclusivamente a
melhoria do desempenho dos servidores, integrando teoria e pratica a fim de descrever as principais
etapas para a estruturacdo do planejamento estratégico institucional, organizar os principais
elementos do referencial estratégico; caracterizagcdo do sistema de planejamento e a abordagem dos
principais instrumentos de gestdo em perspectiva sistémica (PPA, LDO, LOA etc.).

Os conteudos serdo apresentados por intermédio de exposi¢do dialogada que privilegiam, de
acordo com a natureza dos contetdos, exposi¢cdes dialogadas, abordagem de casos, simulacdes,
estudos comparados, dinamicas de grupo, leitura dirigida estimular a reflexdo e o espirito critico-

analitico dos participantes, com relacéo ao seu papel como gestores de suas areas.
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Considerando a natureza e a estrutura do evento, € requerido o envio antecipado da apostila
para leitura prévia. Dessa forma, assegura-se a apreensdo adequada dos contetdos e o melhor

aproveitamento das atividades em sala de aula.

4. CRONOGRAMA
O evento esta previsto para realizacdo no periodo de 21 a 25 de julho de 2014, no Campus

Maués, conforme, Temas a seguir:

4.1.
Objetivos :

Salas Tematicas: Planejamento e Or¢gamento

- Estreitar o relacionamento entre os membros da Pré-Reitora de Administracdo e Pro-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional;
- Compreender o processo de Planejamento, desde sua concepc¢éo, construcdo do PDA para 0 ano

seguinte, a informacgédo da programacgédo orcamentéria e o acompanhamento da execucdo, num ciclo

constante.

DIA MANHA TARDE
08h30min Empenho (SIASG e SICAFI); | Abertura — Reitor Antonio Venancio Castelo
SCDP Branco, Pro-Reitores Ana Maria Alves
Responsavel: Julio César Campos Anveres | Pereira, Jualio Cesar Campos Anveres,
GRUPO A Diretora do Campus Maués.
09h - 12h Linha de Planejamento - | 16h Empenho (SIASG e SICAFI); SCDP

Conceitos Responsavel: Julio César Campos Anveres
Responsavel: Jodo Luiz Cavalcante | GRUPO B

Ferreira

GRUPO B

21 de julho de 2014
(Segunda-feira)

16h Linha de Planejamento — Conceitos
Responsavel: Jodo Luiz Cavalcante Ferreira
GRUPO A

09h - 12h

08h - 12h Contas a pagar e Receber;

Contas a pagar e Receber;

< Consultas orcamentarias e Financeiras Consultas orcamentarias e Financeiras
S ~ Responsavel: Julio César Campos Anveres | Responsavel: Julio César Campos Anveres
S E | GRUPOA GRUPO B
'g ‘% 08h as 12h Fundamentos Legais para o | 09h - 12h Fundamentos Legais para o
£ o Planejamento e Indicadores Académicos e | Planejamento e Indicadores Académicos e
-:T 2 Administrativos Administrativos
~ Responsavel: Jodo Luiz Cavalcante | Responsavel: Jodo Luiz Cavalcante Ferreira
N Ferreira GRUPO A

GRUPO B
2. . 08h - 12h Programacéo para 0 | 08h - 12h Programacéo para o]
== & | Orcamento — Analise e Regularizagdes | Orcamento — Analise e Regularizagdes
o & S | Contabeis Contabeis
o 2 O Responsavel: Julio César Campos Anveres | Responsavel: Julio César Campos Anveres
N GRUPO A GRUPO B




MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL-
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Utilizacdo do Sistema de Gestdo de
Demandas aplicado ao Planejamento do
IFAM

Utilizacdo do Sistema de Gestdo de
Demandas aplicado ao Planejamento do
IFAM

25 de junho de 2014 (Sexta-feira)

Responsavel: Julio César Campos Anveres
GRUPO B

Responsavel: Jodo Luiz Cavalcante | Responséavel: Jodo Luiz Cavalcante Ferreira
Ferreira GRUPO A
GRUPO B
3 08h -12h 14h Reconhecer a importancia da dimensao
I = SGD, Atendimento ao usuario SUAP, | risco nas escolhas das alternativas e no
25 Contratacdo do SIG. acompanhamento da execucao de politicas,
o % PDTI e IN N° 04 - Aquisicbes e | programas e projetos no setor publico.
€ E Contratag6es de TI. Responsavel: Samara dos Santos
-037 8, Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
S =
N TODOS TODOS
08h - 12h Oficina — Sistemas PROAD 08h - 12h Oficina - Sistemas

Planejamento SGD Responséavel: Jodo Luiz
Cavalcante Ferreira
GRUPO A

14h -16h Oficina — Sistemas PROAD
Responsavel: Julio César Campos Anveres
GRUPO A

14h - 16h Oficina - Sistemas
Planejamento SGD Responsavel: Joao Luiz
Cavalcante Ferreira

GRUPO B

INSTITUTO FEDERAL

4.2. Sala Temética: Tecnologia da Informagéo

Objetivo:

Desenvolver a capacidade para o planejamento integrado nos processos de aquisicdo e
contratagdo de suprimentos, servigos, produtos e outros elementos relacionados a tecnologia da
informagéo (PETI, PDTI, PCTI), além de aprimorar a capacidade técnica para avaliagdo de propostas

dessa temética e de gerenciamento de contratos de Tecnologia de Informacao.

DIA MANHA TARDE

14h Impacto da Portaria Interministerial e
medidas a serem tomadas

Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

9h Impacto da Portaria Interministerial e
medidas a serem tomadas
Responsavel:Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

21 de julho de 2014
(Segunda-feira)
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(Terca-feira)

08h Metodologia de Implantagdo do SIG
e o0 Papel dos CTls

Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

14h Captagdes e Infraestrutura de rede dos
Campi.

Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

(Quarta-feira)

8h Sistemas Vigentes:
Académico e GNUTECA
Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

SUAP, O-

14h Sistemas Vigentes: SUAP, Q-Académico e
GNUTECA

Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

23 de julho de 2014 |23 de julho de 2014|22 de julho de 2014

(Quarta-feira)

Planejamento para a contratacdo de
bens e servicos de TI

Responsével :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

Politica de redugdes através da Tl
Responsavel :Carlos Tiago Garantizado
GRUPO: TI

5. SERVIDORES ENVOLVIDOS NA REALIZACAO

Nome do servidor SIAPE Atividade

Ana Maria Alves Pereira 268122 Elaboracdo do planejamento do evento e
palestra.

Carlos Tiago Garantizado 1455484 Elabo_ragao do _planejamento do evento, de
material de apoio e palestra.

Jodo Luiz Cavalcante Ferreira 1062681 Elaboragao do .planejamento do evento, de
material de apoio e palestra.

Julio César Campos Anveres 268020 Elaborac&o do material da palestra.

Larissa Barreto de Araujo 1585206 _Elabprggao do pla'nejament(') do evento,
inscricdo e de material de apoio.

Samara dos Santos 1885822 Elaborac&o do material da palestra.

Manaus, 9 de junho 2014
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