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CONVOCACAO
AS PRO-REITORIAS E CHEFIA DE GABINETE

Assunto: Instru¢io Processual

Senhores Pro-Reitores e Chete de Gabinete,

Considerando a Ordem de Servigo N° 035 - GR/IFAM de 18 de julho de 2014,
convocamos um servidor de cada Pro-reitoria, um do Gabinete e do setor do Protocolo para
apresentagdo das Normas de Instrugdo Processual, que acontecera no dia 1° de agosto de 2014 as

10h na sala de Reunido da Reitoria. Com objetivo de instruir os trdmites processuais conforme

Portaria Normativa N° 05 de dezembro de 2002.

Sem mais.
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
GABINETE DA REITORIA

ORDEM DE SERVICO N° 035 - GR/IFAM, 18 DE JULHO DE 2014.

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS no uso de suas atribuicdes
legais ¢ estatutarias que lhe conferem a Portaria n° 885-GR/IFAM, de 06.06.2014,
considerando o teor do Memorando n.° 69-DGTI/PRODIN/IFAM, datado de 26.06.2014:

CONSIDERANDO, o Oficio-circular n° 1212/2014/CONJUR-
MEC/CGU/AGU, o despacho n° 790-GR/IFAM/2014, a Portaria Normativa n° 05-
STLTI/MPOG. a Cartilha para Autua¢do de Processos do [FAM e o Manual de Gestdo de
Documentos do MEC ¢ o Memorando n° 001-SEARQ/DAF/PROAD/IFAM/2014

RESOLVE:

. DETERMINAR a PROAD que tome as medidas necessarias para que
a partir do dia 04 de agosto de 2014, todos os processos que tramitem no [FAM respeitem as
determinagdes de formalizagdo processual previstas nos documentos citados acima. Os
processos que se encontrarem fora da formatagdo deverdo retornar ao setor de origem para
adequagdo:

[I. DETERMINAR & PROAD, conforme definido em reunido, que
promova a capacitagdo através da ARQUIVISTA ao servidor do PROTOCOLO, bem como
de pelo menos um servidor de cada setor da Reitoria para que os processos no IFAM tramitem

com a formalizag¢@o processual nos termos da legislagdo aplicavel.

llI. A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO para as providéncias

que se fizerem necessarias.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.
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ANTONIO VENANCIO CASTELO BRANCO
Reitor Substituto



