MONITORAMENTO CONSUMO DE ENERGIA E AGUA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL
ROTEIRO PARA ACESSO E CADASTRO NO SISPES

Conforme o Art. 5° da Portaria n° 23 de 12 de fevereiro de 2015 cada 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional devera indicar pelo menos um servidor responsavel pelo fornecimento e
integridade das informacgdes para 0 monitoramento do consumo de Energia Elétrica e de Agua.

De acordo com o Art. 2°, estes dados devem ser informados mensalmente, por meio do Sistema do Projeto Esplanada
Sustentavel (SisPES) no endereco: https://pes.planejamento.gov.br

Caso o usuario ndo seja cadastrado ele devera se cadastrar no link: “Efetuar Pré-Cadastro”. Devera, entdo, aguardar
que o cadastro seja aprovado pelo lider de Projeto do PES em cada 6rgao. Nos casos em que ndo ha lider designado a
solicitacdo de aprovacao devera ser feita por meio do e-mail: gasto.eficiente@planejamento.gov.br. Uma vez aprovado
0 cadastro o usuario sera notificado por meio do e-mail cadastrado.

Os usuarios cadastrados deverdo acessar o SisPES, informar CPF e senha e fazer o login no ano de 2015.

Uma vez no SisPES o usuério devera selecionar: “Cadastro” > “Entidade”. Neste momento devem ser inseridas
informacgOes que caracterizam a edificacdo que sera monitorada. No caso dos dados de area interna e externa devem
ser informados dados de dezembro de 2014. Os dados de pessoal se referem a média dos doze meses de 2014. Para 0s
6rgdos que participam do PES e que realizaram o acompanhamento em 2014, o SisPES importou para o ano de 2015
todos os dados ja cadastrados em 2014, tanto em relagdo as entidades quanto ao acompanhamento das despesas
propriamente dito.

No caso de prédio compartilhado cada érgdo devera cadastrar na sua estrutura a fracdo correspondente de cada prédio,
de forma que no Acompanhamento sejam inseridos dados de consumo referentes apenas aos gastos dessa parte do
predio.

A partir do momento que as edificacdes estiverem cadastradas o usuario devera realizar o acompanhamento de Energia
Elétrica e Agua e Esgoto. Para tanto, devem selecionar “Acompanhar Despesa” na aba “Acompanhamento”. Os
usuarios devem entdo selecionar uma entidade e Energia Elétrica e Agua e Esgoto para serem acompanhadas
(desconsiderar qualquer outra despesa que aparega na aba acompanhamento). O Tutorial indica o passo a passo de
como o acompanhamento deve ser feito. E importante destacar que o acompanhamento s pode ser feito no nivel de
entidade (6rgdo e UO ndo comportam a insercdo de informagdes sobre acompanhamento).

No caso especifico de Energia Elétrica fica facultado ao 6rgdo preencher os dados da aba “Acompanhamento
Avancado”.

As demais funcionalidades do SisPES se inserem no contexto do Projeto Esplanada Sustentavel — PES e devem ser
desconsideradas neste momento.

Duvidas devem ser encaminhadas por meio do e-mail: gasto.eficiente@planejamento.gov.br, ou pelo atendimento SOF
(61) 2020-2121.





