
COORDENAÇÃO DE SERVIÇOS E APOIO - Análise SWOT #9005
Atribuições (Coord.Serv. e Apoio)
06/08/2014 14:46 - Katia Silva Machado

Situação: Concluída Início: 06/08/2014
Prioridade: Normal Data prevista: 10/08/2014
Encaminhado para: % Terminado: 100%
Categoria: Tempo estimado: 0.00 hora
Ação:
Campus: 07-Campus São Gabriel da Cachoeira; Problema Identificado:
Informações Complementares: Solução Adotada:
Descrição

Versa o presnte encaminhar as atribuiçoes referente ao CSA para conhecimento e divulgação necessária.

Compete a Coordenação de Serviços de Apoio:

Coordenar, supervisionar e orientar a execução das atividades de obras, manutenção e conservação dos bens móveis e imóveis,
serviços elétricos, hidráulicos, serralheria e carpintaria nos espaços do Campus;

Proceder a estudos de otimização de uso do espaço físico do Campus;

Proceder a estudos e propor a realização de serviços de manutenção e instalação elétrica, hidro sanitária, serralheria e de
cabeamento estruturado no Campus;

Orientar, coordenar, supervisionar e fazer executar os serviços de higiene no âmbito do Campus;

Requisitar e controlar os materiais e equipamentos necessários a execução de suas atribuições;

Orientar, coordenar e supervisionar as atividades de vigilância e segurança das dependências do Campus;

Manter e orientar o uso de equipamentos de segurança quando necessários a execução dos serviços;

Gerenciar quanto ao preenchimento dos relatórios de fiscalização dos contratos com terceiros do Campus,

Realização efetiva da fiscalização dos contratos;

Apoiar a fiscalização administrativa dos contratos do Campus;

Assessorar o setor de Licitação na montagem e execução dos processos de compras e serviços quando necessário;

Executar outras atribuições, que por sua natureza, lhe seja afins ou lhe tenham sido atribuídas

 

 

Histórico
#1 - 18/08/2014 10:35 - Jane Fernandes Monteiro
- Setor/Serviço alterado de CGAF para COORDENAÇÃO DE SERVIÇOS E APOIO
- Título alterado de Atribuições (Coord.Serv.de Apoio) para Atribuições (Coord.Serv. e Apoio)
- Encaminhado para ajustado para Anônimo
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À CSA,

Para conhecimento.

#2 - 09/10/2014 16:48 - Anônimo
- Situação alterado de Em andamento para Concluída
- % Terminado alterado de 50 para 100

   Atribuições e orientações observadas.

 

Alessandro M A

CSA-IFAM/CSGC
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